Azearbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasi
Rayaseat Heyatinin 29.10.2018-ci il tarixli qarari
ile tasdiq edilmigdir.

Vakillarin elektron saxsi kabineti ve ondan istifada

QAYDALARI

1. Umumi miiddaalar

1.1.“Vakillerin elektron sexsi kabineti va ondan istifade Qaydalari” (bundan sonra — Qaydalar)
Azarbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasinin rasmi internet sahifasinda (bundan
sonra — Sayt) vakillerin istifadesi lGg¢ln nazarda tutulmus, vakillar ve vakil qurumlari ile
Vakillor Kollegiyasinin Rayaset Heyeti (bundan sonra — Rayasat Heyati) arasinda
malumatlarin muabadilasi, vekil qurumlari ve fardi gaydada faaliyyat gdsteren vakillar
torafindan illik statistik hesabatlarin ve digar hesabatlarin, vakillarin igtirak etdikleri tadris
tadbirlori  barede malumatlarin taqdim edilmesi, vakilloerin  vekil reyestrindoki
malumatlarina slave ve dayigikliklerin edilmasi, sayt ve matbu nasrlera maeaqalslarin
taqdim olunmasi va bununla bagli diger masalalari tanzimlayir.

1.2.Bu Qaydalarin 1.1-ci bandinde nazardas tutulan magsadlare xidmat edan, azarbaycan va
ingilis dillarinda tartib edilmis elektron saxsi kabinet (bundan sonra — Kabinet) Rayasat
Heyati terfindan yaradilir.

1.3.Kabinetin magsadi Rayasat Heyati va vakilloar arasinda olan slaganin operativ, soffaf,
konfidensial sakilde hayata kecirilmasi, vakil reyestrinde olan malumatlarin aktualliginin
tomin edilmasidir.

2. Kabinetdan istifade zamani vakil va vakil qurumlarinin vazifalari

2.1.Vakil va vakil qurumlari Rayaseat Heyati taerafindan elektron sexsi kabinet (bundan sonra —
Kabinet) vasitasilo géndarilmis malumatlari mintezem olaraq yoxlamali ve miuracistlera
cavab vermalidir.

2.2.Voakil va vakil qurumunun Kabinetina gondarilmis malumatlar vakil ve vakil qurumlar
torafinden alinmis hesab olunur.

2.3.Vakil bu Qaydalarin 3.1-ci bandinds nazards tutulmus sexsi malumatlarinda har hansi bir
alave ve ya doyisiklik oldugu halda, darhal Kabinetds bu barads muvafiq alave ve ya
dayisiklik etmsalidir.

2.4.Vakil terafinden bu Qaydalarin 3.1-ci bandinde nazards tutulmus sexsi malumatlara
edilmis alave ve dayisikliklorin dogruluguna ve tamhgina, habels bu Qaydalarin 3.1.1-ci,
3.1.2-ci ve 3.1.8-ci yarimbandlarinds nazards tutulmus malumatlari azarbaycan va ingilis
dillerinda daxil edilmasina gora hamin vakil masuliyyat dasiyir.

2.5.Vekil qurumlarinin rahbarlari ve fardi gaydada faaliyyet gostaran vakillar illik statistik
hesabati ndvbati taqvim ilinin ilk 30 glind arzinde Kabinet vasitasile teqdim etmalidir.

2.6.Vekiller 6z pesa hazirh@i va ixtisaslarinin artirilmasi maqgsadi ile istirak etdiklari tedris
tadbirlari ile bagh malumati tadbirin son ginindan etibaran 5 is glnl arzinds Kabinet
vasitesila taqdim etmalidir.



2.7.Bu Qaydalarin 2-ci bandi ile nezarde tutulmus ohdaliklerin yerina yetiriimamasi, o
cumladan vekil va vekil qurumunun Kabinetine gondarilmis malumatlarin vaxtinda
cavablandirimamasi vakil ve mauvafiq vakil qurumunun rahbari baresinds intizam
icraatinin baglaniimasi Ggun asasdir.

3. Kabinet vasitasila tagdim olunan fardi malumatlar

3.1.Kabinet vasitasile vakillardan asagidaki fardi malumatlarin tam ve dagiq teqdim olunmasi
taleb olunur:

3.1.1. Vekilin soyadi, adi va atasinin adi;

3.1.2. Vakilin faaliyyet gosterdiyi Unvan;

3.1.3. Vakilin elektron pogt Gnvani;

3.1.4. Vakilin mobil slags ndémrasi;

3.1.5. Vekilin sakili;

3.1.6. Vakilin bildiyi xarici diller;

3.1.7. Vekilin ixtisaslasdigi hiiquqg sahaleri (dérddan ¢ox olmamagq sartila);

3.1.8. Vekilin hiqugsinashq ixtisasi Uzre aldigi ali tehsil (tehsil aldigi iller, ali tahsil
muassisasinin adi, aldigi tehsilin deracasi, ixtisas)

3.1.9. Vakilin nailiyyatlari;

3.1.10. Vakilin gostardiyi hiqugi xidmatlar.

3.2.Bu Qaydalarin 3.1-ci bandinds sadalanan melumatlar Saytda darc olunan vakil
reyestrinde yerlasdirilir.

4. Kabinetla bagh Rayasat Heyatinin vazifalari

4.1.Reyaset Heyati vakil ve vekil qurumu ile arasinda olan malumat mubadilasinin, vakil
qgurumlarinin rahbaerleri va fardi qaydada fealiyyet gdsteran vakiller terafinden tagdim
olunmus illik statistik hesabatlarin ve vakillarin istirak etdiklari tadris tadbirlari ile bagh
malumatlarin konfidensialligina zemanat verir.

4.2.Saytda darc olunmus vakil reyestrindaki malumatlar agiq malumat hesab olunur va
Uclincl sexslar tarsfindan istifada oluna biler.

4.3.Reayaset Heyatinin aparati Kabinetin program ve texniki teminati ile bagh masalaleri hall
edir.

4.4.Roayaset Heyati vakil tersefindan Kabinet vasitesila taqdim edilmis magalslari derc etmak
Ohdaliyi dagimir.

5. Diger muddaalar

5.1.Vakil terafinden Kabinets slave edilmis sakil vakillarin xtsusi geyim formasinda, ag fonda
vo qarsidan ¢akilmalidir.

5.2.Vakil yalniz pesakar huquqi xidmat gostara bildiyi xarici dillari Kabinetds qeyd etmalidir.

5.3.Vakil tarefinden geyd olunmus, bu Qaydalarin 3.1.9 ve 3.1.10-cu yarimbandlerinda
nazarda tutulmus malumatlar heg bir halda reklam xarakteri dagsimamalidir.

5.4.Bu Qaydalar yalniz Rayaset Heyati tarafinden dayisdirile ve ya quvvadan dusmus hesab
edils biler.

5.5.Bu Qaydalar Saytda darc olundugu glinden quvvaya minir.



