Azerbaycan Respublikasi
Vekiller Kollegiyasi
Reayaset Heyatinin
“13” sentyabr 2023-cd il tarixli
gerari ile tesdiq edilmigdir.

Vakil qurumlarinin, vakil qurumlarinda ve fardi gaydada fealiyyat gostaran
vakillarin cinayat yolu ile alda edilmis amlakin leqallagdiriimasina va
terrorgulugun maliyyalasdirilmasina qargi mubarize sahasi tzra

DAXILi NOZARST QAYDALARI

(NUMUNSVi FORMA)

I. Umumi middealar

1.1. “Vekil qurumlarinin, vakil qurumlarinda va fardi qaydada faaliyyat gdstaron vekillarin
cinayat yolu ile alde edilmis amlakin leqallagdinimasina va terrorgulugun maliyyslasdiriimasina
gargl mubariza sahasi Uzre Daxili Nezarst Qaydalan” (bundan sonra — Qaydalar) “Cinayat yolu ila
alda edilmis emlakin leqallagdinimasina ve terrorculugun maliyyslasdiriimasine gargl mubarize
haqqinda” Azearbaycan Respublikasi Qanununun, “Hedefli maliyye sanksiyalan hagqginda”
Azarbaycan Respublikasi Qanununun, “Vekillear vea vakillik fealiyysti haqginda” Azarbaycan
Respublikasi Qanununun, Azerbaycan Respublikasi inzibati Xetalar Macsllesinin, Azerbaycan
Respublikasi Cinayat Macallesinin, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2017-ci il 3 may tarixli
1361 ndmrali Farmani ile tasdiq edilmis “Rayon (sahar) mahkamalerinin baxdidi inzibati xatalar
haqqinda islar Gizra protokol tartib etmak salahiyyati olan vazifali sexslerin Siyahisi’nin, Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2023-cii il 28 fevral tarixli 3770 némrali Serancami ile tesdiq edilmis
“Cinayat yolu ila alda edilmis amlakin legallasdinimasina ve terrorculugun maliyyalesdiriimasina
garsl mibarizaya dair 2023-2025-ci iller Gzra Milli Fealiyyat Plani’nin, habele Azarbaycan
Respublikasi Maliyya Monitoringi Xidmsatinin muvafiq gararlarinin (6hdalik dasiyan sexslers,
vakillera aid hissada gabul edilon gaydalarin, diger norma va telablerin) va digar hliquqgi aktlarn
telablari nazars alinmagla hazirlanmisdir.

1.2. Vekillar (vakil qurumlarn) o6hdealik dasiyan sexsler olaraq asagidaki emaliyyatlarda
istirak etdikde (emaliyyatlani hayata kecirdikda) “Cinayat yolu ilo olde edilmis amlakin
legallasdirimasina va terrorculugun maliyyslasdiriimasina garsi miibarize haqqinda” Azerbaycan
Respublikasi Qanununun talablarini nazare almalidirlar:

1.2.1. dasinmaz amlakin algl-satqisi ila elagedar emaliyyatlarda;

1.2.2. mustarinin pul vasaitlerinin, giymatli kagizlarinin ve ya diger amlakinin idare
olunmasi ila alagadar amaliyyatlarda;

1.2.3. mustarinin bank, depo, pogt, 6denis ve pul hesablarinin idare olunmasi ile
alagadar emaliyyatlarda;

1.2.4. hiqugi sexslerin yaradilmasi, onlarnin fealiyyatinin temin ve idare edilmasi, bu
magqsadlerle pul vesaitlerinin toplanmasinin taskili, habela hiiquqgi sexslerin sehmlerinin ve ya
paylarinin algi-satqisi ila alagadar amaliyyatlarda.

1.3. Bu Qaydalarin magsadleri t¢un istifada olunan bazi anlayislar agagidaki manalan ifada
edir:

1.3.1. Masul saxs - vakil qurumlarina minasibatde vekil qurumunun rahbari olan vakil va
ya fordi gaydada faaliyyat gbstoran vakilo miinasibatda ise hamin vakilin 6zu.

1.4. Bu Qaydalarda istifade olunan digar anlayiglar “Cinayat yolu ile alda edilmis amlakin
legallasdinimasina ve terrorgulugun maliyyalasdiriimasine qarsi mibariza haqgqinda” Qanunda
nazerds tutulmus anlayislarin manalarini ifads edir.

[l.@hata olunan masalaler
2.1. Bu Qaydalar asagidaki masalalari ehtiva edir:



2.1.1. musterilerin, onlarin adindan ¢ixis edan salahiyyatli nimayandalerin, benefisiar
mulkiyyatgilarin, emsaliyyatlarin eynilagdiriimasine ve verifikasiyasina, mustarinin ve benefisiar
mulkiyyatginin xarici dovlatlarin siyasi xadimlarine aid oldugunun maayyan edilmasina imkan veran
daxili, markezlasdirilmis arxivin yaradilmasi;

2.1.2. malumatlarin senadlesdiriimasi va maxfiliyin temin edilmasina dair daxili gaydalarin
hazirlanmasi;

2.1.3. cinaysat yolu ilo olde edilmis amlakin leqallasdinimasina ve terrorgulugun
maliyyalasdiriimesina qarsi fealiyyet Uzre emakdaslara (vekil qurumunda faaliyyat gosteran
vokillara, iscilora) mitamadi talimlerin kegirilmasi;

2.1.4. Azerbaycan Respublikasinin Vakillar Kollegiyasi va maliyye monitoringi organi ile
melumat mibadilesini hayata kecirmaya, hamginin monitoring olunmali amaliyyatlarla bagl
mivafiq hesabatlarn hazirlamaga ve teqdim etmaya masul saxsin (saxslarin) tayin edilmasi;

2.1.5. subheli emaliyyatlarin agkarlanmasi, qarsisinin alinmasi va malumatlarin
Azarbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasina ve Maliyya Monitoringi Xidmatine teqdim olunmasi.

lIll.Eynilegdirma va verifikasiya tadbirlari

3.1. Vekil qurumlarina, vakillera, vakil kdmakgilerine, masul saxslera, vakil qurumdan
gcalisan diger sexslere anonim hesablarin, uydurma adlara hesablarin ve anonim amanat
hesablarinin acgilmasi, anonim depozit sertifikatlaninin buraxiimasi ve bu clr amaliyyatlarda
istirak edilmasi qadagandir.

3.2. Asagidaki hallarda misterinin ve benefisiar miilkiyystginin eynilesdiriimasi ve
verifikasiyasi Ugln tedbirler gérulmalidir:

3.2.1. isglizar minasibatler yaradilmasindan avval;

3.2.2. iyirmi min manat mablaginde (bundan sonra - limit) ve ya bundan artiq mablagda
hayata keciriimasi gbzlenilon har hansi birdefalik amaliyyatdan avval (bu hala hamgcinin limit
corcivasinda hayata kegirilorak bir-biri ile alagasi olan ve imumi mablagi limitden artiq olan bir ne¢e
amaliyyat aiddir);

3.2.3. mablegindan asili olmayaraq, hesab agilmadan hayata keciriimasi gdzlanilan pul
kdglrmasindan avval;

3.2.4. qgiymatli kagizlann, pul vasaitlerinin va ya diger amlakin leqallasdirimasi ve ya
terrorculugun maliyyalasdiriimasi ile bagh olmasina siibha ve ya bele siibha (liglin kifayat gadar
asaslar yaradan hallar olduqgda;

3.2.5. musteri va ya benefisiar miilkiyyastci ilo bagh avvaller taqdim edilmis eynilasdirma
malumatlarinin dogru olmadigina dair sibhaler olduqgda.

3.2-1.Vakiller risk sahasine aid olan emaliyyatlarda birbasa (bilavasite) ve ya dolayisi ile
istirak etdikde, bu Qaydalarn 3.2-ci bendinde nezerdsa tutulan mustarinin eynilasdiriimasi ve
verifikasiyasi tadbiri ilo yanasi, milli risk giymatlandiriimasinda miiayyan olunmus risklari nazara
almali, “Cinayst vyolu ilo alde edilmis omlakin legallasdirimasina va terrorgulugun
maliyyalasdiriimasina gargli mubarize hagqinda” Qanunla muayyan edilmis muvafiq tedbirleri, o
cumladan asagidaki tedbirlari do hayata kegirirlar (malumatlan dyranirlar):

3.2-1.1. Sanksiya tatbiq olunan saxslarin siyahilarinda hamin misterinin de geyd olunub-
olunmamasini;

3.2-1.2.9maliyyatin maliyye manbayi Gizre melumatlari;

3.2-1.3.Saxsin kitlavi qirgin silahlarinin yayilmasina qarsi mibarize (zre BMT-nin
Tahlikasizlik Surasinin mivafig getnamalerine asasan oOlkalere ve hiliqugiffiziki saxslora
mansublugunu;

3.2-1.4. Sexsin qusursuzlugunu (mahkumlugunu);

3.2-1.5.Benefisiar milkiyyatci barada melumatlari;

3.2-1.6. Saxsin siyasi niifuzlu saxs olub-olmadigina dair malumatlari;

3.2-1.7 Qanunvericilikle va beynalxalq taskilatlarin bu saha lzrs tdvsiyalarina uygun olaraq
diger zeruri malumatlar.



3.3. ©Omealiyyatin Umumi mablagi emaliyyatin icra olunmasindan avval malum deyilss,
mustarinin ve benefisiar mulkiyystginin eyniloesdirilmasi va verifikasiyasi amaliyyatin mablaginin
limitden artiq oldugu miayyenlesdiyi anda hayata kegirilir.

3.4. Huqugi saxsin eynilagdiriimasi onun nizamnamasinin va dovlet geydiyyatina alinmasi
haqgqginda senadin notariat gaydasinda tasdig olunmus surati esasinda aparilir. Vakil hiiquqi sexsin
adindan c¢ixis eden salahiyyatli nimaysndadan notariat gaydasinda tesdiq olunmus etibarnamani
talob etmali ve selahiyyetli nimayendanin eynilasdiriimasi ve verifikasiyasi ugln tadbirlar
gormalidir. Vakil hliqugi saxsin nizamnamasi va onun ddvlat geydiyyatina alinmasi haqginda sanad
asasinda hlqugi sexsin hiqugi Gnvanini, teskilati-hliqugi formasini, tasiscilerin adini, hamginin
hldquqi sexsin hiquqi statusunu muayyen etmalidirlor.

3.5. Fiziki saxsin eynilasdiriimasi saxsiyyati tasdiq edan sanad asasinda aparilir.

3.6. Hlquqgi sexs yaratmadan sahibkarliq faaliyyati ilo mesgul olan fiziki gaxsin
eynilesdiriimasi goaxsiyyati tosdiq eden senad va miuvafiq vergi organi taraefindan verilmis
sehadatnamae asasinda aparilrr.

3.7. Eynilasdirma Gcln teqdim olunan saxsiyyeti tesdiq eden senadin sursati, habelo
muvafiq vergi organi tarafinden verilmis sahadatnamanin, nimayandanin salahiyyatlerini tasdiq
edan etibarnamaenin, notariat qaydasinda tesdig olunmus hliqugi $exsin nizamnamasinin ve ddvlet
geydiyyatina alinmasi hagqinda sanadin suratlari vakil tarafinden miivafiq gaydada saxlaniimalidir.

3.8. Hlqugi sexsin verifikasiyasi li¢lin tetbiq edilon tadbirler asagidakilardir:

3.8.1. hliquqgi saxsin taqdim etdiyi malumatlarin hiiqugi sexslarin dévlet reyestrine daxil
edilon malumatlarla Gzlesdirilmasi;

3.8.2. huqugi sexsin feaaliyyati barede kitlavi informasiya vasitalerindan, internet
informasiya ehtiyatlarindan va ya resmi nagrlerdan malumatlarin alde olunmasi;

3.8.3. alde olunan yeni malumatlarin avvallar taqdim edilmis eynilagdirma malumatlan ila
Uzlesdirilmasi.

3.9. Fiziki saxsin verifikasiyasi Gi¢lin totbiq edilon tadbirlor asagidakilardir:

3.9.1. dogum haqqginda sehadetnama, pasport, suriculik vesiqgesi ve ya digar rasmi
sonad asasinda dogum tarixinin tesdiglanmasi;

3.9.2. meanzil-kommunal xidmati va ya geyri-yasayis sahalarindan istismar haqqi ugin
madaxil gabzlari, yaxud mulkiyyat hiququnun doévilat geydiyyatina alinmasi haqqinda dasinmaz
amlakin dovlat reyestrindan ¢ixaris, order, icara ve ya kirays muqavilesi asasinda yasayis yeri Gizra
geydiyyatin tesdiglanmasi.

3.10. isglizar miinasibatlorin magsedi ve mahiyyeti barede melumat miisteriden olde
edilmalidir.

3.11. Musterinin isglizar munasibatleri ve hayata kecirilmis amaliyyatlarina dair alda
olunmus malumatlarin mitamadi qaydada yenilasdirilmasi lizre tadbirlar gértlmalidir. Malumatlarin
mutamadi gaydada yenilasdiriimasi tizre tetbiq olunan tadbirler asagidakilardir:

3.11.1. hayata kecirilmis amaliyyatin mistari, onun sahibkarliq fealiyyati ve vesaitloerinin
manbayi barade malumatlara uygun galmasinin tamin edilmasi magsadila hamin amaliyyatin tehlili;

3.11.2. yuksak riskli misterilor ve ya isglizar muinasibatler barade mévcud olan
malumatlarin tedqgiq edilmasi yolu ile muistarinin eynilesdiriimasine dair alda olunmus
malumatlarin ve sanadlarin vaxtasir yenilasdiriimasi.

3.12. Asagidaki yuksak riskli amaliyyatlara dair alave eynilosdirma tadbirlori tatbiq
edilmalidir:

3.12.1. geyri-rezident mistarilorle amaliyyatlar;

3.12.2. pul vasaitlerinin, giymatli kagizlann ve ya digar emlakin idara olunmasi havale
olunmus hiquqi sexslarla amaliyyatlar;

3.12.3. nominal saxlayici olan ve ya senadli adsiz seshmlar buraxmis hiqugi saxslarle
amaliyyatlar;

3.12.4. xarici banklarla mixbir hesablar vasitasile hayata kegirilon amaliyyatlar;

3.12.5. “Cinayat yolu ilo alds edilmis amlakin leqallasdinimasina ve terrorgulugun
maliyyalasdiriimasina garsi mibarize hagqinda” Qanunda nazerds tutulan amsaliyyatlar.

3.13. Tatbig olunmali alave eynilasdirma tadbirleri asagidakilardir:



3.13.1. hesablarin va isguzar elagalerin yoxlanmasi ve ya digar Usullarla emaliyyatin
hayata kecirilmasi magsadinin ve amaliyyatin mahiyyatinin aydinlagdinimasi;

3.13.2. hilquqgi sexs olan musterinin sehmdarlarinin ve onlarnn istirak paylarinin
Oyranilmasi;

3.13.3. diger etibarl menbaler vasitesile migteri, benefisiar miulkiyystci va ager
mamkindirsa, pul vasaitlerinin  ve ya diger emlakin menbayi baraede daha
dagiq malumatlarin alds edilmasi ve Uzlasdiriimasi.

3.14. ©Omesaliyyatin teraflerini “Cinayat yolu ile alde edilmis amlakin leqgallasdinimasina ve
terrorculugun maliyyalesdirimasine qgarsi mibarize haqqinda” Qanunla muayyanlasdirilmis
gaydada daqiq eynilasdirmak mimkin deyilse ve ya mustari va ya benefisiar mulkiyyatci barada
eynilesdirma malumatlarinin taqdim edilmasinden imtina edilirsa, habele migstari va ya benefisiar
mulkiyyatci ile bagl avvaller taqdim edilmis eynilosdirme malumatlaninin dogru olmadig
askarlandiqda, vakil mivafig emaliyyati hayata kecirmamali, isglizar minasibatlari yaratmamall,
hesab agmamali, bununla bagh Azarbaycan Respublikasinin Vekiller Kollegiyasina ve maliyyo
monitoringi organina malumat vermalidir.

3.15. lisgiizar miinasibatlor yaradildigdan sonra miisteri ve benefisiar miilkiyystginin
eynilasdiriimasi ve verifikasiyasi ilo bagh talebler yerine yetirilo bilmirse, mustari ve ya benefisiar
mulkiyyatci ile bagh avvaller taqdim edilmis eynilegdirme malumatlarinin dogru olmadigina dair
suibhaler varsa, habels miustarinin isglizar minasibatlerinin mahiyysti ve maqgsadi barada
malumatlar alde etmak mimkiin deyildirsa, vakil isgiizar minasibatlers xitam vermali va bununla
bagli Azarbaycan Respublikasinin Vakillor Kollegiyasina ve maliyye monitoringi organina malumat
vermalidir.

3.16. Foaaliyyat  xuUsusiyyetlori nazare  alinaraq, musterinin  va benefisiar
mulkiyyatginin eynilasdiriimasi ti¢lin ganunla muayyan edilmis gaydada alave sanadlerin tagdim
olunmasi taleb edils bilar.

3.17. Dasinmaz amlakin algi-satqisi Gzra vasitagilik xidmati gdstarilorken eynilosdirma
tadbirlari yalniz limitdan yuxarn mablegde nagd sakilde aparilan amsaliyyatlar hayata kegirilorkan
totbiq etmalidirlor.

3.18. Vakil “Cinayat yolu ilo alda edilmis amlakin leqgallasdirnimasina ve terrorculugun
maliyyalasdiriimasina qarsi mibarize hagginda” Qanunun 11-ci maddasina uygun olarag, muvafiq
amaliyyatlara dair malumat ve senadlari Maliyye Monitoring Xidmatina ve nazarat orqanina, o
cumladen risk sahsleri Uzra hayata kecirdiyi emaliyyatlar barade Vakillar Kollegiyasina bu
amaliyyati kegirdiyi andan 3 giin arzinde hesabat vermalidir.

IV. Siuibhali amaliyyatlarin agkarlanmasi, qarsisinin alinmasi va
malumatlarin taqdim olunmasi

4.1. Subhali emaliyyatlar asas etibari ile mistarinin stibhali davranisi, giymatli kagizlarla
bagl aparlan amsaliyyatlar va diger amaliyyatlar zamani askar oluna bilar.

4.2. Mustarinin subhali davranisi ile bagh eslamatlor asagidakilar ola bilar:

4.2.1. eynilasdirma prosedurlarinin hayata kecirilmasine etiraz etmasi;

4.2.2. eynilasdirma va amaliyyata dair malumatlari esassiz gecikmaloerle teqdim etmasi;

4.2.3. movcud olmayan alage malumatlar taqgdim etmasi;

4.2.4. amaliyyata dair suallarin cavablandirimasindan yayinmasi ve ya amaliyyatin
mahiyyatina/teyinatina dair mixtalif yayindirici cavablar vermasi;

4.2.5. toqdim etdiyi malumatlarda uygunsuzluglarnn va ziddiyystli magamlarin olmasi;

4.2.6. saxta senadlar taqdim etmasi;

4.2.7. huqugi sexsi tamsil edan saxsin (nimayandanin) hamin hiiquqi $axs barada
malumata malik olmamasi;

4.2.8. mugavilenin daha semarali sertlori ile maraglanmadan, ona vaxtindan avval xitam
verilmasi sartlerina geyri-adi maraq nimayis etdirmasi;

4.2.9. benefisiar milkiyyatcinin gisa middatde misyyan edilmasini mimkiin etmayon
mirakkab ve yaxud bir nece pillali struktura malik olan hiiquqgi sexsin tasis etmasi.

4.3. Qiymatli kagizlarla bagh aparilan stibhali smaliyyatlara asagidakilar aid olar bilar:



4.3.1. giymatli kagizlarin aligi ve satigi Uzra eyni sartlorle tapsinglar verilorak ticaratin
hayata kecirilmasi teassuratinin yaradilmasi;

4.3.2. qisa muddet arzinde bir nega mustarinin eyni giymatli kagizlarin algi-satqisini
hayata kecirmak maqgsadi ile hesab agmasi;

4.3.3. hec¢ bir aydin magsadi olmadan investorun qisa muddat erzinde investisiya
fondunun paylarini (sehmlarini) satin almasi ve darhal geri satmasi.

4.4, Digar amaliyyatlar zamani stibhali slametlare asagidakilar aid ola biler:

4.4.1. mustarinin profiline uygun olmayan iri mablegdsa ve ya yuksak intensivlikle xirda
mablaglarde amaliyyatlarin aparimasi;

4.4.2. macburi qaydada hesabat verilmasi telab olunan limitden bir gadar asagl mablagda
nagd amaliyyatlarin mintezem gaydada apariimasi ve s.

4.5. Subhsli eamaliyyatlara asagidaki amsliyyatlar aiddir:

4.5.1. subhaliliyi tasdiglenmis amaliyyatlar. Bu amaliyyatlar bareds derhal vakil terafindan
Vaokiller Kollegiyasina ve Maliyye Monitoringi Xidmatine malumat teqdim edilir;

4.5.2. subhalilik Ggun yetorli @saslar olmayan emaliyyatlar. Bu halda musteri yiuksak risk
kateqoriyasi daxilinde nazaratde saxlanilir vo ndvbati amaliyyatlari davamli sekilde monitoring
olunur;

45.3. subhalilik esaslan aradan qalxan (tasdiglenmayen) emaliyyatlar. Bu halda
amaliyyatin subhalilik statusu goturulir, lakin mustarinin hayata kegiracoeyi ndvbati emaliyyatlan
dovri olarag monitoring olunur.

4.6. Siubhaliemaliyyat agkar olundugda, bu amaliyyatdan imtina edilmakls va digar ganuni
vasitalerle onun garsisinin alinmasi t¢ln tedbirler gérilmalidir.

4.7. “Cinaysat yolu ila alde edilmis amlakin leqallasdinimasina ve terrorgulugun
maliyyalasdiriimasina qarsi mibarize hagqginda” ganunvericiliyin pozulmasi hallarn agkar edildikda,
bu zaman Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2017-ci il 3 may tarixli 1361 nédmrali Fermani ile
tosdiq edilmis “Rayon (sehar) mahkamsalarinin baxdidi inzibati xetalar haqqinda isler Gizra protokol
tortib etmak salahiyyati olan vazifali sexslarin Siyahisi’nin 70-3.4-cli bandinae asasan Azerbaycan
Respublikasi inzibati Xotalar Macaellesinin 598-ci (Cinayst yolu ilo olde edilmis emlakin
legallasdinimasina ve terrorgulugun maliyyelasdiriimasine qarsi muibarize haqginda
ganunvericiliyin pozulmasi) maddasinda nazarde tutulmus inzibati xetalar hagginda isler Uzre
protokol Azerbaycan Respublikasinin Vakillar Kollegiyasi adindan — Rayasat Heyatinin sadri vo
onun muavinlari terafinden tartib edilir hamin protokol baxiimasi tglin aidiyyati rayon (sshar)
mahkamasina teqdim teqdim olunmalidir.

4.8. Bu Qaydalarin 4.7-ci bendinda nazarde tutulan pozuntular Vakillar Kollegiyasi, vakil
qurumu ve ya Maliyya Monitoring Xidmati terafinden askar edile biler. Bu zaman askar edilmis
inzibati xeta haqqinda is (izre Azarbaycan Respublikasinin Vakillar Kollegiyasinin adindan protokol
Vakiller Kollegiyasinin miuvafig vezifali saxsleri vo ya Vekillar Kollegiyasinin raziligi ile vakil
qgurumunun rahbari terafinden tertib edilib mivafiq rayon (sahar) mahkamasina teqdim olunmalidir.

4.9. Bu Qaydalarda nazardas tutulan ve malumat verilmasi zaruri olan malumatlar mivafiq
gaydada Vakillar Kollegiyasina va Maliyye Monitoringi Xidmatina teqdim olunmalidir.

V. Malumatlarin sanadlasdirilmasi ve maxfiliyin tamin edilmasi

5.1. Bu Qaydalarda nazarde tutulan malumatlarin sanadlosdiriimasi, saxlanmasi,
maxfiliyin temin edilmasi ve malumatlarin vaxtinda Vakillor Kollegiyasina va Maliyye Monitoring
Xidmatina tegdim olunmasi vakil qurumu, masul sexsler va fardi gaydada faaliyyat gdstaran vakil
tarefindan tamin olunmalidir.

5.2. Bu Qaydalann shats etdiyi masalalare aid olan asagidaki malumatlar ve sanadler
geyda alinir va saxlanilir:

5.2.1. miustarinin, benefisiarin va ya salahiyyatli nimayandenin eynilosdirma va
verifikasiya sonadlori;

5.2.2. mdisteri terafinden hayata keciriimis pul vesaitlori vo ya giymatli kagizlarla
amaliyyatlara dair sanadler (hesabdan ¢ixariglar, amaliyyatlarin apariimasi tiglin asas va s.)



5.2.3. xarici dovletlerin siyasi xadimlarinin amaliyyatlarina dair alde olunmus malumatlar ve
senadler;

5.2.4. geyri-adi emaliyyatlarin tayinati ve mahiyyati ile bagh alds olunmus buitlin
malumatlar ve senadler, habele bununla alagadar hazirlanmig yazih tehlil hesabatlari;

5.2.5. cari ve subhali amaliyyatlar barada Vakillar Kollegiyasina ve Maliyye Monitoring
Xidmatina teqdim olunmus malumatlar va senadlar, o ciimladan har hansi bir amaliyyatin ve ya
isguzar alagenin subhali olub-olmamasini miayyan etmak maqgsadile aparimis tehlil naticasinde
alda olunmus malumatlar ve senadler;

5.2.6. Maliyya Monitoring Xidmatinin ve aidiyyeti qurumun (teskilatin) yazil sorgulari va bu
sorgulara verilmis cavablar;

5.2.7. Qanunun taleblarina amal edilmasi ile badli hayata kecirilmis nazarat tadbirleri (izra
nazarat organlari ile apariimis yazismalar ve senadler.

5.3. Musterinin eyniloesdiriimasi ve yoxlanmasi Ugun vakilin aldigi batin sanadler,
hamgcinin musterilar taraefinden hayata kegirilmis amaliyyatlar Gizra tasdiqgedici sanadler, kagiz ve
ya elektron dasliyicilarda olmalarindan asili olmayaraq, musteri ile hiquqgi minasibatlar basa
catdigdan sonra ve ya emaliyyatin hayata keciriimasinden sonra asagida goésterilmis middat
arzinda vakil tarefinden arxiv senadlarinin saxlaniimasi telablarine uygun olaraq markazlasdiriimis
arxivda saxlanilir:

5.3.1. Musterinin, benefisiarin eynilesdirma sanadlari - misteri il vakil arasinda vakil ve ya
aktivlerin idars edilmasi ile bagh migavilelerin baglandigi ve ya Musteri ila hliqugi minasibatlar
basa catdigi tarixden an azi1 5 (bes) il miiddatinds;

5.3.2. Musterinin hayata kecirdiyi emaliyyat Gzro senadler (vakile miqavile asasinda
verililan yazill tapsinglar, baglanilan Gnvanl satis aqdlari, amaliyyatlarin hayata kegirilmasi tgln
asaslar va digar sanadler) - amaliyyatin hayata kegirilmasindan sonra an azi 5 (bes) il miiddatinds;

5.3.3. Musterilerin subhali emsaliyyatlarinin arasdiriimasi gedisatinda vakilin alds etdiyi
bitliin sanadlar, Vakillor Kollegiyasina ve Maliyya Monitoring Xidmatina taqdim edilmis sanadlarin
suratleri, hamginin hamin masale Uzra bitliin yazismanin surati amaliyyatin hayata kegiriimasi
tarixinden 5 (bes) il middatinde.

5.4. Vekil terefinden mivafiq senadler vekil dosyesinde (mivafiq qovlugda)
saxlaniimalidir.

VI. Malumat gizliliyinin tamin edilmasi gaydasi

6.1. Vakil qurumlan, masul saxsler va fordi qaydada fealiyyat gdsteran vakillor tarefindan
malumatlarin geyds alinmasi ve saxlaniimasi senadlerin reyestrinin aparmasi vasitasila hayata
kecirilir. Senadlarin reyestri bu Daxili Nezarat Sisteminin V hissasinde nazerds tutulmus
malumatlarin senadlesdirilorek geyda alindigi malumat toplusudur.

6.2. Sanadlarin reyestrina daxil edilon malumatlar maxfi melumatlar hesab edilir va vakil
qurumunun rahbari (fardi gaydada fealiyyat gdstaran vakil) ve masul sexs reyestra girisi olan
soxslar hesab olunur.

6.3. Sanadlarin reyestri elektron ve ya kagiz dasiyicilarda saxlanila bilor.

6.4. Reyestr malumatlarinin sigorta nisxasi yaradilir ve ayrica elektron dasiyicida heg bir
lokal, yaxud global sabakaya ¢ixisi olmamaq seorti ile saxlanilir.

6.5. Senadlarin reyestrinda sanad hagginda malumat mivafig sanadin saxlanma muddati
basa catanadak saxlanilir. Sanadlerin miayyan edilmis saxlanma miiddatlerinin azaldilmasi
gadagandir. Har bir vakil 6z miilahizesina gdre sanadlarini onlarin shamiyyatini nazars alaraqg daha
uzun middatde saxlaya bilar.

6.6. Reyestro daxil edilon har bir malumata ayrica némre verilir va bu malumatlarin aks
olundugu sanadler arxivde heamin némro asasinda eynilosdirilir.

6.7. Vokil senadlasdirimis malumatlann toklikasizliyini, mexfi saxlaniimasini ve
solahiyyati olmayan saxslor tarafindan istifade olunmamasini temin etmalidir.



VII. Vakillar Kollegiyasina hesabatlarin va malumatlarin taqdim edilmasi

7.1. Taleb olundugu hallarda vakil qurumlan ve ferdi gaydada faaliyyat gostaren vekillar
terafinden Vakillar Kollegiyasina mivafiq hesabatlar ve malumatlar taqdim olunmalidir.

7.2. Vakil tarefinden askar edilmis subhali emaliyyatlar baroede malumatlar darhal elektron
va yazil qaydada Vakillar Kollegiyasina ve Maliyya Monitoring Xidmatina taqdim olunmalidir.

7.3. Vekil qurumlan ve fordi gaydada fealiyyet gosteran vakiller terafinden Vekillar
Kollegiyasina hesabat taqdim olunarkan, hamin hesabatda bu Daxili Nezarat Sisteminde nezarda
tutulmus ve askar edilmis pozuntular barada malumatlar, gériilmis tadbirler barade malumatlar
aks olunmali va ya bela pozuntular ve tedbirlar olmadigda bununla bagl geydlar apariimaldir.

7.4. Hesabatlar vakil qurumlar ve ferdi gaydada faaliyyat géstaran vakillar tarafinden yazili
sonad formasinda va ya hamin hesabatlari tam aks edan elektron formada teqdim edilir. Hesabatlar
sanad formasinda taqdim edildikde, onlarin sehifelari ndmralanmali, vakil qurumunun rehbari (fardi
gaydada faaliyyet gdsteran vakil), habele masul sexs terefinden imzalanmali, mdhiri ile
tesdiglenmalidir.

7.5. Vakillar Kollegiyasinin muracisti (sorgusu) asasinda vakil qurumlar ve fardi gaydada
foaliyyat gostaron vakiller tarafinden bu Daxili Nazarat Sisteminin 7.4-cl bandinin 2-ci ciimlasinin
telablarine uygun hamin miraciste (sorguya) cavab verilmalidir.

VIIIl. Digar masalalar

8.1. Bu Daxili Naezarat Sisteminde nazarda tutulmayan, lakin vakillare aid olan masalaler
“Cinayaet yolu ile alds edilmis amlakin legallagdirimasina va terrorculugun maliyyalasdiriimasina
garsl mubarize hagqginda” Qanunda ve diger hliqugi aktlarda nezarde tutulmus middealara
(normalara, gaydalara) uygun tanzimlenir.

8.2. Vakil qurumunun va ya fordi gaydada faaliyyat gdstaren vakilin bank hesabina
magsadi balli olmayan, tayinati sibha doguran ve asasi olmayan vasaitin kdclrilmasi, habelsa vakil
gurumunun va ya fordi qaydada faaliyyat gdstaran vakilin bank hesabindan vasaitin tayinati aydin
olmayan ve subhali masalelare ydnaldilmasi (bu magsadle vasaitin basqa hesaba kdcguirilmasi)
yolverilmazdir.

8.3. Cinayat yolu ilo olde edilmis amlakin leqgallagdinimasina va terrorgulugun
maliyyelasdiriimasina garsl mibarize sahasinds tadbirlerle alagadar gabul edilon (tasdiq edilan)
hlquqi aktlardan, habela Milli Faaliyyet Planlarindan, Tadbirler Planindan, mivafiq maktublardan
va gostarislardan irali galen va vakile aid olan tdvsiyalarin (tapsriglarnn) icrasi mivafig gaydada
tomin edilmalidir.

8.4. Vekil qurumlan, butin vakillar, vakil kémakgilari, vakil qurumlarinda calisan diger
amakdaslar bu Daxili Nezarat Sisteminin telablerina riayat etmalidirlor.

8.5. Cinayat yolu ilo oalde edilmis amlakin leqallasdinimasina ve terrorculugun
maliyyalasdiriimasine qgarsi mulbarize haqqinda qanunvericiliyin  pozulmasi Azearbaycan
Respublikasinin inzibati Xatalar Macsllesine esasen inzibati masuliyyst, cinayst yolu ilo alde
edilmis pul vasaitlarini va ya digar amlaki leqgallasdirma, cinayat yolu ile alds edildiyini bile-bila pul
vasaitlerini vo ya diger emlaki alde etms, onlara sahiblik ve ya onlardan istifade etma, yaxud
soroncam verma Azerbaycan Respublikasinin Cinayat Macallasine asasan cinayat masuliyyati
yaradir.
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