Azarbaycan Respublikasi
Vakillar Kollegiyasi
Rayaset Heystinin

“13” sentyabr 2023-cli il tarixli
qerari ile tasdiq edilmigdir.

Vakil qurumlarinin, vakil qurumlarinda va fardi gaydada faaliyyat gostaran
vakillarin cinayat yolu ile alda edilmis amlakin leqallasdiriimasina ve
terrorgculugun maliyyslasdiriimasina gargi mubarize sahasi tzre

DAXILi NOZARST QAYDALARI

(NUMUN®VI FORMA)

I. Umumi miiddaalar

1.1. “Vekil qurumlarinin, vekil qurumlarinda va fardi gaydada faaliyyat gosteran vakillarin
cinayet yolu ile alde edilmis amlakin legallasdiriimasina ve terrorgulugun maliyyslasdiriimasina
gars! mibarize sahasi Uzra Daxili Nezarat Qaydalari” (bundan sonra — Qaydalar) “Cinayat yolu
ilo olde edilmis amlakin leqallasdiriimasina ve terrorgulugun maliyyalasdiriimasina qarsi
mibarize haqgqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun, “Hadefli maliyya sanksiyalari
haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun, “Vekillor va vakillik fealiyysti hagginda”
Azorbaycan Respublikasi Qanununun, Azerbaycan Respublikasi inzibati Xetalar Mecallesinin,
Azarbaycan Respublikasi Cinayat Macallasinin, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2017 -ci il
3 may tarixli 1361 némrali Fermani ile tesdiq edilmis “Rayon (sehar) mehkamalerinin baxdigi
inzibati xetalar haqqginda isler Uzre protokol tertib etmak selahiyysti olan vezifeli sexslerin
Siyahisi’nin, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2023-cli il 28 fevral tarixli 3770 némrali
Serancami ile tesdiq edilmis “Cinayat yolu ile elde edilmis amlakin legallasdirimasina va
terrorculugun maliyyslasdiriimasina garsi mibarizays dair 2023-2025-ci illar Gzra Milli Fealiyyet
Plani’nin, habele Azerbaycan Respublikasi Maliyye Monitoringi Xidmatinin mivafiq gerarlarinin
(6hdalik dasiyan saxslere, vekillore aid hissada qgabul edilan qaydalarin, diger norma ve
telablerin) va digar hliqugi aktlarin talebleri nezare alinmagqla hazirlanmigdir.

1.2. Vekillar (vakil qurumlari) dhdslik dasiyan sexsler olaraq asagidaki amaliyyatlarda
istirak etdikde (emaliyyatlari heayata kecirdikds) “Cinaysat yolu ile alde edilmis amlakin
legallasdiriimasina va terrorgulugun maliyyslesdiriimasina qgarsi mibarize haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi Qanununun talablerini nazara almalidirlar:

1.2.1. dasinmaz amlakin alqgi-satqisi ile elagedar emaliyyatlarda;

1.2.2. mustarinin pul vasaitlerinin, giymetli kagizlarinin va ya diger amlakinin idars
olunmasi ile elagadar emsaliyyatlarda;

1.2.3. musterinin bank, depo, pogt, 6denis ve pul hesablarinin idare olunmasi ila
alagadar amaliyyatlarda;

1.2.4. hiquqi sexslerin yaradilmasi, onlarin fealiyyatinin temin ve idare edilmasi, bu
magsadlarle pul vasaitlerinin toplanmasinin taskili, habele hliqugi sexslerin seshmlarinin ve ya
paylarinin alqi-satqisi ile elagedar amaliyyatlarda.

1.3. Bu Qaydalarin maqgsadlari Ugun istifade olunan bazi anlayislar asagidaki menalar
ifads edir:

1.3.1. Masul saxs — vakil qurumlarina minasibatde vekil qurumunun rahbari olan vakil va
ya fordi qaydada fealiyyat gdstaren vekile minasibatda ise hamin vakilin 6zu.

1.4. Bu Qaydalarda istifade olunan digar anlayislar “Cinayat yolu ile alde edilmis amlakin
legallasdiriimasina va terrorgulugun maliyyslesdiriimasina garsi mibarize hagginda” Qanunda
nazarda tutulmus anlayiglarin menalarini ifade edir.

Il.9hata olunan masalalar
2.1. Bu Qaydalar asagidaki masalaslari ehtiva edir:



2.1.1. maigsterilerin, onlarin adindan ¢ixis edan salahiyyatli nimayandalarin, benefisiar
mulkiyyatcilarin, emaliyyatlarin eyniloesdiriimasine ve verifikasiyasina, musterinin ve benefisiar
mulkiyyatcinin xarici dovletlerin siyasi xadimlarine aid oldugunun musayyan edilmasina imkan
veran daxili, markazlesdirilmis arxivin yaradilmasi;

2.1.2. malumatlarin saenadlasdiriimasi ve maxfiliyin teamin edilmasina dair daxili gaydalarin
hazirlanmasi;

2.1.3. cinayst yolu ile alde edilmis amlakin leqallagsdiriimasina ve terrorgulugun
maliyyslesdiriimasine qgargi fealiyyat Uzre smakdaslara (vekil qurumunda fealiyyat géstaren
vakillars, iscilare) mitamadi telimlerin kegirilmasi;

2.1.4. Azerbaycan Respublikasinin Vakillor Kollegiyasi ve maliyya monitoringi organi ile
malumat malbadilasini hayata kegirmaysa, hamginin monitoring olunmali amaliyyatlarla bagli
mivafiq hesabatlar hazirlamaga ve teqdim etmaya masul sexsin (saxslarin) teyin edilmasi;

2.1.5. slbhsli amsliyyatlarin askarlanmasi, qarsisinin alinmasi ve malumatlarin
Azarbaycan Respublikasi Vakillor Kollegiyasina ve Maliyya Monitoringi Xidmatine teqdim
olunmasi.

lll.Eynilagdirma va verifikasiya tadbirlari

3.1. Veakil qurumlarina, vakillera, vakil kémakgilerine, masul sexslare, vekil qurumdan
calisan digar soxslara anonim hesablarin, uydurma adlara hesablarin va anonim amanat
hesablarinin acgilmasi, anonim depozit sertifikatlarinin buraxiimasi ve bu clr amsaliyyatlarda
istirak edilmasi gadagandir.

3.2. Asagidaki hallarda mdusterinin va benefisiar miuilkiyyatcinin eynilesdiriimasi ve
verifikasiyasi Ug¢un tadbirler gérulmalidir:

3.2.1. isglzar munasibatler yaradilmasindan avval;

3.2.2. iyirmi min manat mablaginda (bundan sonra - limit) ve ya bundan artiq mablagda
hayata keciriimasi gozlenilan her hansi birdsfelik amaliyyatdan avvel (bu hala hamginin limit
corcivasinda hayata kegirilorak bir-biri ile alagesi olan ve Umumi mablagi limitden artiq olan bir
neca amaliyyat aiddir);

3.2.3. mablagindan asili olmayaraq, hesab acilmadan hayata kecirilmasi gdzlanilen pul
koéglirmasindan avval;

3.2.4. giymatli kagizlarin, pul vesaitlerinin ve ya diger amlakin leqgallasdiriimasi ve ya
terrorculugun maliyyelasdiriimasi ile bagl olmasina siibha ve ya bele siibha lgln kifayst geder
asaslar yaradan hallar olduqda;

3.2.5. musteri va ya benefisiar milkiyyatci ile bagl avvaller taqdim edilmis eynilasdirma
malumatlarinin dogru olmadigina dair stibhalar olduqda.

3.2-1.Vakiller risk sahasina aid olan emaliyyatlarda birbasa (bilavasite) ve ya dolayisi ile
istirak etdikde, bu Qaydalarin 3.2-ci bandinds nezerds tutulan musterinin eynilasdiriimasi ve
verifikasiyasi tadbiri ilo yanasi, milli risk giymatlandiriimasinde miayyan olunmus riskleri nezars
almal, “Cinayet vyolu ilo alde edilmis oamlakin leqallasdirimasina ve terrorgulugun
maliyyalagdiriimasina qarsi mubarize hagqinda” Qanunla muayyan edilmis muvafiq tadbirlari, o
cumladan asadidaki tedbirleri de hayata kecirirlor (malumatlari dyranirler):

3.2-1.1. Sanksiya tetbig olunan saxslarin siyahilarinda hamin musterinin de geyd olunub-
olunmamasini;

3.2-1.2.©9maliyyatin maliyya manbayi Uzra malumatlari;

3.2-1.3.Saxsin kutlavi qirgin silahlarinin yayilmasina qgarsi mubarize Uzre BMT-nin
Tahlikasizlik Surasinin mivafiq gatnamsaloerine asasen oOlkalera veo hlqugiffiziki soxslere
mansublugunu;

3.2-1.4. Saxsin qusursuzlugunu (mahkumlugunu);

3.2-1.5.Benefisiar milkiyyatci barede malumatlari;

3.2-1.6. Saxsin siyasi nifuzlu sexs olub-olmadidina dair malumatlari;

3.2-1.7 Qanunvericiliklo va beynalxalg tagkilatlarin bu saha Uzre tdvsiyslarine uygun
olaraq diger zaruri malumatlari.



3.3. ©mealiyyatin Umumi mablegi amaliyyatin icra olunmasindan avval malum deyilse,
mustarinin ve benefisiar mulkiyystginin eynilesdiriimasi ve verifikasiyasi amaliyyatin mablaginin
limitden artiq oldugu muayyanlagdiyi anda hayata kegirilir.

3.4. Huqugi saxsin eynilasdiriimasi onun nizamnamasinin va dovlet qeydiyyatina alinmasi
haqqinda senadin notariat qaydasinda tesdig olunmus sursati asasinda aparilir. Vakil hiquqi
soxsin adindan c¢ixis edan salahiyystli nimayandadan notariat gaydasinda tasdiq olunmus
etibarnamani telab etmali va salahiyyatli nimayandanin eynilasdiriimasi ve verifikasiyasi Ggln
tadbirlar gérmalidir. Vekil hliquqgi sexsin nizamnamasi ve onun ddvlaet geydiyyatina alinmasi
hagqginda senad asasinda hiqugi saxsin hliqugi Gnvanini, teskilati-hliqugi formasini, tasisgilarin
adini, hamginin hliqugi sexsin hliqugi statusunu miayyan etmsalidirlar.

3.5. Fiziki saxsin eynilesdiriimasi saxsiyyeti tasdiq eden sanad asasinda aparilir.

3.6. Huquqgi sexs yaratmadan sahibkarliq fealiyysti ile masgul olan fiziki sexsin
eynilesdiriimasi soxsiyysti tesdiq edan sanad ve mdivafiq vergi organi tersfinden verilmis
sehadetname asasinda aparilir.

3.7. Eynilasdirma Ug¢ln teqdim olunan sexsiyysti tesdiq eden senadin surati, habels
mavafiq vergi organi terafinden verilmis sahadatnamanin, niimayandenin salahiyyatlarini tesdiq
edan etibarnamanin, notariat qaydasinda tesdig olunmus hlquqgi $axsin nizamnamasinin ve
dovlst geydiyyatina alinmasi haqqginda senadin suretleri vekil tersfinden miuivafiq gaydada
saxlaniimahdir.

3.8. Hlquqi saxsin verifikasiyasi tUgln tatbiq edilon tadbirler asagidakilardir:

3.8.1. hiquqi saxsin taqdim etdiyi malumatlarin hiqugi sexslarin ddvlat reyestrina daxil
edilan malumatlarla tzlesdiriimasi;

3.8.2. huquqi sexsin faaliyysti barade kultlavi informasiya vasitalerinden, internet
informasiya ehtiyatlarindan va ya rasmi nasrlarden melumatlarin alds olunmasi;

3.8.3. alda olunan yeni malumatlarin avvaller taqdim edilmis eynilesdirma malumatlari ila
Uzlasdiriimasi.

3.9. Fiziki saxsin verifikasiyasi Gg¢ln tetbiq edilen tedbirler asagidakilardir:

3.9.1. dogum haqqinda sshadatnams, pasport, sirlcilik vesiqesi ve ya digar rasmi
sonad asasinda dogum tarixinin tesdiglenmasi;

3.9.2. menzil-kommunal xidmati ve ya geyri-yasayis sahalarindan istismar haqqi ugln
madaxil gabzlari, yaxud mulkiyyst hliququnun dévlet geydiyyatina alinmasi haqqinda dasinmaz
amlakin doévlst reyestrinden c¢ixaris, order, icare va ya kiraye miqavilesi asasinda yasayis yeri
Uzra geydiyyatin tesdiglenmasi.

3.10. isgiizar minasibatlerin maqgsadi ve mahiyysti barede mslumat misteriden olde
edilmalidir.

3.11. Mustarinin isglzar minasibatleri ve hayata keciriimis amaliyyatlarina dair elda
olunmus malumatlarin mitamadi qaydada yenilesdiriimasi Uzre tedbirlor goérilmalidir.
Malumatlarin mitamadi gaydada yenilasdiriimasi lizre totbig olunan tedbirler asagidakilardir:

3.11.1. hayata kecirilmis amsaliyyatin musteri, onun sahibkarliq fealiyysti ve vasaitlerinin
manbayi barade malumatlara uydun galmasinin tamin edilmasi maqsadile hamin amsaliyyatin
tahlili;

3.11.2. yuksak riskli musterilor ve ya isglzar munasibetler bareade modvcud olan
malumatlarin tedqiq edilmasi yolu ile musterinin eynilagdirimesine dair alde olunmus
malumatlarin va senadlerin vaxtasiri yenilasdiriimasi.

3.12. Asagidaki yuksak riskli amsaliyyatlara dair alavae eynilesdirma tadbirleri tatbiq
edilmalidir:

3.12.1. geyri-rezident mustarilorle amaliyyatlar;

3.12.2. pul vasaitlarinin, giymatli kagizlarin ve ya digar amlakin idare olunmasi havals
olunmus hiqugi sexslarla amaliyyatlar;

3.12.3. nominal saxlayici olan ve ya senadli adsiz sehmlar buraxmis hiquqi saxslarla
amaliyyatlar;

3.12.4. xarici banklarla mixbir hesablari vasitasile hayata kecirilon amaliyyatlar;

3.12.5. “Cinayst yolu ilo alds edilmis amlakin leqallagdiriimasina ve terrorgulugun
maliyyslasdiriimasina qarsi mibarize haqqinda” Qanunda nazards tutulan amsliyyatlar.

3.13. Teatbig olunmal alave eynilagdirma tadbirleri asagidakilardir:



3.13.1. hesablarin ve igglzar slagalerin yoxlanmasi ve ya digar Usullarla amaliyyatin
hayata keciriimasi magsadinin va amaliyyatin mahiyyastinin aydinlasdiriimasi;

3.13.2. hlqugi sexs olan mustarinin sahmdarlarinin va onlarin igtirak paylarinin
Oyranilmasi;

3.13.3. diger etibarli manbalar vasitasile mustari, benefisiar milkiyystci vo ager
mdmkindirss, pul vesaitlerinin  ve ya diger emlakin menbayi barade daha
daqig melumatlarin alde edilmasi ve lzlesdiriimasi.

3.14. ®maliyyatin taroflerini “Cinayat yolu ile alde edilmis amlakin leqallasdiriimasina ve
terrorculugun maliyyslasdirimasina qarsi muibarize haqqinda” Qanunla muiayyanlasdiriimis
gaydada daqiq eynilasdirmak mimkin deyilse ve ya musteri ve ya benefisiar mulkiyyetci barada
eynilesdirma malumatlarinin teqdim edilmasinden imtina edilirsa, habele migsteri va ya benefisiar
malkiyystci ile baglh avvaller teqdim edilmis eynilasdirma malumatlarinin dogru olmadigi
askarlandiqda, vakil mivafig amaliyyati hayata kegirmamali, isglizar minasibatleri yaratmamall,
hesab agmamali, bununla baglh Azarbaycan Respublikasinin Vakillar Kollegiyasina ve maliyya
monitoringi orqganina malumat vermalidir.

3.15. isgiizar minasibetler yaradildigdan sonra misteri ve benefisiar miilkiyyatcinin
eynilesdiriimasi va verifikasiyasi ile bagli talablar yerina yetirilo bilmirsa, misteri ve ya benefisiar
mulkiyyatgi ile bagli evvaeller taqdim edilmis eynilesdirma malumatlarinin dogru olmadigina dair
stibhalar varsa, habele miustarinin isglzar minasibatlerinin mahiyysti ve maqsadi barede
molumatlar alde etmak mumkin deyildirsa, vakil isglzar munasibatlare xitam vermali va bununla
bagll Azarbaycan Respublikasinin Vakillor Kollegiyasina ve maliyye monitoringi organina
malumat vermalidir.

3.16. Faaliyyot  xususiyyetloeri nezere  alinaraq,  musterinin  va benefisiar
mulkiyyatcinin eynilesdirilmasi Gglin ganunla muayyan edilmis gaydada slave sanadlarin teqdim
olunmasi talab edils biler.

3.17. Dasinmaz amlakin algi-satqisi Uzre vasitagilik xidmati gosterilorken eynilasdirma
tedbirleri yalniz limitdan yuxari mablagde nagd sekilde aparilan amaliyyatlar hayata kegirilorkan
totbiq etmalidirlor.

3.18. Vakil “Cinayet yolu il elde edilmis amlakin leqallasdirimasina ve terrorculugun
maliyyalagdiriimasine garsi milbarize haqgqinda” Qanunun 11-ci maddasine uydun olaraq,
muvafiq amaliyyatlara dair malumat ve senadleri Maliyye Monitoring Xidmetine ve nezaret
organina, o ciUmlaedan risk sahslari Uzre heyata kecirdiyi emaliyyatlar bareds Vakillar
Kollegiyasina bu amaliyyati kecirdiyi andan 3 glin arzinde hesabat vermalidir.

IV.Siibhali amaliyyatlarin agkarlanmasi, garsisinin alinmasi ve
malumatlarin taqdim olunmasi

4.1. Subhali emaliyyatlar asas etibari ile musterinin stibhali davranisi, giymatli kagizlarla
bagli aparilan emaliyyatlar ve diger eamaliyyatlar zamani askar oluna biler.

4.2. Musterinin stbhali davranigi ile bagl slametler asagidakilar ola biler:

4.2.1. eynilesdirma prosedurlarinin hayata keciriimasina etiraz etmasi;

4.2.2. eynilesdirma ve amaliyyata dair melumatlari asassiz gecikmaloerle taqdim etmasi;

4.2.3. movcud olmayan alaga malumatlari teqdim etmasi;

4.2.4. amaliyyata dair suallarin cavablandiriimasindan yayinmasi va ya amaliyyatin
mahiyyatina/tayinatina dair mixtslif yayindirici cavablar vermasi;

4.2.5. toqdim etdiyi malumatlarda uygunsuzluglarin va ziddiyyatli magamlarin olmasi;

4.2.6. saxta sanadlar teqdim etmasi;

4.2.7. hiqugi sexsi temsil edan sexsin (nUmayandanin) hamin hiquqi sexs barada
malumata malik olmamasi;

4.2.8. muqavilanin daha samarali sertleri ile maraqlanmadan, ona vaxtindan avval xitam
verilmasi gortlorina geyri-adi maraq nimayis etdirmasi;

4.2.9. benefisiar mulkiyystginin qisa muddatde musayyan edilmasini mimkin etmayan
miroekkab ve yaxud bir nec¢e pillali struktura malik olan hiquqi saxsin tasis etmasi.

4.3. Qiymatli kagizlarla bagli aparilan stubhali amaliyyatlara asagidakilar aid olar bilar:



4.3.1. giymatli kagizlarin aligi ve satisi Uzre eyni sertlerle tapsiriglar verilorak ticaratin
hayata kecirilmasi teassuratinin yaradilmasi;

4.3.2. qisa middst arzinds bir nege mustarinin eyni giymatli kagizlarin algi-satqisini
hayata kegirmak maqgsadi ile hesab agmasi;

4.3.3. heg¢ bir aydin magsadi olmadan investorun qisa muddet arzinds investisiya
fondunun paylarini (sehmlarini) satin almasi ve derhal geri satmasi.

4.4. Diger amaliyyatlar zamani stibhali slamatlere asagidakilar aid ola biler:

4.4.1. magtarinin profiline uygun olmayan iri mablagde ve ya yuksak intensivlikle xirda
mablaglarda amaliyyatlarin apariimasi;

4.4.2. macburi gqaydada hesabat verilmasi taleb olunan limitden bir geder asagi mablagdes
nagd amaliyyatlarin muntazem qaydada apariimasi ve s.

4.5. Subhali emaliyyatlara asagidaki amaliyyatlar aiddir:

4.5.1. stbhaliliyi tasdiglanmis amaliyyatlar. Bu amaliyyatlar barads derhal vakil terafinden
Vakiller Kollegiyasina va Maliyye Monitoringi Xidmatine malumat teqdim edilir;

4.5.2. subhalilik Ggln yetarli asaslar olmayan amaliyyatlar. Bu halda mugteri yuksek risk
kateqoriyasi daxilinde nazaratde saxlanilir va ndvbati amaliyyatlari davamli sakilde monitoring
olunur;

4.5.3. subhaslilik esaslari aradan qalxan (tasdiglanmayan) amaliyyatlar. Bu halda
amaliyyatin subhalilik statusu géturdlur, lakin masterinin hayata kegiracayi ndvbati emaliyyatlari
dovri olarag monitoring olunur.

4.6. Slbhsli emaliyyat askar olundugda, bu amsliyyatdan imtina edilmakle ve diger
ganuni vasitalarla onun garsisinin alinmasi tgln tadbirler géralmalidir.

4.7. “Cinaysat yolu ile elde edilmis amlakin legallasdiriimasina ve terrorgulugun
maliyyalagdiriimasine qarsi mubarize haqqinda” qanunvericiliyin  pozulmasi hallari askar
edildikda, bu zaman Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2017-ci il 3 may tarixli 1361 némrali
Farmani ile tesdiq edilmis “Rayon (sehar) mahkemalarinin baxdigi inzibati xatalar haqqinda isler
Uzra protokol tartib etmak selahiyyati olan vazifeli saxslerin Siyahisi’nin 70-3.4-ci bendina
asasan Azerbaycan Respublikasi inzibati Xotalar Macasllasinin 598-ci (Cinayat yolu ilo alds
edilmis amlakin leqallasdiriimasina ve terrorgulugun maliyyslasdiriimasina qgarsi mubariza
hagqginda ganunvericiliyin pozulmasi) maddesinde nazerds tutulmus inzibati xatalar haqqinda
islor Uzra protokol Azarbaycan Respublikasinin Vakillar Kollegiyasi adindan — Rayasat
Heyatinin sadri va onun muavinlari tarefindan tertib edilir hamin protokol baxilmasi tg¢ln aidiyyati
rayon (sahar) mahkemasina tagdim teqdim olunmalidir.

4.8. Bu Qaydalarin 4.7-ci bandinda nazards tutulan pozuntular Vakillar Kollegiyasi, vakil
qurumu ve ya Maliyye Monitoring Xidmati terafinden askar edile bilar. Bu zaman agskar edilmis
inzibati xeta haqqinda is Uzre Azarbaycan Respublikasinin Vakillor Kollegiyasinin adindan
protokol Vakiller Kollegiyasinin muvafiq vezifali saxslari ve ya Vakillar Kollegiyasinin razihdi ila
vakil qurumunun rahbaeri terefinden tertib edilib muvafiq rayon (sehar) mshkemasina teqdim
olunmaldir.

4.9. Bu Qaydalarda nazards tutulan ve melumat verilmasi zaruri olan malumatlar muvafiq
gaydada Vakillar Kollegiyasina ve Maliyye Monitoringi Xidmatina teqdim olunmaldir.

V.Malumatlarin sanadlasdirilmasi ve maxfiliyin tamin edilmasi

5.1. Bu Qaydalarda neazerds tutulan malumatlarin sanadlosdiriimasi, saxlanmasi,
maxfiliyin tamin edilmasi va malumatlarin vaxtinda Vakillar Kollegiyasina ve Maliyye Monitoring
Xidmatina teqdim olunmasi vakil qurumu, masul saxslar va fardi qaydada faaliyyat gostaren vakil
tarafinden temin olunmalidir.

5.2. Bu Qaydalarin shats etdiyi maselolors aid olan asagidaki melumatlar ve sanadler
geydae alinir va saxlanilir:

5.2.1. mustarinin, benefisiarin ve ya salahiyystli nimayendanin eynilesdirma ve
verifikasiya senadlori;

5.2.2. maisteri terafinden hayata kegcirilmis pul vesaitlari vo ya qiymatli kagizlarla
amaliyyatlara dair sanadlar (hesabdan ¢ixariglar, emaliyyatlarin apariimasi ugun asas va s.)



5.2.3. xarici dovlstlerin siyasi xadimlarinin amaliyyatlarina dair alde olunmug malumatlar
va sanadlar;

5.2.4. geyri-adi amaliyyatlarin tayinati ve mabhiyyeti il bagh alde olunmus butin
melumatlar ve senadler, habele bununla alagadar hazirlanmis yazili tahlil hesabatlart;

5.2.5. cari ve subhali amaliyyatlar barede Vakillor Kollegiyasina ve Maliyye Monitoring
Xidmatine teqdim olunmus malumatlar ve sanadlar, o cimladan har hansi bir amsliyyatin ve ya
isguzar alagenin subhali olub-olmamasini misayyan etmak magsadile apariimis tehlil naticasinda
alda olunmus malumatlar ve senadler;

5.2.6. Maliyye Monitoring Xidmatinin ve aidiyyati qurumun (teskilatin) yazilh sorgulari ve
bu sordulara verilmis cavablar;

5.2.7. Qanunun taleblarine amal edilmasi ile bagh hayata kegirilmis nazarat tedbirlari Uizre
nazarst orqanlari ile aparilmis yazismalar ve senadlar.

5.3. Masterinin eynilagdiriimasi ve yoxlanmasi Ug¢in vakilin aldigr batin senadler,
hamgcinin masteriler tarefinden hayata kegirilmis amaliyyatlar Gzrs tasdiqgedici senadler, kadiz ve
ya elektron daslyicilarda olmalarindan asili olmayaraq, musteri ile hiquqi minasibastler basa
catdigdan sonra ve ya amsaliyyatin hayata keciriimasinden sonra asagida goéstariimis middat
arzinde vekil tersfinden arxiv senadlerinin saxlaniimasi telablerine uygun olaraq
markazlasdiriimis arxivde saxlanilir:

5.3.1. Musterinin, benefisiarin eynilesdirma sanadleri - misteri ile vekil arasinda vakil ve
ya aktivlerin idare edilmesi ilo bagli muiqavilalerin baglandigi ve ya Mdustari ile hiquqi
minasibatler basa ¢atdigi tarixden an azi 5 (bes) il middatinds;

5.3.2. Musterinin hayata kegirdiyi amaliyyat Gzre senadler (vakile mugavile asasinda
verililan yazili tapsiriglar, baglanilan Gnvanli satis aqdlari, amaliyyatlarin hayata kegirilmasi tGgln
asaslar ve diger senadler) - emaliyyatin hayata keciriimasinden sonra an azi 5 (bes) il
muddatinds;

5.3.3. Musterilerin slibhali amsliyyatlarinin arasdiriimasi gedisatinda vekilin alda etdiyi
bltin senadler, Vakiller Kollegiyasina ve Maliyya Monitoring Xidmatine taqdim edilmis senadlerin
suratleri, hamginin hamin masale Uzra bitin yazismanin sursti amaliyyatin hayata keciriimasi
tarixindan 5 (bes) il middatinde.

5.4. Vekil terefinden miuivafiq senadler vekil dosyesinde (mivafiq qovlugda)
saxlaniimahdir.

VI. Malumat gizliliyinin teamin edilmasi qaydasi

6.1. Vakil qurumlari, masul saxsler ve fordi gaydada faaliyyat gosteran vakiller terefinden
malumatlarin geyds alinmasi ve saxlaniimasi sanadlarin reyestrinin aparmasi vasitasilo hayata
kecirilir. Senadlerin reyestri bu Daxili Nazarat Sisteminin V hissasinde nazarde tutulmus
malumatlarin senadlagdirilerek geyds alindigi malumat toplusudur.

6.2. Sanadlerin reyestrina daxil edilean malumatlar maxfi malumatlar hesab edilir va vakil
qurumunun rahberi (ferdi qaydada faaliyyet gosteran vekil) vo masul sexs reyestro girisi olan
soxslar hesab olunur.

6.3. Senadlerin reyestri elektron ve ya kagiz dasiyicilarda saxlanila bilar.

6.4. Reyestr malumatlarinin sigorta nusxasi yaradilir ve ayrica elektron dasiyicida heg bir
lokal, yaxud global sebakaya ¢ixisI olmamagq serti ile saxlanilir.

6.5. Senadlarin reyestrinde senad haqqinda malumat mivafiq sanadin saxlanma middati
basa catanadek saxlanilir. Sanadlarin muayyan edilmis saxlanma muddatlarinin azaldiimasi
gadagandir. Har bir vekil 6z mulahizesina goro sanadlarini onlarin shamiyyatini nazare alaraq
daha uzun muddatdea saxlaya bilar.

6.6. Reyestra daxil edilon har bir malumata ayrica ndmrae verilir va bu malumatlarin aks
olundugu sanadler arxivde hamin ndmra asasinda eynilosdirilir.

6.7. Veokil senadlesdiriimis malumatlarin taklikasizliyini, maxfi saxlanimasini ve
salahiyyati olmayan sexsler terafindan istifade olunmamasini tamin etmalidir.



VII. Vakillor Kollegiyasina hesabatlarin va malumatlarin taqdim edilmasi

7.1. Talab olundugu hallarda vekil qurumlari ve ferdi gaydada fealiyyst gosteran vakillar
terafindan Vakillar Kollegiyasina mivafiq hesabatlar ve malumatlar taqdim olunmaldir.

7.2. Vakil tarefinden agkar edilmis subhali amaliyyatlar barede melumatlar darhal elektron
va yazili qaydada Vekillar Kollegiyasina ve Maliyye Monitoring Xidmatina taqdim olunmalidir.

7.3. Vekil qurumlan ve ferdi qaydada fealiyyat gostaran vakillor terafinden Vakiller
Kollegiyasina hesabat teqdim olunarken, hemin hesabatda bu Daxili Nezaret Sisteminde nazerde
tutulmus ve agkar edilmis pozuntular barade malumatlar, goériimus tedbirlar barade malumatlar
aks olunmali va ya bela pozuntular ve tedbirlar olmadigda bununla bagl geydler apariimaldir.

7.4. Hesabatlar vekil qurumlari ve fardi qaydada faaliyyet gdsteran vakiller tarsefindan
yazili senad formasinda ve ya hamin hesabatlari tam aks edan elektron formada taqdim edilir.
Hesabatlar senad formasinda taeqdim edildikde, onlarin sahifelari ndmralenmali, vekil qurumunun
rehberi (ferdi qaydada faaliyyet gdsteran vekil), habels measul sexs terefinden imzalanmall,
mohard ile tesdiglenmalidir.

7.5. Vakillar Kollegiyasinin muracisti (sorgusu) asasinda vakil qurumlari va ferdi gaydada
foaliyyat gostaren vakiller terafinden bu Daxili Nezarat Sisteminin 7.4-ct bandinin 2-ci cimlasinin
telablarina uygun hamin miracista (sorguya) cavab verilmalidir.

VIII. Digar masalaler

8.1. Bu Dakxili Nezarat Sisteminda nazarda tutulmayan, lakin vakillare aid olan masalalar
“Cinayat yolu ile alde edilmis amlakin leqallasdirimasina ve terrorgulugun
maliyyalesdiriimasine garsi mubarize haqqginda” Qanunda va digar hiquqgi aktlarda nazarde
tutulmus middealara (normalara, qaydalara) uydun tanzimlanir.

8.2. Vakil qurumunun ve ya fardi qaydada faaliyyet gosteran vakilin bank hesabina
maqgsadi balli olmayan, teyinati siibhe doguran va asasi olmayan vasaitin kdgurilmasi, habela
vakil qurumunun ve ya ferdi qaydada fealiyyat gdsteran vakilin bank hesabindan vasaitin teyinati
aydin olmayan va subhali masalalera ydnaldilmasi (bu magsadle vasaitin basqa hesaba
kégirilmasi) yolveriimazdir.

8.3. Cinayat yolu ilo alde edilmis amlakin leqallasdiriimasina ve terrorgulugun
maliyyalesdiriimasina garsi mibarize sahasinde tadbirlarle alagadar gabul edilen (tasdiq edilen)
hiquqi aktlardan, habele Milli Faaliyyat Planlarindan, Tadbirler Planindan, mivafig mektublardan
va gostariglarden ireli galen va vekile aid olan tdvsiyslarin (tapsriglarin) icrasi muvafiq gaydada
tomin edilmalidir.

8.4. Vakil qurumlari, butun vakiller, vakil kdmakgileri, vakil qurumlarinda calisan diger
amakdaslar bu Daxili Nazarat Sisteminin telablerina riayat etmalidirlor.

8.5. Cinayat yolu ilo alde edilmis amlakin leqallasdiriimasina ve terrorgulugun
maliyyslesdiriimasine qgarsi mubarize haqgqinda ganunvericiliyin  pozulmasi Azerbaycan
Respublikasinin inzibati Xetalar Mocsllesine esasen inzibati masuliyyst, cinayst yolu ile slde
edilmis pul vasaitlerini ve ya diger emlaki leqallasdirma, cinayat yolu ila alda edildiyini bila-bile
pul vasaitlerini vo ya diger amlaki slda etma, onlara sahiblik ve ya onlardan istifade etma, yaxud
serancam verma Azarbaycan Respublikasinin Cinayat Macallasine asasen cinayat masuliyyati
yaradir.



