Azarbaycan Respublikasi Vakillar
Kollegiyasi Reyasat Heyatinin
24.12.2019-cu il tarixli qerar

ile tasdiq olunmugdur.

Dovlat hesabina gostarilan hiiquqi yardima gora haqqin
Azarbaycan Respublikasinin Vakillar Kollegiyasi tarafindan vakillara
0danilmasi prosedurlari lizra sanadlagsma iglarinin aparilmasi barada

TOLIMAT

[.Umumi middaalar

1.1. “Dovlst hesabina gosterilon huquqi yardima gors haqqin Azarbaycan
Respublikasinin Vekillar Kollegiyasi terafindan vakillera 6denilmasi prosedurlari Gzre
sonadlesma islerinin apariimasi barads Talimat’ (bundan sonra — Talimat) “Vekillor ve
vakillik faaliyysti haqqinda® Azesrbaycan Respublikasi Qanununun, “Budce sistemi
haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun, “Azarbaycan Respublikasinin vahid
bidce tesnifatinin tesdiq edilmasi barada” Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin
11 oktyabr 2018-ci il tarixli 440 ndémrali gararinin, Azarbaycan Respublikasi Cinayat-
Prosessual Macallasinin, Azerbaycan Respublikasi Inzibati Xatalar Macasllasinin,
Azarbaycan Respublikasi Mulki Prosessual Macallasinin, “Mahkama-hliquq sisteminda
islahatlarin darinlegdiriimasi haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 3 aprel
2019-cu il tarixli 604 nédmrali Fermaninin, “Mudafiacilere, tarcimacilara, mitexassislore
va ekspertlare ddanilmali olan mablaglarin migdari haqqinda” Azarbaycan Respublikasi
Nazirler Kabinetinin 1 fevral 2001-ci il tarixli 31 nomreali Qararinin, Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin 27 sentyabr 2003-ci il tarixli 935 nomrali Fermani ile tasdiq
edilmis “Dovlet organlarinda, dovlet mulkiyystinde olan va paylarinin (seshmlarinin)
nazarat zarfi ddvlete maxsus olan hiqugi sexslarde ve blidca tagkilatlarinda kargtizarhgin
aparilmasina dair Talimat’in, Azerbaycan Respublikasi Vakillor Kollegiyasinin
Nizamnamasinin va digar huquqi aktlarin taleblari nazare alinmagla hazirlanmisdir.

1.2. Bu Talimat ganunvericiliklo dovlat hesabina gostarilon hliquqgi yardima
gora haqqin (bundan sonra - haqq) vekillera Azarbaycan Respublikasinin Vakillar
Kollegiyasi terafindan 6danilmasi prosedurlari Uzre sanadlagsma islarini tanzimlayir.

1.3. Senadlasma iglarine haqgqgin édanilmasi ile bagh muvafiq senadlarin Vakillar
Kollegiyasina teqdim olunmasi, hamin senadlere baxilmasi, onlarin qeydiyyati,
sonadlerin icrasli, habels dévlet hesabina, yani dovlat blidcasinin vasaiti hesabina hayata
kecirilon hldqugi yardim Ggun taleb olunan vasaitin prognozlasdirilmasi va ucotu ila
alagaedar Vakiller Kollegiyasi tersfinden muvafiq senadlesdirmalerin apariimasi
prosedurlari daxildir.

1.4. Bu Talimat Uzre senadlesma isleri aparilarken doévilst bldcasinin vesaiti
hesabina huquqgi yardimin 6danilmasina gore nazarde tutulmus vesaitin tayinati Uzrs,
ganastla ve samarali sakilds istifadasi, habels vesaitin (haqgqin) qanunvericilikle naezards
tutulmus qaydada vaxtinda vakillara 6danilmasi, prognozlasdirma (ugot) masalalerina
ciddi suretda diggat yetiriimali ve sanadlasmalarin aparilmasi zamani pozuntulara yol
verilmamalidir.

1.5. Bu Talimat yalniz quvvadas olan ganunvericiliys asaslanir. Qanunvericilikla bu
Talimatin muddsaalar arasinda har hansi uydunsuzlug oldugu halda, quvvada olan
ganunvericiliyin mivafig middesasi tatbiq olunacaqdir.



[.D6vIet hesabina hayata kecirilan hiiqugi yardima gora haqqin édanilmasi
prosedurlari Gizra sanadlagsmanin apariimasi

2.1. Movcud ganunvericiliys asasan ddvlet hesabina gostarilon hiquqgi yardima
gbra vekila 6denilmali olan haqq onunteqdim etdiyi hesabata muvafig olaraq
mahkamanin asaslandiriimis qerari asasinda Vakillar Kollegiyasi terafindan o6danilir.
Bunun tc¢un vekil gurumu ve ya fardi qaydada faaliyyat gostaran vakil tarafinden Vakiller
Kollegiyasinin Huquqgi Yardim ve Tadris Markazine asagidaki sanadler teqdim
olunmalidir:

2.1.1. vakil qurumunun va ya ferdi gaydada fealiyyat gdsteran vakilin Vakillar
Kollegiyasina unvanladig musgaiyat maktubu;

2.1.2. haqqin 6deanilmasini nazarde tutan (is saatlarini aks etdiran) mahkama
garari (hdkmu);

2.1.3. vakilin hesabatinin surati;

2.1.4. bank rekvizitleri barade arayig (malumat).

2.2. Senadlar Vakiller Kollegiyasinin Hiquqgi Yardim ve Tadris Markazina daxil
oldugdan sonra, hamin senadlar Hiqugi Yardim va Tadris Markazi terafinden karguzarliq
gaydalarina uygun olaraq geydiyyata alinir ve hamin Markazin rehbari (direktoru, direktor
olmadigda onun muavini) tarefinden senadin icragisi (icragilari) darkenarla misyysn
olunur. Bir gayda olaraq, senadin icra muddati 15 ig ginudur. Slave arasdirmaya zarurat
oldugu halda senadin icra muddsti arasdirma basa c¢atanadak, hamcinin sanadin
(mahkama qgerarinin) icrasinin basa c¢atdiriimasi Vekillor Kollegiyasindan asili olmayan
sebablarden mUmkin olmadiqda, senadin icrasinin uzanmasina sabab olan hal aradan
galxanadak uzana bilsr.

2.3. Senadlerin icragisi (icragilan) tarefinden sanadlar (mahkema gerarlari ve diger
soenadlar) ciddi sakilde va diggstle nazardan kegirilmali va har bir mahkema qarari lzra
muayyan edilmis is saatlari va 6danilmali hagqin mablagi daqiglesdiriimali, icra edilmasi
Ucln sual dogurmayan sanadler bu Talimatin 2.5-ci bandina uygun olarag maruzes
edilmalidir. ©lave arasdirma taleb eden sanadlar iss mivafiq qaydada arasdiriimalidir.

2.4. Mahkama gerarlarinin icrasi ile alagedar senadler, onlarin icra muddati
go6zlenilmakle icmallasdirilaraq ay arzinds 2 dafs Vakillar Kollegiyasinin Hiqugi Yardim
va Tadris Markazi terafindan Vakillar Kollegiyasinin sadrina maruzs edilir. Maruza tahriri
maruza formasinda olmaqgla Markazin rehbari (direktoru, direktor olmadiqgda onun
maavini) ve mihasib tersfinden imzalanib méharlanir. Tehriri maruzads icra edilmali olan
mahkama qararlari (hdkmlari) barede Gmumi malumatlar, hemin gerarlar Gizra 6danilmali
umumi mablagler aks etdiriimakla, diger malumatlar 6ziunds aks etdiran Siyahi va
mahkama qerarlarinin surati tahriri maruzays slave edilir (tahriri maruzaenin nimunavi
formasi ve melumatlari oks etdiron Siyahinin niimunsasi bu Telimatin 3 ve 4 nomrali
slavelarinda verilmigdir).

2.5. Vakillar Kollegiyasi Rayaset Heyatinin sadrine taqdim edilmis tehriri maruzaya
va ona alave edilmis sanadlare Vakillor Kollegiyasi Rayaset Heyati sadrinin tapsirigina
uygun olarag Vakiller Kollegiyasi Rayaset Heyatinin Aparatinda yeniden baxila bilar.
Vokillar Kollegiyasi Rayasat Heyatinin sadrinin razihdi oldugu tsqdirds, mahkama
gerarlarinin icrasi ile bagl prosedurlar bu Talimatin 2.12-ci ve 2.13-cl bandlarine uygun
olaraq yerina yetirilir.

2.6. Bu Telimatin 2.1.1-ci yarimbandinda nazards tutulan musayiat maktubu vakil
qgurumunun rahbari (ferdi gaydada faaliyyat gosteran vekil) ve muihasib tarafinden
imzalanmali va moéhurlenmalidir. Musaiyat maktubuna haqqin 6danilmasini nazarda
tutan (is saatlarini aks etdiren) bir va ya bir nece mahkama qerari alava oluna biler.

2.7. Bu Talimatin 2.1.2-ci yarimbandinde nazerde tutulan meahkama qarari
(h6kmi) haqqin 6dsnilmasi tgln esas sayilir. Hemin mahkama gararinda vakilin adi,
soyadi, atasinin adi, habels is saatlari ile bagl masalaler tam aksini tapmadiqda, habels
mahkema qararinda (hokminda) qgeyd olunan is saatlar ila vakilin hesabatinda



uygunsuzlug oldugda (mahkama qararinda gosterilon is saatlari vekilin hesabatinda
gOstarilen is saatlarindan ¢cox oldugda ve ya diger uygunsuzluglar askar edildikda), hamin
masalelerin daqiglagdiriimasi maqsadile Vakillar Kollegiyasi ve ya Vakillor Kollegiyasinin
Huquqi Yardim va Tadris Markazi terefindan qgerari gabul etmis mahkamaya muracist
edila biler. Bu zaman geyd olunan mahkama gerari Gzra haqqin édanisi mehkamadan
cavab alinanadsak ve ya yekun mahkama gerari teqdim olunanadak texire salinir. Bu
halda bununla bagli mehkama gerarini (h6kmini) taqdim etmis vekil qurumuna ve ya
fordi gaydada faaliyyat gostaran vakile Huquqgi Yardim ve Tadris Merkazi tarafindan
malumat verilir.

2.8. Bu Talimatin 2.1.3-cu yarimbandinda geyd olunan vakilin hesabati — vakilin bir
is Uzre istintaq, tahgigat, prokurorlug ve ya mahkama orqganlarinda dévlat hesabina
hiqugi yardimin gésterdiyini, habela bununla bagl is (gésterdiyi htiquqgi yardim) saatlarini
ve diger zaruri malumatlari aks etdiren “Vekil tarefindan dovlet hesabina gostarilon
hidquqgi yardim barade hesabat” formasidir (hemin formanin niimunesi bu Telimatin 2
nomrali slavesinds verilmisdir). Vakilin hesabatinin asli vakilin istirak etdiyi istintaq,
tohqgigat, prokurorlug ve ya mahkama organlarinda is materiallarinda saxlandigindan
dagiglesmalerin aparilmasi ile slagadar zarurat oldugu teqdirda, Vakillar Kollegiyasi ve
ya Vakillar Kollegiyasinin Hiqugqi Yardim va Tadris Markazi terafindan tarafindan vakilin
hesabatinin sursti hemin organlardan istanile bilar.

2.9. Bu Telimatin 2.1.4-ci yarimbandinda geyd olunan bank rekvizitleri barada
malumatlarda har hansi dayisiklik olmadiqda, vakil qurumunun (fardi gaydada faaliyyat
gOsteran vakilin) Vakillar Kollegiyasinin Huqugi Yardim ve Tadris Markazina unvanladigi
sonraki (ndvbati) musaiyat mektubunda avvalki bank rekvizitlari barade malumatlar geyd
olunmagla, bank rekvizitleri bareds arayis (malumat) teqdim olunmaya bilar.

2.10. ©vvalki illards icrasi muvafig gaydada temin olunmamis mahkema gararinin
(h6kminin) icra olunmamasini tasdig eden muvafiq arayis (maktub) Haqugi Yardim va
Tadris Markazine teqdim olunmalidir. Hemin arayis (maktub) aidiyysti yerli icra
hakimiyyati orqanindan va ya yerli maliyys organindan istanile biler. Arayisda (maktubda)
icra olunmamis mahkama gararinin tarixi ve némrasi, haqqi almali olan vakilin adi, soyadi
va atasinin adi gostarilmalidir. Yerli icra hakimiyyati organindan ve ya yerli maliyya
orqanindan taqdim edilmis hamin arayis (maktub) bundan eavval icra olunmamis
mahkama gararinin icrasi Ugln asas hesab edilir.

2.11. Vakillar Kollegiyasi ve ya Kollegiyanin Hliquqgi Yardim va Tadris Markazi
avvalki illere aid olan va icra edilmamis mahkama qararinin icrasi ile slagadar muivafiq
organ va tagkilatlara heamin mahkama gararinin icra olunub-olunmamasi barads sorgu
vera bilar.

2.12. Haqq bu Talimatin 2.13-ct bandina uygun olaraq vakil qurumunda faaliyyat
gOsteran vekile munasibatde hamin vakilin fealiyyet gdstardiyi vekil gurumunun muvafiq
bank hesabina, fordi gaydada faaliyyat gbstaren vakile minasibatds ise onun muvafiqg
bank hesabina koguralar.

2.13. Mahkama garari Uzra 6deniglar (vasaitin muvafig bank hesabina kégurilmasi
proseduru) Azarbaycan Respublikasinin Maliyye Nazirliyi yaninda Dovlet Xazinadarliq
Agentliyinin internet portali ve ya hamin Agentliyin mivafig qurumu vasitasile hayata
kecirilir.

[1l.DOvlat hesabina hayata kegirilan hiiquqi yardim tiguin talab
olunan vasaitin prognozlasdirilmasi va ucotu ile alagadar
sanadlagmalarin aparilmasi prosedurlari

3.1. Dovlet hesabina hayata kecirilan hiquqi yardim Ugun telab olunan vasaitin
prognozlasdiriimasi ve ucotu ile bagh senadlasmalar Vakillar Kollegiyasina (Kollegiyanin
Haqugi Yardim ve Tadris Markazina) icra ugun daxil olmus mahkama qerarlarinin ayliq,



rablik, illik statistik sayina, hamin mahkama qerarlari Gzre muayyen edilan is saatlarina,
O0danis mablagina va vakillerin sayina ve digar gdstericilare uygun olaraq aparilir.

3.2. Markazlagdiriimis ugotla bagl masalaler bu Talimatin 3.1-ci bandina uygun
olaraq tenzimlanir. Markazlesdirilmis ugotun teskili ile slagadar asagidaki masslalar
nazara alinmalidir:

3.2.1. Il arzinds icra edilmasi (igiin Vakiller Kollegiyasina (Kollegiyanin Hiquqi
Yardim va Tadris Markazina) daxil olmus mahkama qararlarinin Umumi sayi, hamin
gerarlar Gizre dovlet hesabina hayata kecirilan hiiqugi yardima calb olunan vakillarin sayi,
is saatlari va 6danilmali mablagler;

3.2.2. Il arzinds icra edilmasi iigiin Vakillor Kollegiyasina (Kollegiyanin Huquqi
Yardim va Tadris Markazina) daxil olmus va icrasi tamin edilmig mahkama gararlarinin
sayl, hamin gararlar Gizra dovlat hesabina hayata keciriloan hiquqi yardima calb olunmus
vakillerin sayi, is saatlari va 6danilmis mablagler;

3.2.3. il erzinds icra edilmesi lciin Vakillor Kollegiyasina (Kollegiyanin Hiiquqi
Yardim vea Tadris Markazina) daxil olmus ve icrasi temin edilmamis mahkema
gararlarinin sayi, hamin gerarlar Uzra dovlat hesabina hayata kegirilon hiquqi yardima
calb olunan vakillerin sayi, is saatlari ve ddanilmali mabladler.

3.3. icrasi tamin edilmemis mehkemse gerarlarinin ucotu (siyahisi) bunun sababi
gostarilmakle, bu Talimatin 6 ndmrali slavesine uygun olarag aparilir. Sonradan bu
Talimatin talablaerine uygun olaraq icrasi tamin olunmus mahkema garari (h6kmi) hamin
siyahidan c¢ixarilir.

3.4. Morkoazlesdiriimis ucotla slagadar mealumatlar (statistik malumatlar) bu
Tealimatin 1 némrali slavasine uygun olaraq qeyda alinir.

3.6. Novbati budca ili Gzre dbvlet hesabina hayata kegirilan hliquqi yardima goére
vakillere 0Odenilmali olan haqga go6re vesaitin prognozlasdiriimasi bareds zaruri
malumatlar bu Talimatin 5 ndmrali alavesina uygun olarag geydae alinir.

3.7. Novbati iller Uizre dovlat hesabina hayata kecirilen hliiqugi yardima goére haqgqin
O0danilmasi Ugun talab olunan vasaitin prognozlagdiriimasi ve ddvlst bidcasinds nazards
tutulmasi Ggun zaruri melumatlarin Azerbaycan Respublikasinin Maliyye Nazirliyina
teqdim edilmasi va hamin malumatlarin tagdim edilma muddati “Bludce sistemi haqgqginda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygun tenzimlanir.

IV. Ucotun aparilmasi ile bagl digar tadbirlar

4.1. Ay arzinda Vakiller Kollegiyasina daxil olmus butin mahkema qerarlari diggetla
nazerden kegcirilir. Odanise hazir olan ve ya icra olunan mahkamea gerarlari ile bagli
asagidaki melumatlar elektron qaydada geyds alinir:

4.1.1. Qarari (hokmi) gabul etmis mahkamanin ve hakimin adi;

4.1.2. Maehkama gerarinin (hékminun) tarixi ve is nomrasi;

4.1.3. Dovlst hesabina huquqi yardimi gdsteran vakilin soyadi, adi, atasinin adi,
vakilin hansi qurumda faaliyyat gostermasi ve ya vakilin fardi gaydada fealiyyat gostermasi
baredes geydlar;

4.1.4. Dovlet hesabina huquqi yardim gostarilan saxsin (sexslerin) soyadi, adi ve
atasinin adi, onun (onlarin) mesuliyyste calb olundugu Cinayat Macallasinin ve ya inzibati
Xatalar Macallasinin mivafig maddalari (mulki islarde Umumi malumatlar) barade geydler:

4.1.5. Is saatlari ve 6deanilmali olan vesaitin mablagi barads geydler;

4.1.6. Vakilin dovlst hesabina hliqugi yardimin géstarmasina calb olunmasi barada
garar gabul etmis organin (teskilatin ve ya mehkamanin) adi;

4.1.7. Vasaitin hansi vakil qurumuna, vakil qurumunun vakillarine ve ya fordi
gaydada fealiyyat gostaren vekila tdanilmasi (6danilacayi), 6danis tarixi, bankin adi va
rekvizitlari barada malumatlar.



V.Digar masalaler

5.1. Dovlet hesabina hayata kecirilon hiquqi yardima géra haqqin 6édanilmasini (is
saatlarini) nazara tutan butiin mahkema qararlar Vakillor Kollegiyasinin Hiqugi Yardim
va Tadris Markazina daxil oldugdan sonra, Huquqi Yardim va Tadris Markazina hamin
gerarlar ve bununla bagh diger senadler skan olunmali ve Vakillar Kollegiyasinda va
Kollegiyanin Huqugqi Yardim ve Tadris Markazinds elektron gaydada (malumat bazasinda
Vo ya program taminati vasitasile elektron gaydada) saxlaniimalidir.

5.2. Senadlarin geydiyyati, saxlanmasi va ugotun aparilmasi tgtin mivafiq program
teaminatindan istifada olunur.

5.3. Vekiller Kollegiyasinin Huquqgi Yardim ve Tadris Markazina daxil olmus
sonadler karglzarligla bagli mivafig ganunvericiliyin talablarine uygun olaraq geydas alinir.

5.4. Dovlet hesabina huquqgi yardimin gosterilmasi iloe slagadar diger statistik
malumatlar bu Telimat esasinda aparila biler.

5.5. Bu Talimat 1 yanvar 2020-ci il tarixden quvvaya minir.



Telimata 2 nomrali alave

Vakil tarafindan dovlat hesabina gostarilan hiiquqi yardim barada
HESABAT

(Vekilin hesabati)
1) Vakilin faaliyyat gostardiyi qurumun adi

(vakil ferdi gaydada fealiyyat gosterdikda
bu baredes geydler):

2) Vakilin (mudafieginin) soyadi, adi ve atasinin adi:

3) Vakilin dovlet hesabina hiquqi yardimin gdsterilmasine
celb olunmasi barade gerar gabul etmis organin (tasgkilatin va
ya mahkamanin) adi ve hemin gararin tarixi:

4) Dovlat hesabina hlquqi yardim gdstarilen sexsin soyadi,
adi atasinin adi, vetandasligi, sexsin masuliyyate celb olundugu
CM-nin va ya IXM-nin miivafiq maddaleri (mulki islerde
Umumi malumatlar) barada geydler:

5) Vakilin dévlet hesabina huquqi yardimi gosterdiyi yerin (tagkilatin ve ya mahkamanin)
adi va gosterilen huquqi yardimin qisa agiglanmasi

6) Vakilin dovlat hesabina
gOsterdiyi hiiqugi yardim Uzrs is saati (saatlan):

7) is saati (saatlarl) Gizro vokile
6denilmali olan haqq (mablag):

Vakilin imzasi:

Tarix:




