Azarbaycan Respublikasi  Vakillar
Kollegiyasinin Rayasat Heyatinin
29.10.2018-ci tarixli qerari ila tasdiq
edilmisdir.

Vakil qurumlar ve fardi qaydada fealiyyat gostaran vakillar tarafinden ndvbalilik tzra Dovlat
hesabina hiliqugi yardimin hayata kegirilmasi

QAYDALARI

Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin 61-ci maddasinda har kasin yiuksak keyfiyyatli hliquqi
yardim almaq hldququ, qanunla nazerds tutulmus hallarda huquqi yardimin odanissiz, doéviet
hesabina gdstarilmasi vae har kasin sealahiyyatli dovlet organi tersfindan tutuldugu, habsa alindidi,
cinayat toradilmasinda ittiham olundugu andan mudafisginin kdmayindan istifade etmak hliququ
tosbit edilmisdir. “Vakillor va vakillik fealiyyati haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununda
va digar ganunvericilik aktlarinda Konstitusiya ile tasbit edilmis hamin huquglarin pesakar vakillar
torafinden hayata kegirilmasi nazerds tutulmusdur. Vakillar terafinden doévlet hesabina hayata
kegirilon huquqi yardimin keyfiyyatinin artirilmasi va bununla slagadar vahid tslablarin miuayyan
edilmasi bu Qaydalarin hazirlanmasina zarurat yaratmisdir.Bu Qaydalarin maqsadi tadqiqat, ibtidai
istintag ve mahkama orqganlarinin gararlarii esasinda ddvlet hesabina hayata kegirilon huquqi
yardimin Umumi taleblarini ve qaydasini musyyan etmakle barabar hamin isler Uzre vakillarin
istirakinin bearabarliyi prinsiplarinin muayyan edilmasi, adalet muhakimasinde keyifiyystli huquqi
yardimin hayata keciriimasinin tamin edilmasi, dévlet hesabina hayata kegcirilon hiquqi yardim
zamani vakiller tarafinden muayyan olunmus davranis gaydalarina riayst edilmasindan ibaratdir.

1. UMUMi MUDDSLAR

1.1.Bu Qaydalar Azerbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin, "Vekillor ve vakillik faaliyysti"
haqqinda Azarbaycan Respublikasi qanununun, digar ganunvericilik aktlarinin ve "Vakillarin
Davranis gaydalari hagginda" asasnamanin taelablarina uygun olaraq hazirlanmisdir.

1.2.Bu Qaydalar ganunvericilikle nazarde tutulmus qaydada vakil qurumlar va ferdi gaydada
foaliyyat gosteren vakiller tarafinden cinayat, inzibati, mulki ve diger isler Uzra ndvbalik esasinda
dovlet hesabina huqugi yardimin hayata kecirilmasini tanzimlayir.

1.3.Dovlst hesabina hayata kecirilan huquqgi yardim yalniz tadqigat, ibtidai istintaq organlarinin ve
mahkamanin (bundan sonra salahiyysatli dovlet organlari adlandirlacaq) gerari asasinda hayata
kegirilir.

1.4.Vekil qurumlarinda fealiyyat gdstaren vakillarin novbatgcilik cadvaelleri vekil qurumlarinin
rohbaerleri, fordi qaydada faaliyyat gosteran vakillar Ugun ise Vakillar Kollegiyasinin Rayasast
Heyaotinin aparati tarefinden tertib edilmis ve Azerbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasinin
Rayasat Heyati (bundan sonra - Rayasst Heyati) tarefinden tasdiq edilmis novbatgilik cadvalina
uygun olaraq hayata kegirilir.

1.5. Novbetgilik cedvsllari Rayasst Heysti tarefinden tesdiq edildikden derhal sonra vakil
qurumlarinin rahbarlari ve Rayasat Heyatinin aparati terafindan salahiyyatli ve aidiyysti qurumlara
gondarilir.

1.6. Vakil qurumlar va fardi qaydada fealiyyat gosteren vakillar fealiyyet gostardiyi sehar, rayon
inzibati arazisinda yerlagon salahiyyatli dovlat qurumlarinin gerari asasinda dovlat hesabina hiuquqi
yardimi  heyata kegirirlor. Zaruret yarandigda Rayaset Heystinin razihgr (vo vya



malumatlandiriilmagla) diger ssahar, rayon inzibati erazisinds yerlosan salahiyyatli dovist
qurumlarinin gerari asasinda dovlat hesabina huquqi yardim hayata kegiriloe biler.

1.7. Novbetci vekillar novbatgilik cadvali ile yazili imza etmakls ve ya elektron gaydada pogt
unvanina géndarmakles tanis edilir.

1.8. NOvba sahar saat 09:00 baslayir ve ndvbati gun sehar saat 09:00-da bitir. Novba glnlu ndvbatgi
vakil sehar saat 09:00-dan axsam saat 22:00-dak vakil qurumunda, fardi gaydada fealiyyat gostaren
vokil ise fealiyyet goOsterdiyi Unvanda olmali va yalniz selahiyyastli dovlst qurumlarinin garari
asasinda hiqugi yardim goéstarilmasi ile alagadar orani terk eda bilarlar. Névbatci vakil axsam saat
22:00-dan sahar saat 09:00-dak onunla rabite slagesi saxlaniimasina serait yaradir.

1.9. Noévbatgi vakil har hansi bir Gzurli sebabdan névbatcilik cadvlali ile miayyan edilmis ginda
ndvbade ola bilmadikds, bu bareds navbays an azi iki gin galmis asaslandiriimis yazili arize ila
vakil qurumunun rahbarina, fardi gaydada faaliyyet gésteran vakillar ise Rayasat Heyatinin
aparatina muracist eds bilerler. Bu halda vekil qurumunun rahbari ve ya Rayaset Heyatinin aparati
elektron gaydada malumatlandirmagla hamin vakili digar vakille avaz eds biler.

1.10. Sehar va rayon inzibati erazisinde selahiyystli dovlet qurumlarinin sayi ve dovlet hesabina
hayata kecirile bilacaek hliquqgi yardimin yiki nazars alinmagla vekil qurumlarinda har gin Ggun
ndvbaya bir va ya iki nafer ndvbatgi vekil nazards tutulur. Blave vakil ayrilmasina zerurat yaranarsa,
vakil gurumunun rahbari Rayasat Heyatini malumatlandirmagla diger vakili calb eds biler.

1.11. Vakil qurumunun rahbari istirahat ve bayram gunlari ve ya har hansi bir 4zirli sebabden isde
olmadiqgda bu zaman vakil orderi mudir mdavini, eyni sebablardan o da isda olmadigda ise ndvbatgi
vakil tarafinden imzalanir.

1.12. Novbada oldugu gun vakil selahiyyatli dovilet qurumlari tersfinden dévlet hesabina hiquqi
yardimin hayata kegirilmasi ile slagadar gerar daxil oldugda hamin gararin icrasi ile alagadar butin
zoruri tadbirler gérmali ve an qisa zamanda va aglabatan muiddastdas istintaq harekatlerinde ve ya
mahkama iclaslarinda istirak etmalidir.

2.D0VLOT HESABINA HUQUQI YARDIM GOSTORILM3SININ 8SASLARI VO QAYDALARI

2.1. Cinayat, inizbati ve mulki isler Uzre dovlet hesabina hiquqgi yardim yalniz tahgiqat, ibtidai
istintaq organlarinin va mahkamanin gerarlari esasinda hayata kegirilir.

2.2. Cinayst igler Uzre Uzre bu Qaydanin 2.1-ci bandinds geyd edilan sealahiyystli doviet
qurumlarinin gerarlari icra olunmasi Ugun birbasa arazi Uzre vekil qurumlarina, fardi gqaydada
foaliyyot gostaren vakillara, digar igler Uzre ise Apellyasiya, kassasiya instansiyalari mahkemalarinin
gerarlari Vakillar Kollegiyasinin Rayasat Heyatine gondarilir. Reyaset Heyaet terafinden hamin garar
icra olunmasi Ugun yerli vokil qurumlarina va ya fordi qaydada fealiyyet gosteran vekillare gondarilir.
2.3. Dovlet hesabina huquqgi yardimin heayata kegirilmasi ile olagadar ssalahiyyastli dovist
qurumlarindan vakil qurumlarina ve ya ferdi qaydada fealiyyat gostaren vekillare gerarlar daxil
oldugda hamin gararlar bunun Ggln xuUsusi olarag ayrilmig jurnallardan geydiyyatdan kegirilirlor.
Qeydiyyat zamani jurnalda asagidaki malumatlar gostarilir:

- salahiyyatli dovlet qurumunun adi;

- daxil olmus gararin talige maktubunun tarixi ve ¢ixis némrasi;

- gararin daxil olma tarixi ve vaxti,

- gerar gabul etmis vazifeli sexsin adi, soyadi;

- haquqi yardim gostaran novbatgi vakilin adi, soyadi;

- tartib edilmis orderin ndmrasi va tarixi;

- gerarin icrasinin gabulu ils alagadar vakilin imzasi.



2.4 Xisusi jurnalda geydiyyatdan kec¢dikdan sonra vekil qurumunun rahbarinin derkenarina esasan
hamin gerarin icrasi ilk ndvbade nodvbatci vakile ve ya alave vakil ayrilmasina zaruret yaranarsa
diger vakila havals edilir va bundan sonra order tartib edilir.

2.5. Vakil orderi aydin, saligali xatle ve bltlin zaruri malumatlar ixtisar edilmaden tam gdsterilmakla
tortib edilir.

2.6.Vakil qurumunun rahbari ve ya ferdi qaydada fealiyyst gdsteran vakil orderlarin tertib edilmasinin
duzgunliyana gora masuliyyst dasiyir.

3. NOVBOTCI VOKILIN VaziFaLaRI

3.1. Doévlet hesabina hayata kecirdiyi hliquqgi yardimi "Vakiller va vakillik faaliyyeti hagqinda"
Azarbaycan Respublikasi Qanununun, prosessual va digar ganunvericilik aktlarinin ve "Vakillerin
davranis qaydalari hagqginda" ©sasnamanin talablerini rehbar tutmagla hayata kegirmak;

3.2. Diger fealiyyatini avvalcadan muayysn edilmis ndvbatgilik cadvalina uygun qurmag;

3.3.Novba gunid muayyan edilmis muddatda vekil qurumunda olmaq ve yalniz salahiyyastli dévlat
qurumlarinin garari asasinda dovlet hesabina hayata kegcirilon hliqugi yardimla alagadar orani terk
etmak;

3.4.Novbetcilik cadvali ile gqabagcadan tanig olmaq ve ndvbadsa oldugu gun har hansi bir Gzurll
sebabdan névbade ola bilmadikde bu bareds asaslandiriimis yazili arize ile vekil qurumunun
rehbarina iki giin qabaqcadan muracist etmak;

3.5. Novbada oldugu gun har hansi bir Gzlrli sebabdan vakil qurumunu qisa middat erzinds terk
etmak zarurati yarandigda vakil qurumunun rahbarinin raziligi ile orani terk etmak va onunla rabita
alagesinin yaradilmasina butin névbse zamani temin etmak;

3.6. Novbatcilik cedvali Uzrs tayin edilmis vakil havala edilen is Uzre marhala sona ¢atanadak istirak
etmalidir.

3.7. Dovlst hesabina hiqugi yardimin hayata kegirilmasi ile alaqadar saalhiyyatli dovlat qurumlari
torafinden butlin prosessual tsleblare riayst edilmasini arasdirmali ve bu barade her hansi bir
pozuntu askar edilidikde vekil cinaysat prosessual ganunvericiliyine uygun olaraq zaruri tedbir
gormali ve vekil qurumunda faaliyyet gdsteran vakillar bu barade dearhal vakil qurumunun rahbarina,
fordi gaydada fealiyyat gostaran vakillor ise Rayassat Heyatinin aparatina malumat vermalidir.

4. VOKIL® QADAGAN OLUNUR

4.1. Heg bir Gzrlli sebab olmadan névbadan imtina etmak;

4.2. Uzirsiiz sebabdan ndvbae yerini tark etmak;

4.3. Dovlet hesabina huquqgi yardimin hayata kegirilmasi ile alagadar olaraq ndvbatci oldugu geyri ig
gunlari, habels is gunlari saat 18:00-dan sonra istisna olmagla salahiyystli dovlst qurumlarinin
gerarlarini birbasa gabul etmak;

4.4 Vakil qurumunun rahbarinin malumati olmadan ndvba Uzre vazifslerinin hayata kegirilmasini
diger vekila havala etmak;

5. NOVBOTCI VOKILIN HUQUQLARI

5.1. Novbetci vakil Azarbaycan Respublikasinin Prosessual ve digar ganunvericilik aktlari ila
nazards tutulmusg huquglari hayata kegirirlar.

6. VOKIL QURUMUNUN ROHBORININ VO ROYASOT HEYSTIiNIN APARATININ VOZIFOLORI



6.1.Selahiyyatli dévlet qurumlarinin qgararlari esasinda ddvlet hesabina hiqugi yardimin névbalik
uzre vaxtinda hayata kegirilmasini temin etmak;

6.2.Daxil olmus qerarlarin edalatli va bearabaerlik prinsiplerine amal etmakle vakillor arasinda
novbaliliys riayat edilmasini tamin etmak;

6.3. Novbatcilik cadvalini bu gaydalarda nazards tutulmus muiddatds tertib edarak tasdiq edilmasi
ucun Rayasat Heyatina teqdim etmak;

6.4.Novbatcilik cedvali Rayasat Heyati terafindan tasdiq edildikden sonra vakil qurumunun yerlesdiyi
rayon inzibati arazisinds yerlasan tahqiqat, ibtidai istintag ve mahkamar organlarina teqdim etmak;
6.5.Novbatcilik cedvalina vakiller tarafinden riayat edilmasine nazarst etmak;

6.6.Har hansi bir GzUrli sebabdan ndvbatgi vakil ndvbatcilik cadvali Uzra 6z vezife borcunu yerina
yetira bilmadikda hamin vakilin digar vakille avez olunmasini tamin etmak;

6.7.Vakillari ndvbatgilik cadvali ila vaxtinda tanis etmak;

6.8. Qanunverilcilik aktlari, Vakillar Kollegiyasinin ve vakil qurumunun nizamnamaleri miayyan
edilmis digar vazifaleri hayata kegirmak;

7. VOKIL QURUMUNUN ROHB®ORININ VO ROYASST HEYSTININ APARATININ HUQUQLARI

7.1. Novbetci vekil terafinden bu gaydalar Uzre Uzerine duisean vazifslerin yerina yetiriimasina
monitoringini aparmag;

7.2. Novba gunu navbetci vekilden basga doévliet hesabina digar digar vekilin hiiququ yardimina
zorurat yaranarsa hamin huquqi yardimin hayata kegirilmasini diger vekila havals etmak;

7.3. Dovlet hesabina hiqugi yardimin hayata kegirilmasi ile alagadar orderin tortib edilmasi tgln
zaruri malumatlarin gararda gostarilmasini, gararin imzalanmasini, méhurlenmasini selahiyyatli saxs
terafindan tagdim edilmasini telab eda biler.

7.4. Qanunverilcilik aktlari, Vokillar Kollegiyasinin va vakil qurumunun nizamnamsalari muayyan
edilmis digar hiiquglari hayata kegirmak;

8. NOVBOTCILIK QAYDALARININ POZULMASINA GOR® MOSULIYYST

8.1. Vakillar, vakil qurumunun rehbarlari va fardi qaydada fealiyyat gostaren vekillar bu Qaydalarin
pozuimasina gora intizam masuliyyati dasiyirlar.

9. YEKUN MUDDSALAR

9.1.Bu Qaydalarda nazerds tutulmayan maselaler Azarbaycan Respublikasinin Prosessual ve
diger ganunvericilik aktlari ils tanzimlanir.

9.2. Bu Qaydalar Vakillar Kollegiyasinin Rayaseat Heyati toerafinden tasdiq edildikden sonra quvvaye
minir.



