Azerbaycan Respublikasi Vakillar
Kollegiyasinin  Rayasat Heyatinin
29.10.2018-ci tarixli gerar ile tasdiq
edilmigdir.

Vakil qurumlar va fardi gaydada faaliyyat gdstaran vakillar tarafinden novbalilik tizre Dovlat
hesabina hiiquqi yardimin hayata kegirilmasi

QAYDALARI

Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin 61-ci maddasinda har kasin yuksak keyfiyystli huqugi yardim
almaq hdququ, ganunla nazards tutulmus hallarda hdquqi yardimin Odanigsiz, dovlet hesabina
gostarilmasi ve har kasin selahiyystli dovlst organi tarsfinden tutuldugu, habss alindigi, cinayat
toradilmasinda ittiham olundugu andan mudafiaginin kdmayindan istifade etmak hiququ tesbit edilmigdir.
“Vakillar va vakillik faaliyysti hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununda va digar ganunvericilik
aktlarinda Konstitusiya ile tesbit edilmis hamin hiquglarin pesakar vakiller terafindan hayata kegirilmasi
nazarde tutulmusdur. Vakillar tarafinden dovlst hesabina hayata kegirilon huqugi yardimin keyfiyyatinin
artirlmasi va bununla slagadar vahid talsablarin miayyan edilmasi bu Qaydalarin hazirlanmasina zarurat
yaratmisdir.Bu Qaydalarin maqgsadi tadgigat, ibtidai istintag ve mahkama organlarinin gararlarii asasinda
dovlet hesabina hayata kecirilon hlquqi yardimin Umumi talablerini ve qaydasini miayysan etmaklo
barabar hamin igler Uzre vakillerin istirakinin barabarliyi prinsiplerinin musyyan edilmasi, adalst
muhakimasinda keyifiyyatli hiquqi yardimin hayata kegirilmasinin tamin edilmasi, dovlst hesabina hayata
kecirilan hiquqgi yardim zamani vakiller tarsfinden muayyen olunmus davranig gaydalarina riayat
edilmasindan ibaratdir.

1. UMUMi MUDDSLAR

1.1.Bu Qaydalar Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin, "Vakillar ve vakillik faaliyysti" haqginda
Azarbaycan Respublikasi ganununun, digar ganunvericilik aktlarinin ve "Vakillerin Davranis gaydalari
haqqinda" asasnamanin talablerina uygun olaraq hazirlanmisdir.

1.2. Bu Qaydalar ganunvericilikle nazarda tutulmus gaydada vakil qurumlari ve ferdi gaydada fealiyyat
gostaran vakillar terafindan cinayat, inzibati, mulki ve diger isler lizre névbalik asasinda ddvlst hesabina
hiqugi yardimin hayata kegirilmasini tanzimlayir.

1.3.Dovlet hesabina hayata kegirilan hiquqi yardim yalniz tadgiqat, ibtidai istintag organlarinin ve
mahkamanin (bundan sonra salahiyyatli dévlet orqanlari adlandirlacaq) gerari esasinda hayata kegirilir.
1.4.Vakil qurumlarinda fealiyyst gostaren vakillarin ndévbatcilik cadvallari vakil qurumlarinin rahbarlari,
fordi gaydada faaliyyat gdsteran vaekillor Gglin ise Vakillor Kollegiyasinin Rayasat Heyatinin aparati
tarafinden tertib edilmis ve Azarbaycan Respublikasi Vakillor Kollegiyasinin Rayasat Heyati (bundan
sonra - Rayasat Heyati) terafindan tasdig edilmis ndvbatgilik cadvaline uydun olaraq hayata kegirilir.

1.5. Novbatcilik cadvallari Rayasat Heysati tarefinden tesdiq edildikden darhal sonra vakil qurumlarinin
rahbarlari vo Rayasat Heyatinin aparati tarafinden salahiyyatli ve aidiyyati qurumlara gondarilir.

1.6. Vekil qurumlari ve ferdi qaydada fealiyyet gdsteran vakillor fealiyyat gosterdiyi sahar, rayon
inzibati erazisinds yerlagan salahiyyatli dévlst qurumlarinin gerari asasinda dévlet hesabina hiquqi
yardimi hayata kegirirlor. Zarurat yarandigda Rayasat Heyatinin raziligi (ve ya



malumatlandiriimaqgla) diger saher, rayon inzibati srazisinds yerlasen salahiyyatli dovlet qurumlarinin
gerari asasinda dovlst hesabina huquqi yardim hayata kegirila biler.
1.7. Novbatgi vakillor novbatgilik cadvali ile yazili imza etmakls va ya elektron qaydada pogt Unvanina
gondarmakls tanis edilir.
1.8. Novba sahar saat 09:00 baslayir ve ndvbati gin sehar saat 09:00-da bitir. Novba gunu névbatgi vakil
sahar saat 09:00-dan axgam saat 22:00-dak vakil qurumunda, foerdi qaydada fealiyyst gosteran vakil ise
foaliyyet goOstardiyi Unvanda olmali ve yalniz salahiyyatli dovlet qurumlarinin garari asasinda hiquqi
yardim gostarilmasi ile slagadar orani terk eds bilarlar. Novbatci vakil axsam saat 22:00-dan sshar saat
09:00-dak onunla rabits slagasi saxlanilmasina gerait yaradir.
1.9. Noévbetgi vakil har hansi bir GzUrli sebabdan ndvbatgilik cadvlali ile misayyan edilmis giinds névbada
ola bilmadikdas, bu barade navbays an azi iki giin qalmis asaslandiriimis yazih arize ils vakil qurumunun
rahbarina, fordi qaydada fealiyyat gostaren vakillar iss Rayasat Heyatinin aparatina miracist eds bilarler.
Bu halda vakil qurumunun rehbari ve ya Rayasat Heyatinin aparati elektron gaydada malumatlandirmagla
hamin vakili digar vakille avaz eda biler.
1.10. $ehar va rayon inzibati erazisinds salahiyyatli dovlet qurumlarinin sayi ve doévlat hesabina hayata
kecirila bilacak huqugi yardimin yukd nazare alinmagla vakil qurumlarinda har gin Ugln ndvbays ¢
naferadak novbatci vakil nazarde tutulur. Blave vakil ayrilmasina zarurat yaranarsa, vekil qurumunun
rahbari Rayasat Heyatini malumatlandirmagla digar vakili celb eds bilar.[1]
1.11. Vekil qurumunun rahbari istirahat ve bayram glnleri ve ya har hansi bir Gzurli sebabden isda
olmadiqda bu zaman vakil orderi mudir muavini, eyni sebablarden o da isds olmadigda ise ndvbatgi vakil
tarafinden imzalanir.
1.12. Nodvbads oldugu gun vakil salahiyyastli dévlet qurumlari tarafinden dévlst hesabina hiqugi yardimin
hayata kegcirilmasi ile alagadar gerar daxil oldugda hamin gararin icrasi ile alagadar buttn zaruri tadbirler
goérmali ve an qisa zamanda va aglabatan middatds istintagq harekatlarinds ve ya mahkams iclaslarinda
istirak etmalidir.

2.DOVLAT HESABINA HUQUQI YARDIM GOSTORILM3SININ 9SASLARI VO QAYDALARI

2.1. Cinaysat, inizbati ve milki isler Uzra ddvlet hesabina hiiqugi yardim yalniz tahgiqat, ibtidai istintag
organlarinin ve mahkamanin gerarlari asasinda hayata kegirilir.

2.2. Cinayst igler Uzra Uzra bu Qaydanin 2.1-ci bandinda geyd edilan saalahiyyastli dévlat qurumlarinin
gerarlari icra olunmasi Ugln birbasa erazi Uzra vakil qurumlarina, ferdi gaydada faaliyyet gésteran
vakilleras, digar isler Uzre ise Baki Apellyasiya, kassasiya instansiya, o cimladan Baki Agir Cinayatler ve
Baki Harbi mahkamalarinin qerarlari Vakillor Kollegiyasinin Huqugi Yardim ve Tadris markazina
gondarilir. Markaz terafindan hamin gararlarin adalatli bélgisi temin edilmakle icra olunmasi Ggln yerli
vakil qurumlarina ve ya foerdi qaydada fealiyyat gdsteran vakillare gondarilir.[2]
2.3. Dovlet hesabina hlquqgi yardimin hayata kegirilmasi ile alagadar sealahiyyatli doviet qurumlarindan
vakil qurumlarina ve ya fardi gaydada faaliyyet gdsteran vekillore gararlar daxil oldugda hamin gerarlar
bunun Ugln xUsusi olaraq ayriimis jurnallardan qeydiyyatdan kegirilirlor. Qeydiyyat zamani jurnalda
asagidaki malumatlar gostarilir:

- salahiyyatli dévlst qurumunun adi;

- daxil olmus gararin talige maktubunun tarixi ve ¢ixis némrasi;

- gorarin daxil olma tarixi ve vaxti;

- goarar gabul etmis vazifali sexsin adi, soyadi;

- hiquqi yardim gosteran novbatgi vakilin adi, soyadi;

- tortib edilmis orderin nOmrasi va tarixi;

- gararin icrasinin gabulu ils slagadar vakilin imzasi.



2.4.Xususi jurnalda geydiyyatdan kegdikden sonra vakil qurumunun rahbarinin derkenarina asasen
hamin gararin icrasi ilk novbade novbatgi vakile ve ya slave vakil ayriimasina zarurat yaranarsa diger
vakile havale edilir ve bundan sonra order tartib edilir.

2.5. Vakil orderi aydin, saligali xatle ve butlin zaruri malumatlar ixtisar edilmadan tam gosterilmakle tartib
edilir.

2.6.Vakil qurumunun rahberi ve ya fardi qaydada fealiyyst gostaran vakil orderlarin tartib edilmasinin
duzglnllylna gora masuliyyat dagslyir.

3. NOVBOTGi VOKILIN VOZiFOLORI

3.1. Dovlet hesabina hayata kegirdiyi hiiquqgi yardimi "Vakillar va vakillik faaliyysti haqginda" Azarbaycan
Respublikasi Qanununun, prosessual va digar ganunvericilik aktlarinin ve "Vakillarin davranis gaydalari
haqgqginda" ©sasnamanin talablarini rehbar tutmagla hayata kegirmak;

3.2. Diger faaliyyatini avvalcadan muayyan edilmis ndvbatgilik cadvaline uygun qurmag;

3.3.Ndovba gunli musyysn edilmis muddatds vakil qurumunda olmaq ve yalniz salahiyyastli dovlet
qurumlarinin garari asasinda dovlat hesabina hayata kegirilan hliqugi yardimla slagadar orani terk etmak;
3.4.Novbatgilik cadvali ile gabagcadan tanis olmaq ve névbada oldugu gun har hansi bir Gzurlli sebabdan
novbads ola bilmadikde bu barade asaslandiriimig yazili arize ile vakil qurumunun rahbarina iki gun
gabaqgcadan miracist etmak;

3.5. Ndvbadas oldugu gun har hansi bir Gzurli sebabdan vakil qurumunu gisa middat arzinds terk etmak
zorurati yarandigda vakil qurumunun rahbarinin razihgi ile orani terk etmak ve onunla rabite slagasinin
yaradilmasina bitliin névbs zamani tamin etmak;

3.6. Novbatgilik cedvali Uzra tayin edilmis vakil havals edilan is Uzre marhale sona catanadak istirak
etmalidir.

3.7. Dovlst hesabina huqugi yardimin hayata kegiriimasi iloe alagadar sealhiyyatli dévlet qurumlar
tarafinden butlin prosessual talablara riayst edilmasini arasdirmali ve bu barade har hansi bir pozuntu
askar edilidikde vakil cinayst prosessual ganunvericiliyine uygun olaraq zaruri tadbir gérmali ve vaKil
qgurumunda fealiyyat gostaeren vakiller bu barads darhal vekil qurumunun rahberins, fardi gaydada
foaliyyet gdsteran vakiller iss Rayasat Heyatinin aparatina malumat vermalidir.

4. VOKIL® QADAGAN OLUNUR

4.1. Heg bir Gzrll sebab olmadan névbadan imtina etmak;

4.2. Uzirsiiz sebabdan ndvba yerini tark etmak;

4.3. Dovlet hesabina hiqugi yardimin hayata kegirilmasi ile alagadar olaraq ndvbatgi oldugu qeyri is
gunleri, habels is glnleri saat 18:00-dan sonra istisna olmagla salahiyyatli dévlet qurumlarinin gararlarini
birbasa gabul etmak;

4.4.Vakil qurumunun rahbarinin malumati olmadan ndvbe lzre vazifelerinin hayata kegirilmasini digar
vakila havale etmak;

5. NOVBOTCI VOKILIN HUQUQLARI

5.1. Novbatci vakil Azarbaycan Respublikasinin Prosessual ve diger ganunvericilik aktlari ile nazards
tutulmus hiquglar hayata kegirirlar.

6. VOKIL QURUMUNUN ROHB®ORININ VO ROYASST HEYSTININ APARATININ VOZIFOLORI



6.1. Salahiyyatli dovlet qurumlarinin gararlari esasinda dovlst hesabina huquqgi yardimin novbalik
uzra vaxtinda hayata kegirilmasini tamin etmak;

6.2. Daxil olmus gerarlarin adalstli va barabarlik prinsiplerine amal etmakls vakillar arasinda
novbaliliys riayat edilmasini tamin etmak;

6.3. Novbatgilik cadvalini bu gaydalarda nazards tutulmus muddatds tertib edarak tasdiq edilmasi
ugun Rayasat Heysatins teqdim etmak;

6.4. Novbatgilik caedvali Rayasat Heyati terafindan tesdiq edildikdan sonra vakil qurumunun yerlasdiyi
rayon inzibati srazisinds yerlagan tehqgiqat, ibtidai istintaq ve mahkamar organlarina teqdim etmak;
6.5.Novbatgilik cadvalina vakillar terafindan riayst edilmasine nazarat etmak;

6.6. Har hansi bir Gzurll sebabdan ndvbatgi vakil ndvbatgilik cedvali Uzra 6z vezife borcunu yerina
yetira bilmadikda hamin vakilin digar vakille avaez olunmasini temin etmak;

6.7. Vakillari ndvbatgilik cadvali ile vaxtinda tanis etmak;

6.8. Qanunverilcilik aktlari, Vakillar Kollegiyasinin ve vakil gurumunun nizamnamsalari muayyan
edilmis diger vazifslari hayata kegirmak;

7. VOKIL QURUMUNUN ROHBORININ VO ROYASOT HEYOTININ APARATININ HUQUQLARI

7.1. Novbatgi vakil tersfinden bu qaydalar (zre Uzerine dlsan vazifelerin yerina yetiriimasina
monitoringini aparmag;

7.2. Novba gunu navbatgi vakilden basqa ddvlst hesabina digar diger vakilin hiiququ yardimina zarurat
yaranarsa hamin hiquqi yardimin hayata kegirilmasini digar vakile havale etmak;

7.3. Dovlat hesabina hiqugi yardimin hayata kegiriimasi ile alagadar orderin tertib edilmasi Ugln zaruri
malumatlarin gararda gdstarilmasini, gararin imzalanmasini, méhdrlanmasini salahiyyatli sexs tarafinden
taqdim edilmasini talab eda bilar.

7.4. Qanunverilcilik aktlari, Vakillar Kollegiyasinin va vakil qurumunun nizamnamalari muayyan edilmis
diger huquglari hayata kegirmak;

8. NOVBOTCILIK QAYDALARININ POZULMASINA GOR® MASULIYYST

8.1. Vakillar, vakil qurumunun rahbarleri ve fardi qaydada fealiyyat gdsteran vekiller bu Qaydalarin
pozuimasina goéra intizam masuliyyati dasiyirlar.

9. YEKUN MUDDSALAR

9.1.Bu Qaydalarda nazards tutulmayan masalaler Azarbaycan Respublikasinin Prosessual ve digar
ganunvericilik aktlari ils tanzimlanir.

9.2. Bu Qaydalar Vakillor Kollegiyasinin Rayaset Heyati tarafinden tesdiq edildikdan sonra quvvaya
minir.

QAYDALARA EDILMiS D9YIiSIKLIK VO SLAVOLORIN SiYAHISI

1. 10.03.2021-ci il tarixli Vakiller Kollegiyasi Rayaset Heyatinin qoararl ile 1.10-cu maddenin birinci
cUmlasinda “bir ve ya iki nafar” s6zl "Ug¢ naferadak," s6zleri ile avez edilmisdir.

2.

15.09.2021-ci il tarixli Vekillar Kollegiyasi Rayasst Heyatinin garari ile madds yeni redaksiyada verilmigdir:
“2.2.Cinaysat islar Uzra Uzre bu Qaydanin 2.1-ci bandinds geyd edilan saalahiyyatli dovlet qurumlarinin
gerarlari icra olunmasi Ugun birbasa sarazi Gzra vakil qurumlarina, ferdi gaydada faaliyyet gdstaren
vokillara, digar igler Uizra ise Baki Apellyasiya, kassasiya instansiya, o cumladan Baki Agir Cinayatlar



va Baki Harbi mahkamalarinin gararlan Vakillor Kollegiyasinin Hiquqgi Yardim va Tadris markazina
gondarilir. Markaz terafinden hamin gerarlarin adalatli bdlglisii tamin edilmakla icra olunmasi Ugln
yerli vakil qurumlarina ve ya fardi qaydada fealiyyat gostaren vekillara gondarilir.”



