Azorbaycan Respublikasi Vakillor Kollegiyasi Royasat Heyatinin 06.04.2023-cli il tarixli gorari ilo tosdiq
olunmusdur.

“Vakil orderi va Elektron vakil orderi va ondan istifada qaydasi haqqinda”
9SASNAMO
1. Umumi middaalar

“Vakillar va vakillik foaliyyati hagqinda” Azarbaycan Respublikast Qanununun 9-cu maddasinin 3-c hissasini,
Azarbaycan Respublikast Vakillor Kollegiyasinin Nizamnamasinin 8.2-ci bandinin 16-c1 yarimbandini, Azarbaycan
Respublikasinin Vergi Macallasinin 106.1.2-ci maddasini rahbar tutaraq Vakillor Kollegiyasinin iizvlari torafindan istifads
olunan vakil orderi va order markasinin formasi, ugotu, alda edilmasi va istifadasi qaydasini miiayyan etmok magsadila
Azarbaycan Respublikast Vokillar Kollegiyasinin Rayasat Heyati “Vakil orderi va ondan istifads gaydasi hagqinda”
bu Osasnamani (bundan sonra — ©sasnama) gobul edir.

2. Osas anlayislar

2.1.  Azarbaycan Respublikas1 Vakillar Kollegiyas1 (bundan sonra — Vakillor Kollegiyasi) - Qeyri-dovlat,
miistaqil, 6z{indi idara edan, biitlin vakillarin daxil oldugu va “Vakillar va vakillik foaliyyati haqqinda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanunu asasinda yaradilmis hiiquqi $oxs.

2.2.  Azarbaycan Respublikasi Vakillor Kollegiyasinin Rayasat Heyati (bundan sonra — Royasot Heyati) —
Vokillor Kollegiyasinin icra organt.

2.3.  Vakil — Azorbaycan Respublikasi Vokillor Kollegiyasinin {izv(i.

2.4.  Vokil Qurumu - Vokil (Vakillar) tarafindon yaradilmis, bu qurumda foaliyyst gostaran Vakillar, elaca do
Vakil va Muvakkil arasinda miigavilo miinasibatlori slagelondiran hiiquqi soxs.

25.  Fordi qaydada faaliyyat gostaran vakil — Vakil Qurumunun (zvii olmayan Vakil. Bu 9sasnamoanin
moaqsadlari tigtin Vokil Qurumunun va ya onun rahbarinin hliquq va vazifalori Fordi qaydada foaliyyat gostoran
vokila do aiddir.

2.6.  Migavila - Mlvakkilin hiiquglarmin miidafia edilmasi miraciot edan soxslo baglanan hiiquqi yardim
gostorilmasi hagqinda miiqavilo. Migavilo kagiz dasiyicida vo ya Royasat Heyatinin tosdiq etdiyi formada
“Elektron imza va elektron sanad haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunun taloblorina asasan vo ya
ganunvericiliklo nozords tutulmus digor analoq imzalama metodlarindan istifado edilmakla elektron gaydada
baglana bilor.

2.7.  Muvakkil -hiiquqi yardim gostarilon goxs.
2.8.  Muraciat edan saxs — Miivokkili tamsil etmak hiiquguna malik olan va Mugaviloni baglayan fiziki goxs.
2.9.  Vakil orderi (bundan sonra - Order) — dovlot hesabina gostarilon hiiquqi yardima géra tohgiqat, istintag,

prokurorluq orqanlarimin vo ya mohkomonin miivafiq gorari vo ya miraciot edon soxslo vokil (vakil qurumu)
arasinda baglanan Miiqavils asasinda Vakilo verilon tapsiriq iizra yalniz bir istintaq (tohqigat) orqaninda va ya bir



mohkoma instansiyasinda tamsilcilik va hiiquqi yardimin gostarilmasi, inzibati tapsiriq tizro Migaviloda gostarilon
idara va toskilatlarda tomsilgilik va ganunvericiliklo nozards tutulmus digar salahiyyatlorin verilmasini tasdig edan
Xususi mlsyyan edilmis Sonaddir (©sasnamoanin 1 ndmrali Olavasinda geyd edilon formaya uygun nagr edilir).

2.10. Elektron Vakil Orderi — elektron gaydada (“Elektron imza va elektron sanad hagqqinda” Azarbaycan
Respublikasiin Qanunun tolablarina asasan vo ya ganunvericiliklo nozards tutulmus digor analog imzalama
metodlarindan istifada edilmoklo) hazirlanaraq imzalanan Miigavils asasinda elektron gaydada generasiya edilon
Order (9sasnamanin 2 némrali Olavasinds geyd edilon formaya uygun yaradilir). Elektron Vokil Orderi vo Order
eyni hiiqugi statusa malikdir?,

2.11.  Order Markasi (Order xarci)— moblogi, formasi v 6lciilori Rayasat Heyati torafindsn miisyyan olunan va
Orderin Uzarinda tosvirini tapan, Orderin hagiqiliyini oks etdiran, unikal ndmrali marka va ya holoqramdir
(©sasnamonin 3 ndmrali Olavasinda geyd edilon formaya uygun nasr edilir). Order Markasinin némrasi Orderin
ndmrasi hesab edilir. Order Markasinin giymoti Roayasat Heyati tarafindoan tasdiq edilir vo order xarci hesab edilir.
Elektron Vakil Orderinin (izarino marka tasviri aksini tapmur. Elektron qaydada hiiquqi yardim hagqinda miiqavilo
baglandig1 anda order xarci tutularaq Rayasst Heyatinin Xiisusi bank hesabma ddonilir vo Elektron Order (ictin
unikal némra generasiya olunur. Bu némra Order Markasini avaz edir va ona barabar tutulur.

3. Orderin va Order Markasiin hazirlanmasi, saxlanilmasi va ucotu qaydasi

3.1, Order Vokil Qurumu torafindan vo onun hesabina nasriyyat tisulu ilo gap edilir.

3.2.  Order Markas1 Royasat Heyati torafindon sifaris edilir va Xususi 8donis asasinda bu Osasnamanin 3.7-Ci
maddasinds geyd edilon qaydada ugotu aparilmagla Vakil Qurumlarma vo Fordi gaydada foaliyyst gostaran
Vakillara togdim edilir.

3.3.  Unikal sira nomrasindon bagqa, Order Markasinin yuxari sag kiinciindo onun citiinden birinds “17,
digarinds “2” ragemi oks olunur. “1” ragemi aks olunmus order markasi aidiyyasti toskilata taqdim olunan orderin,
“2” ragemi isa Vakil Qurumunda (Fardi qaydada foaliyyat gostaran vokilds) saxlanilan orderin {izarine yapisdirilir.
34,  Ictimaiyyotin vo aidiyyati toskilatlarm molumatlandirilmasi moqsadilo Orderin, Elektron Orderin va
Order Markasinin formasi va tasviri Vokillor Kollegiyasinin rosmi internet sohifasinds yerlosdirilir.

3.5.  Ddvlat hesabina gostarilon hiiquqi yardim iizrs verilon Orderds Order Markasindan istifado olunmur.

3.6.  Dovlot hesabina gostarilon hiiquqi yardim {izra verilon order ¢ohray1 (RGB kodu (izra: 255,182,193) rangds, Order
Markasi yapigdirilan Orderlar iso yasil (RGB kodu iizra: 0,250,154) rangda sifaris olunur.

3.7. Order Markasi onlarin nazaratsiz istifadasine, zodasina va ogurlanmasina mane olan soraitds, Royasat
Heyotinin inzibati binasinda, bunun {glin ayrilmis seyfdo saxlamlir. Order Markasinin saxlanmasi, Vakil
Qurumlarma (Fardi gqaydada foaliyyat gostaron Vokila) tahvil verilmasi vo Order Markalarinin “Order Markalarinin
tohvil verilmasinin ugotu jurnali”nin (bundan sonra - Ugot jurnali) aparilmasi (Slava 4) Rayasat Heyatinin bu iso
tohkim olunmus amakdasi (bundan sonra - Masul saxs) tarafindan hoyata kegirilir. Saxlanc tigiin seyfin agarlarmin
bir nlisxasi Masul soxsda, diger niisxasi isa Rayasat Heyatinin sadrinda saxlanilir. Rayasat Heyatinin sadrinin
tapsirigina asasan, istanilon vaxt Moasul saxsin faaliyyati taftis oluna bilar.

4. Order Markasinin 3lds olunmasi

41.  Order Markalart markozlogdirilmis gaydada Vokil Qurumlari torafinden Rayasat Heyatindon verdiklori
sifarig asasinda daqiq ugotu aparilmagla alds olunur.

4.2, Order markasina gora 6danis mablogi vo ona dayisiklik masalalori Rayasat Heyatinin garar1 ilo misyyan
olunur vo Miiqavila giymatina daxildir.

4.3.  Order Markast Vakil Qurumunun rahbarina, 0 har hansi sababdan isds olmadigi dovrda ganunla miayyan
olunmus qaydada (etibarnama Vo ya amr asasinda) onun vazifalarini icra edan Vakila va Fardi qaydada foaliyyst

! Royasat Heyatinin gorarina asasan tam sokildo Elektron Vakil Orderindan istifade barada gorar gebul edilono gadar Vokil Orderi
va Elektron Vakil Orderindan paralel qaydada istifads edils bilar.



2.1

6.1.

6.2.

gostoran Vakilo soxsan Rayasat Heyatinin inzibati binasinda Masul soxs tarafindon toqdim edilmaklo hayata
kecirilir.

4.4.  Order Markasinn alda edilmasi Vakil Qurumu (Fardi gaydada foaliyyat géstoran Vakil) tarafindon Order
Markasinin sayina uygun olaraq Vokillor Kollegiyasinin miivafiq bank hesabina 6denilmis mablogi tesdiq edoan
0danis sonadi Masul soxses taqdim edildikdan vo bu barads Ugot jurnalinda geydlor aparilaraq imzalandigdan sonra
hayata kegirilir.

45.  Rayasat Heyati 45 toqvim giinli avvalcadon xabardar etmoklo Order Markalarinin vizual xiisusiyyatlorini
doyisdira bilor. Rayasat Heyatinin gorarmin elan edildiyi giinden sonra baglanan Miigavilslor asasinda verilon
Orderlara kdhna Order Markalarinin yapigdiriimasina yol verilmir.

5. Order Markasina gora 6danilan mablaglarin istifadasi tayinati

Order Markasina gora 6danilon mebloglarden formalasan maliyya monbayi Vokilliyin inkisaf Fondu hesab edilir
vo hamin mablogin istifada toyinati asagidaki kimidir:

e Dovlat hesabina gostorilon hiiqugi yardim (vakilin istiraki macburi hesab olunan hallar) istisna
olmagla, Vakilin qonorarmi 6domok (glin kifayat godar voasaiti olmayan soxslora 0donissiz hiiquqi
yardimin gostarilmasi;

o Vakilliya gebul tizra ichari talimlarin, vakillorin peso hazirligi va ixtisaslarinin artirilmast {izro davamli
todris tadbirlarinin togkili;

e Maddi dastays ehtiyaci olan Vokillarin tominatinin yaxsilagdiriimast;

o Vakillik foaliyyatinin hoyata kegirilmasinda yaranan ¢atinliklor zaman1 Vokillarin tizvliik haglarinin
qgarsilanmas,

o Mialicays ehtiyaci olan Vakillorin miracisti asasinda onlarin saglamligmin midafissi;

o Ictimai-ahomiyyatli tasabbiislora vo fondlara dastok verilmasi;

e Vakilliyin inkisafi ilo bagli todbirlorin hayata kegirilmasi, o cimladon Vakillor Kollegiyasinin
istifadasinda (mulkiyystinda) olan binalarin tomiri, Vokil Qurumunun faaliyyati tigiin inzibati binanin
tomir-tikinti islori, Xidmat vo mallarin satin alinmasi, zaruri avadanliglarin (kompiiter, printer, mebel,
digar alot vo avadanliglarin) satin alinmast,

o Maariflondirmo, internet resurslarinda va kitlovi informasiya vasitalorinds (KIV) vekilliyin inkisafi
ilo bagli molumatlandirma islorinin aparilmasi, Azarbaycan vokilliyinin tabligi vo onun nifuzunun
artiriimast ilo bagl miixtolif yerli vo beynalxalq tadbirlorin, o cimladan idman va diger madani-sosial
todbirlorin tagkil edilmasi;

¢ Hiiquqsiinas tolobs toskilatlarinin faaliyysting dastok, onlara maddi-texniki yardimin gostorilmasi, eyni
zamanda, Royasat Heyatinin gorarina asasan, forglonan hiiqugsiinas talobalors togaiidlorin verilmasi;

o Vokillor Kollegiyasinin tasisgisi oldugu togkilatlara dostok;

¢ Order Markasinin, metodiki vo digar ¢ap vesaitlorinin nosr olunmas;

¢ Rayasat Heystinin magsadomiivafiq hesab etdiyi digar masalalarin hall edilmasi.

6. Orderin va Order Markasinin istifadasi

Order Vakil Qurumunda va Vakilda galmaq sartilo 2 (iki) niisxada tartib olunmagla Vokil Qurumunun rahbarinin
imza vo mohrd ils tasdiglonir. Vakil Qurumunda galan Orderin nlisxasi onun suratinin ¢ixarilmasi yolu ila Vakil
Qurumunun rahbari tarafindon imza vo mohirla tasdiglonir.

Orderds geyd olunan tapsirigin mazmunu gostarilmakls onlarin qeydiyyat: Vokil Qurumunun rohbari torafindan
tomin edilir.
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Orderin asli ilo dogrulugunu tosdiq edan surati Vakil Qurumunun méhiri ilo tasdiglonir.

Order Markasinin satilmasi, hadiyya verilmasi, basqa Vakil Qurumuna va ya Vakiloa verilmasi gadagandir.
Elektron Orderin etibarligi onun tizarinds olan QR kod vasitasila tasdiq edilir.

Elektron Orderlar Vakillor Kollegiyasinin internet sahifasinda yaradilmis Vokil kabinetinds saxlamilir. Elektron
Order cap oluna va ya elektron gaydada muvafig qurumlara tagdim edils bilor.

Elektron sanad formasinda tartib edilon Elektron orderlorin saxlanmasina va qorunmasina, malumat bazasi kimi
formalagdirilmasina, ganunsuz yayilmamasina nazarat Vokillar Kollegiyasi torafindon hayata kegirilir va bunun
ugtin zaruri mihafiza todbirlorinin va diger toskilati-texniki islarin gortilmasi Vokillar Kollegiyasi tarafindon
tomin edilir. Vokillar Kollegiyas1 Vokil sirri togkil edon malumatlarin yayilmamasi sorti ilo formalagsmis bu
mMoalumat bazasindan miixtalif statistik molumatlarin slds edilmasi vo hesabatlarin hazirlanmast tigiin istifads edo
bilar.

7. Istifada edilmomis va vizual cohatdan kéhnalmis Order Markalarimin qaytarilmas: va
onlarm mahv edilmasi

Istifado edilmomis, vizual cohotdon kéhnolmis Order Markasi (bundan sonra - Qaytariimali Order Markas1)
Royasot Heyatino geri qgaytarilir vo “Order Markalarmin qaytarilmasi barado Akt’la (5 sayli Olavo)
rosmilagdirilir. Akt Masul Soxs va Qaytarilmali Order va Order Markalarini qaytaran soxs torafindan
imzalanmagla tasdiq edilir.

Qaytarilmali Order Markasina gora Odenilmis mablag geri tolob oluna bilmoaz.

Qaytarilmali Order Markasinin sayia uygun yeni Order Markasi ilo avaz edilir.

Qaytartlmali Order Markalar1 Vokil Qurumunun rahbari (vo ya miivafig omr osasinda onu oavez edon $oxs),
Vo ya Fardi qaydada foaliyyat gostaran vakil tarafindon soxson gaytarilir.

Qaytartilmig Order Markalari mohv edilir. Qaytarilmis Order Markalarinin mohv edilmasi Rayasat Heyatinin
sadri torafindon miisyyan edilmis soxslorin istiraki ilo miivafiq aktla rosmilogdirilorok hoyata kegirilir.

8. Yekun muddoalar
Rayasat Heyati 2 (iki) ay arzinda Elektron Order nimunalarini mohkama hakimiyyati, hliqug-muhafizs organlari
vo diger dovlat vo geyri-dovlst organlarina géndermoklo malumatlandirir, hamginin nimunalor barada Vakillor

Kollegiyasinin rasmi internet sahifasinda malumat verir.

Qeyd : Bu Osasnamays edilon dayisikliklor 06 aprel 2023-cii il tarixdan qivvays minir vo Elektron Order tam
sokilds totbiq edilonadok Order vo Order Markalarla birlikds paralel suratda istifads olunur.



Azarbaycan Respublikasi Vakillor Kollegiyasi Royasat Heyatinin 27.09.2018-ci il tarixli gorari ilo tasdiq
olunmus “Vakil orderi va Order Markas1 haqqinda” Osasnamaya
Olava 1

Orderinin standart formas

Order yasil (RGB kodu iizra: 0,250,154) rongds, A4 (210x297mm) formatli qosa sahifali (ikinci sahifa
nusxs olmagla) sifaris olunur.

Azarbaycan Respublikas Vakiltar
Kollegiyas: Rayasot Heyatinin 27.09.2018-ci
W tarixli qaean s tasdiq edibmédir.

AzarBAYCAN RESPUBLIKASININ VakiLLar KOLLEGIYAS!

VOKIiL ORDERI

H
£

Tarixi: 00.00.0000 mTmmss=s-===-

Vakil qurumu (fardi gaydada faaliyyat gostaran vakil):

Ad, Unvani, tefefon nomrasi (soyadi, adi va atasinin adi)

Mugavilanin [gararin) tarixi: Mugavilanin némrasi:

Vakil

[Soyads, adi, atasinn adi va vakil vasigasinin ndmrasi|

Hlquqi yardim gostarilan saxs:

(Soyads, adi va atasinn ady/Huquagi gaxsin adi va VOEN-)

Tapsingin mazmunu va Isin marhalasi:

Tapsirigin yerina yetirildiyi tagkilat:

Vakilin imzasi:

Vakil qurumunun rahbarinin imzast va mohlru (fardi gaydada faallyyat gostaran vakil):




Azorbaycan Respublikasi Vokillar Kollegiyast Royasat Heyatinin 27.09.2018-ci il tarixli gorar ils tosdiq
olunmus “Vakil orderi vo Order Markasi hagqinda” 9sasnamaya
Olavs 2

Azarbayvean Respublikas: Vakillar Kollegiyas:
Ravasat Heyatinin 23.04.2018-ci il tarixli garar:
ils tasdig edilmisdir.

ATARBAYCAN RESPUBLIKASININ VOKILLOE KOLLEGIYASI

ELEKTRON VOKIL ORDERI N2 (Marka nomre avtomatik verilir)

Tarix:

Valdl qurumn (ferdi gaydada fealiyyet gisteren veldl) :

Miigavilenin tarix: [miigavilenin tarixini getirir) Milgavile No [migavile
nimresi getirir]

Vakil: (Vakillik vasigasi Mo )

Hugugi yardim gosterilen sexs:

Vakils havals edilen tapsingin mahiyyeti:

Tapsirgin yering yetirilmssi nezerds tutulan organ, teskilat:

Sanadi elektron imzalayan gaxsin vazifzsi, adi ve soyad:
“akil qurumunun rehbari imzaladi — tariz, E ﬂ .
Waldl imzaladi — tanix, I
Vakil qurumunun adi: -
Sanadin elektron yiklznmea Unvani:

hitps: e

Qieyd: aElekiron imza va elekiron sansd hagmndas Azarbaycan Respublikas: Qanununun 3-cd maddasing s
asazen elekiron imza 2l imzas ile berabar hiqugl gliveesys malikdir. Elekiron imza sexsin kadiz dagnyeo

lizarindzki mahira tasdiq edilmis 3l imzasina berabar tutulur. E




Azarbaycan Respublikast Vakillor Kollegiyasi Rayasat Heyatinin 27.09.2018-ci il tarixli gorar ils tosdiq
olunmus “Vakil orderi va Order Markas1 haqqinda” Osasnamoaya
Olavs 3

Order Markasinin formasi

Order Markasinin eni 4 sm, hiindurliiyd 2,5 sm-dir.

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ
VOKILLOR KOLLEGIYASI

Ne0120001

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ
VOKILLOR KOLLEGIYASI

Ne0120001



Azorbaycan Respublikasi Vokillar Kollegiyast Royasat Heyatinin 27.09.2018-ci il tarixli gorar ils tosdiq
olunmus “Vakil orderi vo Order Markasi hagqinda” 9sasnamaya

Olava 4

Order Markalarmin tohvil verilmasinin ugot jurnali

Tohvil verilon Sanadi tahvil veran soxs
Order
Markasinin
Order Markasinin Qeyd
No sayl
. Soyadi, adi,atasinin adi, . .
Baglangic Ne  [Son No . ) Tarix Imza
tutdugu vazifa
Jurnalin sol taraf hissasi
Sanadi tohvil alan goxs Tohvil
Soyad, adi, | Vakil Vakil Etibarnama imza alinmus Odonilmis
atasinmadi | Qurumu vasigasi No | Ne va tarix markalarim mablag
say1

Jurnalin sag toraf hissasi




Azorbaycan Respublikas1 Vakillor Kollegiyasi Rayasat Heyatinin 27.09.2018-ci il tarixli gorari ilo tasdiq
olunmus“Vakil orderi vo Order Markasi haqqinda” ©sasnamays
Olava 5

Order Markalarinin qaytarilmasi barads
AKT Ne

sahar (rayon) " " 20 il

Bu akt agagidaki cadvalda gostarilon sayda Order Markasi mohv edilmasi (iglin Rayasat Heyatina qaytarilmasim
tasdiq etmoak (iclin tartib edilir.

Ne Qaytarilma sobabi Qaytarilan Order Markasinin say1

Comi:

Qaytarilmig Order Markasi (lar1) va Order Markalarmin siyahisi akta alava olunur.

Toahvil verdim:

(Vakil Qurumunun adi, Fordi vakil (Imza) (soyad, ad, ata adi)
oldugda geyd olunmali)

Tohvil aldim:

(Vozifosi) (Imza) (soyad, ad, ataadi)

(Vozifosi) (Imza) (soyad, ad, ata adi)



