Azoarbaycan Respublikasi
Vekiller Kollegiyas! Reyasat
Heyatinin 27.09.2018-ci il tarixli
gerari ile tesdiq olunmusgdur.

“Vakil orderi va ondan istifada qaydasi haqqinda”
9SASNAMO

“Vakillar ve vakillik faaliyysti haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 9-cu
maddesinin  3-cu  hissasini, Azerbaycan Respublikasi Vaekillar  Kollegiyasinin
Nizamnamasinin 8.2-ci bandinin 16-c1 yarimbandini, Azerbaycan Respublikasinin Vergi
Macallesinin 106.1.2-ci maddasini rehbar turaraq Vakiller Kollegiyasinin tzvleri tarefindan
isifade olunan vekil orderi va order xarcinin formasi, ucotu, alde edilmasi ve istifadasi
gaydasini muayyan etmoak magsadile Azerbaycan Respublikasi Vakillor Kollegiyasinin
Rayasat Heyati “Vakil orderi va ondan istifade qaydasi haqgqginda” bu ©sasnamani (bundan
sonra — ©sasnama) gabul edir.

Madda 1. ©sas anlayiglar

1.1. Azarbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasi (bundan sonra — Vakiller
Kollegiyasi) - Qeyri-dovlat, mustaqil, 6zinu idare eden, butin vekillarin daxil oldugu va
“Vakillar ve vekillik faaliyysti haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu asasinda
yaradilmis huquqi sexs.

1.2. Azarbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasinin Rayasat Heyati (bundan
sonra — Rayasat Heyati) — Vakillar Kollegiyasinin icra organi.

1.3. Vakil — Azarbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasinin tzvu.
1.4. Muvakkil — vekila hiqugi yardim gdsterilmasi tGiglin miracist etmis soxs.

1.5. Vakil orderi (bundan sonra - order) — muavakkil ile vakil (vakil qurumu) arasinda
baglanmis muqavile asasinda vekile verilon tapsiriq Uzra yalniz bir istintaq (tehgigat)
organinda va ya bir mahkema instansiyasinda temsilgilik va hiquqi yardimin gdstarilmasi,
inzibati tapsirig Uzre ise mugaviledes gosterilen idare ve  teskilatlarda
tamsilgilik selahiyyatlarinin verilmasini tasdiq edan unikal ndmrasi olan sanaddir (1 nomrali
dlave).
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1.6. Order xarci (bundan sonra — order markasi) — “Vakiller ve vakillik faaliyyat
haqgqinda” Qanuna uygun olaraq dovlat hesabina goéstarilen hiquqi yardim istisna olmagia,
vakilin gonorarini 6demak Ugun kifayet gadar vasaiti olmayan saxslera 6danissiz huquqi
yardimin gostarilmasi, vakilliys gabul Uzre icbari talimlarin, vakillorin pese hazirhgr ve
ixtisaslarinin artirilmasi Gzra davamli tedris tadbirlarinin tagkili, maddi dasteys ehtiyaci olan
vakillarin teminatinin guclandirilmasi, habela vakilliyin tabligi ve onun nufuzunun artiriimasi
ile bagh muxtelif sosial tadbirlarin kegirilmasinin tamin edilmasi, order markasinin ¢ap
edilmasi, Rayasat Heyatinin mivafiq hesab etdiyi digar masalalerin halli maqgsadils avezsiz
kégcurmae olarag mablagi, formasi ve Olglleri Reyasat Heyati tarafinden teyin olunan ve vakil
orderina yapisdiriimagla onun haqiqiliyini mdayyan edan, unikal némrali marka ve ya
hologram (2 ndmrali Blava). Order markasina gora 6danilen mableg avezsiz kdgirma hesab
olunur.

Madda 2. Orderin ve order markasinin hazirlanmasi, saxalaniimasi ve ugotu
qaydasi

2.1. Order va order markasi bu ©sasnamsa iloe miayyan olunmus formaya uygdun
sokilde bir qayda olaraq matbaada order markasina unikal sira ndmrasi verilmakla har
némradan cut sekilds ¢ap edilir ve orderin unikal ndmrasi ona yapisidirilan order markasi
ile muayyan olunur. Unikal sira ndmrasindan basqa, order markasinin yuxari sag kincinds
onun cutundan birinda “17, digerinds “2” reqemi aks olunur. “1” regami aks olunmus order
markasi aidiyyeti tagkilata taqdim olunan orderin, “2” reqami isa vekil qurumunda (fardi
gaydada fealiyyst gostaran vakilda) saxlanilan orderin tzsrina yapisdirilir.?

2.2. Saxtalasdirma hallarinin garsisinin alinmasi maqsadile order markasinin 6lgl va
roengi dayisdirile biler.

2.3. Ictimaiyyatin ve aidiyysti tagkilatlarin malumatlandirimasi magsadile order ve
order markasinin 6lgu, reng va formasi (bundan sonra — vizual xUsusiyyatlari) har kesin
goracayi sekilde Vakillor Kollegiyasinin rasmi internet sahifesinda yerlagdirilir.

2.4. Dovlet hesabina gostarilon hliquqgi yardim Uzre verilan orderds order markasindan
istifade olunmur. Bu clr orderlar vakil qurumu va ya ferdi qaydada faaliyyst gostaren vakil
torafindan sifarig verilorken sira nomrasi ile nagr etdirilir.

2.5. Dovlet hesabina gosterilan hiquqi yardim Gzra verilon order ¢ahrayl (RGB kodu
Uzra: 255,182,193) rangds, order markasi yapisdirilan orderler iss yasil (RGB kodu Uzra:
0,250,154) rangdsa sifaris olunur.
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2.6. Order markasi onlarin nazaratsiz istifadasina, zaedasine ve ogurlanmasina mane
olan geraitds, Vekillor Kollegiyasinin Rayaset Heyastinin inzibati binasinda, bunun tgln
ayriimis seyfda saxlanilir. Order markasinin saxlanmasi, vekil qurumlarina (ferdi qaydada
foaliyyat gOsteren vakila) tahvil verilmasi va “Order markalarinin tahvil verilmasinin ugot
jurnali’nin (bundan sonra - ugot jurnali) (3 sayh ®lava) apariimasi Rayasat Heyatinin bu isa
tohkim olunmus amakdasi (bundan sonra - masul soxs) tarafinden hayata kegirilir. Saxlanc
Ucun seyfin agarlarinin bir nisxasi masul saxsda, diger nusxasi isa Vakillar Kollegiyasinin
sadrinda saxlanilir. Vakillar Kollegiyasinin sadrinin tapsirigina asasan, isteniloen vaxt masul
soxsin faaliyyati teftis oluna biler.

Madde 3. Order markasinin alde olunmasi

3.1. Order markalari markazlagdiriimis gaydada vekil qurumlari va fardi vakillar
torafinden Rayasat Heyatindan verdiklari sifaris esasinda alds olunur. Order xarci bu barada
muvakkil malumatlandirilmagla vekil qurumunun rahbari, vekil qurumunun hiqugi yardim
gOsteracak vakili va ya fardi gaydada faaliyyat gdsteren vakil terafinden hiquqgi yardim
gosterilmasi haqqinda mugavile mablagina alavas edilir.

3.2. Order markasinin vakil gurumuna (ferdi gaydada fealiyyat gosteren vakila) tahvil
verilmasi masul soxs tarefinden hayata kegirilir. Order markasi vakil qurumunun rahbarina,
o her hansi ssababden isde olmadigi dévrde qganunla misayyan olunmus qaydada
(etibarnama va ya amr asasinda) onun vazifslarini icra edan vakils va fordi gaydada faaliyyat
gostaran vakile sexsan Vakiller Kollegiyasinin inzibati binasinda teqdim edilmekle hayata
kegirilir.

3.3. Order markasinin alda edilmasi vakil qurumu (fardi qaydada faaliyyet gOsteren
vakil) terafindan order markasinin sayina uygun olaraq Vakillar Kollegiyasinin mivafig bank
hesabina 6denilmis mablagdi tasdig edan ddanis senadi masul sexse toeqdim edildikden va
bu barada ucot jurnalinda geydler aparilaraq imzalandigdan sonra hayata kegirilir.

3.4. Order markasinin vizual xususiyyatlari dayigdirila bildiyindan vakil qurumlari va
fordi vakiller avvalki dovrun gostericilerini nezare almagla zaruri sayda order markasi sifarig
edirlar. Vizual cehatden kdhna order markalari Rayasat Heyatine gaytariimagla yenisi ila
avaz olunurlar.

3.5. Vakillar Kollegiyasinin Rayasat heyatinin sadri order markasinin vakil qurumlarina
(ferdi gaydada fealiyyat goOsteron vakila) tshvil verilmasinin xudsusi prosedurunu ve
hesabathligini muayyan eda biler.

Madda 4. Orderin ve order markasinin istifadasi

4.1. Order vekil qgurumunda (ferdi qaydada faaliyyat gdsteran vakilda) va tagqdim
olunacaq taskilatda qalmaq sertile 2 (iki) nisxade tartib olunmagla vekil qurumunun
rehbarinin va ya fardi qaydada faaliyyst gostaren vakilin imza ve mohuru ile tasdiglenir. Vakil
gurumunda (ferdi gaydada faaliyyat gosteran vekilds) qalacag orderin nisxasi onun
suratinin ¢ixariimasi yolu ile vakil qurumunun rehbari (ferdi gaydada faaliyyat gostaran vakil)
torafinden imza ve moéhurls tasdiglenir.



4.2. Orderds geyd olunan tapsirigin mazmunu gostarilmakle onlarin geydiyyati vakil
gurumunun rahbari ve ya fordi qaydada fealiyyst gostaran vakil tarafinden temin edilir.

4.3. Vakilin icraartinda olan bir ig ile alagedar vakil orderinin sonraki istifadesi
(cezagakma muassisalerine teqdim edilmasi ile bagh) Uzra nusxalari vakilin tzvu oldugu
vakil gurumunun rehbari ve ya fardi gaydada fealiyyat gostaren vakilin 6zinin mohuru ile
tosdiglanir.

4.4. Order markasinin satilmasi, hadiyya verilmasi, basqa vekil qurumuna va ya fordi
gaydada faaliyyat gosteran vakile verilmasi qadagandir.

Madda 5. istifads edilmamis ve vizual cahatden kéhnalmis order markalarinin
qaytarilmasi va onlarin mahv edilmasi

5.1. istifade ediimemis, vizual cehatden kdhnalmis (bundan sonra - gaytariimali) order
markasi Rayaset Heyatina geri gaytarilir ve “Order markalarinin gaytarilmasi barada Akt’la
(4 sayh ®lava) rasmilesdirilir. Akt masul sexs ve qaytarilmali order ve markalarini qaytaran
soxs tarefinden imzalanmagla tasdiq edilir.

5.2 Qaytarilmali order markasina gore 6danilmis mablag geri taleb oluna bilmaz.

5.3 Qaytariimali order markalar Vakiller Kollegiyasina vakil qurumunun rehbari (ve ya
muvafig emr asasinda onu avaz edan soxs), etibarnama ila vakil qurumunun salahiyyatli
vakili va ya ferdi gaydada faaliyyat gosteran vakil terafinden sexsen qaytarilir.

4.4 Qaytarilmis order markalari mahv edilir. Qaytariimis Order markalarinin mahv
edilmasi cavabdeh sexs ve Vekillar Kollegiyasinin sadri tarefinden musyyan edilmig
soxslarin igtiraki il hayata kegirilir. Mahv edilmali order markalarinin sayi, némraleri ve digar
xususiyyatlori gosterilmakle Order markalarinin mahvini hayata kegirilon sexslar tarafinden
serbast formada akt tertib olunaraq imzalanir.

Madde 5. Yekun miiddaalar

5.1. Bu ©sasnamanin gabul olunmasi ile Rayasat Heyatinin 15.08.2005-ci il tarixli
gerari ile tesdiq olunmus order formasi yeni order vae order markalarinin nimunaleri barada
mahkama hakimiyyati, hiqug-muhafize organlari va digar dovlet ve geyri-dovlat organlari
muvafiq gaydada xaberdar edilanadak 6z quvvasini saxlayir.

5.2. Rayasat Heyati 2 (iki) ay arzinds yeni order va order markalarinin nUmunalarini
mahkama hakimiyyati, hiqug-muhafiza organlari va diger dévlet ve geyri-dévlet orqanlarina
gondarmakla malumatlandirir, heamginin numunaler barada Vakillor Kollegiyasinin rasmi
internet sahifesinde malumat verir.



Azerbaycan Respublikasi

Vakillar Kollegiyasi Reyasst Heyatinin
27.09.2018-ci il tarixli qerari ile tesdiq olunmus
“Vokil orderi ve order markasi haqqinda”
Osasnamays - 1 sayli alave

Voakil orderinin standart formasi

Order markasi yapisdirilan order yasil (RGB kodu Uzra: 0,250,154) rangds, A4 (210x297
mm) formatl qosa sehifali (ikinci sahife nliisxa olmagla) sifaris olunur.

Azarbaycan Respublikas Vakiltar
Kollegiyas: Rayasat Heyatinin 27.09.2018-¢
W tarixll garan 1s tasdiq edibmisdir.

)

W

AzarBAYCAN RESPUBLIKASININ VaKiLLar KOLLEGIYASI

;' ---------- |
] Order :
I markas:
VaKiL ORDERI | a :
: Ns 0000000 :

Tarixi: 00.00.0000  mmms=s-s--==-

Vakil qurumu (fardi gaydada faaliyyat gostaran vakil):

Adi, unvani, tefefon nomrasi (soyadi, adi va atasinin adi)

Muigavilanin [gararin) tarixi: Migavilanin ndomrasi:

Vakil

[Sayads, adi, atasinmn adi va vakil vasigasinin ndmrasi)

Hlquqi yardim gostarilan saxs:

(Soyads, adi va atasinen ady/Huquagi gaxsin ad: va VOEN-i)

Tapsingin mazmunu va isin marhalasi:

Tapsingin yerina yetirildiyi tagkilat:

Vakilin imzas!:

Vakil qurumunun rahbarinin imzasi va mohlru (fardi gaydada faallyyat gostaran vakil):




Azarbaycan Respublikasi

Vekilloar Kollegiyasi Reyasat Heyatinin
27.09.2018-ci il tarixli qerari ile tesdiq olunmus
“Vokil orderi ve order markasi haqqinda”
Osasnamays - 2 sayli alava®

Order markasinin formasi

Order markasinin eni 4 sm, hindurltya 2,5 sm-dir.

AZIRBAYCAN RESPUBLIKASININ
VOKILLOR KOLLEGiYASI

Ne0120001

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ
VOKILLOR KOLLEGIYASI

Ne0120001
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Azerbaycan Respublikasi
Vokiller Kollegiyasi Rayasat Heyatinin
27.09.2018-ci il tarixli gerari ile tosdiq olunmusg
“Vokil orderi vo order markasi haqqinda”
©sasnameayse - 3 sayli alave

Order markalarinin tahvil verilmasinin ugot jurnal

Tahvil verilon order . .
Sanadi tahvil veran saxs
markasinin
Sira Order
Ne Markasinin Qeyd
sayl Baslandic Soyadi, adl, _
slang Son Ne-sij atasinin adi, Tarix | Imza
Ne-si - .
tutdugu vozifa
Jurnalin sol teref hissasi
Sanadi tahvil alan saxsin .
Tahvil Sdonilmi
alinmig eni mJ
Vakil . . . order | $mableg
Soyadi, adi, Qurumunun \{_aana_ I_:__tlbarr_|amen|_n | imza | markasinin
atasinin adi ad nomrasi | nomrasi va tarixi sayl

Jurnalin sag teref hissasi




Azerbaycan Respublikasi

Vokiller Kollegiyasi Rayasat Heyatinin
27.09.2018-ci il tarixli gerari ile tosdiq olunmusg
“Vokil orderi vo order markasi haqqinda”
©sasnameayse - 4 sayli alave

Order markalarinin qaytarilmasi barada

AKT Ne
sohar (rayon) " " 20 il
Tertib olunan akt asasinda sayda order markasinin
(say)
(qaytarilma sababi)
sababden qaytariimasi tasdiq olunur.
Qaytarlima sababi Qaytarilan order markasinin sayi

Mes.: Vizual cahatdan kéhnalmis

istifade edilmemis

Coami:

Qaytarilmis order markasi (lar1) va order markalarinin siyahisi akta alava olunur.

Toahvil verdim:

(Vakil qurumunun adi, ferdi vakil oldugda (imza)

(soyad, ad, ata adi)
geyd olunmal)

Tohvil aldim:

(Vezifasi) (Imza) (soyad, ad, ata adi)

(Vozifasi) (Imza) (soyad, ad, ata adi)



