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28 iyun 2019-cu il tarixli
gerari ile tesdiq edilmigdir.

Huqugi yardim gostarilan saxs tarafindan vakila ddanilan
xidmat haqqinin nagdsiz qaydada 6danilmasi barada

QAYDALAR

[.Unmumi middaalar

1.1. “Huquqgi yardim gostarilon saxs terafindan vakile 6denilon xidmat haqqginin
nagdsiz qaydada ddanilmasi barada Qaydalar” (bundan sonra — bu Qaydalar) vakile mustari
torafinden 6denilon xidmat haqqinin naddsiz qaydada ddanilmasi ile badli masalaleri
tonzimlayir.

1.2. Bu Qaydalarin maqgsadi vakillarin maliyya hesabathliginin seffaflasdiriimasi
yolu ile vakillik faaliyystinin samarali tagkilindan ibaratdir.

1.3. Bu Qaydalar “Vakillar ve vakillik faaliyyati haqqinda” Azerbaycan Respublikasi
Qanununun, Azsrbaycan Respublikasi Vergi Macallesinin, “Nagdsiz hesablasmalar
haqgqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun, “Banklar haqgqginda” Azarbaycan
Respublikasi Qanununun, Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2012-ci il 4 oktyabr
tarixli 219 némrali garari ile tesdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin srazisinde POS-
terminallarin qurasdiriimasi, istifadesi ve tetbigi Qaydalari’nin, Azarbaycan Respublikasi
Markoezi Bankinin idare Heystinin 2012-ci il 10 iyul tarixli 16/3 némrali gerari ile tosdiq edilmig
“Odanis kartlarinin emissiyasi ve istifade Qaydalari’nin, Azerbaycan Respublikasi Mearkazi
Bankinin idare Heyatinin 2013-ci il 17 sentyabr tarixli 19/1 némrali gorari ilo tesdiq edilmig
“Azarbaycan Respublikasinda nagdsiz hesablagsmalar ve pul koécirmalari haqqinda
Talimat”in va diger huquqi aktlarin telablari nezara alinmagla hazirlanmisdir.

1.4. Bu Qaydalarda istifada olunan anlayislar asagidaki menalar ifade edir:

1.4.1. Mastari — vekil ile “Huqugi yardimin gostarilmasi haqqinda Mduqgavila’ni
imzalayan, hiquqi yardim gostarilen saxs ve ya miracist edan saxsdir;

1.4.2. Bank — “Banklar haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununa uygun olaraq
foaliyyat gosteran ve vakil qurumunun ve ya ferdi gaydada faaliyyat gostaran vakilin bank
hesabinin oldugu bankdir;

1.4.3. POS-terminal — 6danis karti vasitasile amaliyyatlarin apariimasi Giciin nazardes
tutulmug avadanhqdir;

1.4.4. Nagdsiz hesablagma - ddanis terminallari ile ve ya birbasa nagd gaydada,
habela bir saxsin bank hesabindan vakil qurumunun, habele fordi gaydada fealiyyat
gOsteran vakilin bank hesabina kdgurulmakle hayata kegirilon hesablagmadir;

1.4.5. Odenis karti - nagdsiz 6daniglerin apariimasi (gin istifade edilen 6denis
aletidir;

1.4.6. Xidmat haqqi - “Huquqgi yardimin gostseriimasi hagqginda Mdugavile” ile
muayyan edilmis ve vakile 6danilan gonorarin mablagidir;

1.4.7. Muqavile - “Huqugi yardimin gostarilmasi haqqinda Mugavila”dir.

1.4.8. Vakil ofisi — vakil qurumunun faaliyyat gdsterdiyi inzibati bina (geyri-yasayis
sahasi) va ya fardi gaydada fealiyyat gosteran vakilin yerlesdiyi yerdir (bina, geyri-yasayis
sahasi va s).

Il.Mustari ile vakil qurumu va vakil arasindaki
munasibatlar va 6daniglarin apariimasi



2.1. Mustari ila vakil qurumu va vakil arasindaki munasibatler yalniz migavilays
asaslanir. Mustari kateqoriyasina fiziki ve huqugi sexsler, dovlst organlari, idare ve
toskilatlar (muassisslor), beynalxalq teskilatlar ve muqgavile baglamaq qabiliyystine
(imkanina) malik olan digar saxsler daxildir.

2.2. Vakil terafinden gosterilon hliqugi yardim tzrse hagqgin 6danilmasi ganunvericilikle
nazearda tutulmus qaydada teraflaer arasinda baglanmis muqavile asasinda hayata kegirilir.

2.3. Vakillik faaliyyati ile masgul olmaqg Ugun yaradilmig qurumun amakdag! olan
vokilin ve ya ferdi qaydada fealiyyat gostaran vekilin xidmat haqqinin mablagi vakilin
yardimindan istifade eden saxs ve onu vakil yardimi ile temin eden qurum va ya fordi
gaydada faaliyyet gdsteran vakil arasinda baglanmis, gdsterilen yardimin ve xidmat
haqgqinin mablagini ve sartlarini aks etdiran mugavile asasinda 6danilmalidir.

2.4. Hliqugi yardimin gostarilmasina gora 6danilen xidmat haqqinin mablaginin tayin
edilmasi bu yardimi gostaran tersfin mistasna huququdur ve yalniz tersflerin razilhigi ile
tanzimlanir.

2.5. Musteri vakil qurumunda muvafiq qaydada vakil qurumu ve vakille va ya fordi
gaydada faaliyyet gdsteran vekille muqavile bagladigda, miugavilede gdsteriloan xidmat
haqqini mustari nagdsiz hesablagsma gaydasinda va 6z istayindan asili olaraq asagidaki
formalardan biri vasitesile 6daya bilar:

2.5.1. Vakil qurumunda ve ya ferdi gaydada faaliyyat gostaran vakilin ofisinde mévcud
olan POS-terminal vasitasile ddanis karti ils;

2.5.2. Vakil qurumunun va ya fardi gaydada faaliyyst gosteran vekilin bank hesabina
Odanis edilmasi yolu ils;

2.5.3. Diger 6denig sistemi vasitasils.

2.6. Musteri POS-terminal vasitesile xidmeat hagqini ddemak istedikda, mustari
torafinden 6danis karti vasitasile edilon 6denigls alagadar ona hamin avadanhgin gap etdiyi
O0danis gabzinin (macburi rekvizitlari eks etdiran gabzin) bir nisxasi verilir. POS-terminal
vasitasila verilon gabzin diger nusxasi muqavilays slave edilib saxlanilir. Hamin gabzin
ndsxasi mustari tarafinden imzalanmali ve Uzarina musteri terafinden onun adi, soyadi ve
ata adi yazilmali va vakil qurumunun va ya fardi gaydada faaliyyat gostaren vakilin mohuri
ile tasdiglanir.

2.7. Odenis qgebzi mistarinin migavilede gostarilen mablagin onun tersfinden
O0danilmasini tasdiq edan senaddir.

2.8. Mustari bank vasitasile xidmat hagqgini 6demak istadikda, musteri terafinden
xidmat haqqinin banka o6denildiyini tesdiq eden madaxil gabzi (6danis senadi) vakil
gurumuna va ya vakila taqdim edilir. Madaxil gebzinin (6danis senadinin) sursti mugavileya
alava edilib saxlanilir. Mustari madaxil gabzinin aslini bilavasite vakil qurumunun muvafiq
vazifali sexsine va vekila gostermalidir. Bankin mustariye teqdim etdiyi madaxil gebzi
(6denis senadi) mulsterinin migavilada gostarilan mablagdin (qonorarin) onun terafindan
O0danilmasini tesdiq edan senaddir.

2.9. Mustari digar 6danis sistemi vasitesila xidmat haqqini 6damak istadikda, musteri
torafinden xidmat hagqginin hemin sistem vasitasile 6denildiyini tesdiq eden gabzi (6denig
senadini) vakil qurumuna ve ya vakile taqdim edilir. Odanis sanadinin sursti miigavilays
alava edilib saxlanilir. Mugteri 6danis sanadinin aslini (asli olmadiqda suratini) bilavasita
vakil gurumunun mivafiq vazifsli sexsina va vakile gostarmalidir. Odanis sanadi mistarinin
muqavilede gostarilen mablegin (gonorarin) onun tarsfinden ddenilmasini tesdig edan
senaddir.

lll. Vakil qurumunun va ya fardi qaydada faaliyyat
gostaran vakilin nagdsiz hesablagmalarla bagh tadbirloari



3.1. Bu Qaydalarin 3.2-ci bandi nezars alinmagla, vakil qurumu ve ya ferdi gaydada
foaliyyat gOstaren vakil mustarinin nagdsiz hesablagsma yolu ile mugavile Uzre xidmaet
haqgqini 6demasi ticlin asagidaki tedbirleri hayata kegirir:

3.1.1. Vakil ofisinde POS-terminal(lar)in qurasdiriimasini ve onun islak veziyystda
saxlaniimasini temin edir;

3.1.2. Xidmat haqgqini birbasa bankda yerlesan hesaba 6demak isteyan mustariye
bankin yeri, Unvani, bank rekvizitlari barada atrafli malumatin verilmasini temin edir;

3.1.3. Nagdsiz hesablagsmanin mahiyyati barade mustarini malumatlandirir, xidmat
haqqinin geri gaytariimasi hali barede movcud tutulmalarla bagl musteriye malumat verir;

3.1.4. Odenis senadlerinin (gabzlerin, madaxil gabzlerinin) saxlaniimasini temin edir.

3.2. Hear bir halda vakil qurumu ve foerdi gaydada faaliyyat gdsteran vekil bu
Qaydalarin 2.5-ci bendinde gdstarilon formalardan biri vasitasile vekil qurumuna va fordi
gaydada faaliyyat gosteran vakila 6danilen xidmat haqqinin nagdsiz gaydada aparilmasina
nail olmahdir.

3.3. Vakil qurumu, onun digar vazifali gexsi, hemin qurumun vakili ve ya ferdi gaydada
foaliyyat gostaran vakil tarefinden mustariden xidmat haqqi nagd gaydada gabul edilmir.

IV.Digar masalalar

4.1. POS-terminal ve digar 06denis sistemi vasitesile naddsiz emaliyyatlarin
aparilmasi masalalari vekil qurumu ve ya fardi qaydada fealiyyat gosteran vakil ile POS-
terminalin ve diger 6danis sisteminin aid oldugu bank (mulassisa) arasinda baglanan
mugqavils ile tenzimlanir.

4.2. Bu Qaydalarin 4.1-ci bandinde nazarde tutulan mugavile baglanarken, banka
(musssisaya) aid olan xidmat haqqi (tutulmalar) Gzre an agagi tutulma sartlarinin dairasi
nazera alinmali, bu xidmaeti serfali sortlorlo taklif eden banka (musessisaya) UstunllUk
verilmalidir.

4.3. Bu Qaydalarda nazerda tutulmayan masalaler digar hiiquqi aktlarla tenzimlenir.

4.4. Bu Qaydalar 01 oktyabr 2019-cu il tarixdan etibaren tetbiq olunur.



