Azoarbaycan Respublikasi Vakillar
Kollegiyasi Rayasoat Heyatinin
29.10.2018-ci il tarixli qerari ilo
tosdiq edilmigdir.

Vakil kabinetinin yaradilmasi
QAYDALARI

“Vakillar va vakillik fealiyyati hagginda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununda, elace de digar
ganunvericilik aktlarinda Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasinda tesbit edilmis har
kasin yuksak keyfiyyatli hiiquqi yardim almaq hiququ pesakar vakillar tarefinden hayata kegirilir.
Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti terafinden vetandaslarin yuksek keyfiyyatli huquqi
yardim almaq hidququnun hayata kegirilmasi, insan hiiquq ve azadliglarinin etibarli mtdafissi ve
adalat muhakimesinin semerali fealiyysati Ugun gucli vea nufuzlu vakillik tesisatinin boyuk
ahamiyyatini, huquqi dovletde bu tasisatin rolunu nazsre alaraq, dlkemizde mahkama-hluquq
sisteminin takmillagdiriimasi ve muasirlagdiriimasi sahasinda gorulan iglar ¢argivesinda vakilliyin
inkisafina destak vermak magqgsadile “Azerbaycan Respublikasinda vakilliyin inkisafi ile badli
alave tadbirlar haqqinda” 22 fevral 2018-ci il tarixli Serencam imzalamisdir.

Serancamin icrasi, hamginin keyfiyyatli hlquqi yardimin gdsteriimasina va vakillarin is
soraitlorinin  yaxsilasdirlmasina  xidmet edecek muasir standartlara, Iinformasiya
Kommunikasiya Texnologiyalarinin talablerine cavab veran “vakil kabinet”larinin yaradilmasinin
gaydalarinin muayyean edilmasi zarurati yaranmigdir.

1. UMUMi MUDDSALAR

1.1. Bu qaydalarin asasini Azerbaycan Respublikasi Konstitusiyasi, “Vakiller ve Vakillik
foaliyyati haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanunu, eleca da digar normativ hliquqi aktlar
toskil edir.
1.2. Baresindeki melumatlar vakillerin reyestrine daxil edilmis ve vakil qurumunda fealiyyat
gOstaran vakil 6zUnun ayrica vakil kabinetini yarada bilar.
1.3. Vakil kabineti hiquqi sexs deyildir. Vakil kabineti tesis etmakle foaliyyat gosteran vakilin
foaliyyati sahibkarliq faaliyyati hesab olunmur. Vakil kabineti teskil eden vakil daxil oldugu vakil
qurumunda faaliyyat gostaren vakil hesab olunur.
1.4 Vakil kabineti vakilin keyfiyyatli hiiquqi yardim gostara bilacayi, konfidensial hiiqugi yardim
gosterilmasi ile badli butln talablers cavab veran, shalisinin sayi ¢ox olan ve bu xidmats daha
cox ehtiyac olan yerlerde ve bunun Ugun lazimi seraitin ve real imkanlarin oldugu minimal 20
m2-lik geyri-yasayls sahasinde ve ya geyri-yasayis sahaleri liglin nazerds tutulan sertlere ve
soraite uygun olan yasayis sahasinda teskil edila biler.
1.5. Vakil kabineti toskil etmak isteyan vekil bu barede asagidaki malumatlari 6zinda aks
etdiran erizs ila faaliyyat gdsterdiyi vakil qurumunun rehbarine muracist edir:
- Ozl hagginda malumatlar (vekillerin reyestrinde onun némrasi soyadi, adi, atasinin adi);
- Vakil kabinetinin onun istifadesinda olmasini tesdiq edan sanadlar;
- Vakil kabinetinin yaradilma asasi va magsadi;
- Vakil kabineti ile Vakillor Kollegiyasi va vakilin faaliyyat gdstardiyi vekil qurumu arasinda
telefon, telegraf va diger rabite kanali vasitasile malumat mubadilasinin hayata kegirilmasi
bareda malumat.
Vakilin fealiyyat gosterdiyi vekil burosunun bu Uzre yaratdidi komissiya muracistin daxil oldugu
gundan 5 is gunu muddatinds teskil olunmus vakil kabinetininin bu gaydalarin telabina uygun
olub-olmamasini yoxlayir. ©gar vekil kabineti bu Qaydalarin talebine uygun deyilsa, vakil
qurumu vakil kabinetinin bu Qaydalarin tslebina uygunlasdiriimasina dair vekil kabineti toskil
etmak barada erize ile muraciset etmis vekila yazili malumat verir. ©ger vakil kabineti mdvcud



Qaydalarin telabina cavab verirsa, vakil qurumunun rehbari vakil kabinetinin yaradilmasi baradas
teqdimatla Vakillar Kollegiyasinin Rayasat Heyatina muracist edir.

Vokilloar Kollegiyasinin Rayaset Heystinin muvafig Komissiyasinin Uzvleri taqdim olunmus
sonadlari 10 is ginl muddstinda tedqiq edir, vekil kabineti yerlosacek yere baxis kegirir vo
bundan sonra 6z reyini Rayasat Heyatina teqdim edir.

Vakillar Kollegiyasinin Rayasat Heyati Komissiyanin gararina baxdiqdan sonra taqdimatin tamin
vo ya radd olunmasi barads qarar gabul edir.

Vakillar Kollegiyasinin Rayaseat Heyati taqdimat daxil oldugdan sonra bu qaydalarda gosterilan
taleblar pozuldugu halda ona baxilmadan muracist etmis buroya geri qaytarir.

Vakillar Kollegiyasinin Rayasat Heyati vakil kabinetinin tagkil edilmasi ile bagli taqdimatin temin
olunmasi gerar verdikdan va onun vakil burosuna taqdim edilmasindan sonra vakil kabinetinin
foaliyyatina baslanmasi temin edilir.

Bu gaydalar gabul olunanadak tagkil edilmis vakil kabinetlori barede bu kabinetlori toskil etmis
vokiller Qaydalarin resmi goekilde Vakillar Kollegiyasinin internet sahifesinda elan olundugu
gundan 1 ay muddastinde faaliyyat gosterdikleri vekil kabinetlori barede bu Qaydalarda
gosterilan formali yazilh malumati aidiyyati (daxil olduglari) vekil gurumuna teqdim etmalidirler.
Vakil kabinetinin legv edilmasi baraede melumat vekil kabinetinin legv olundugu gundan 3 is
glnU muaddatinda vakil kabinetini toeskil etmis vakil terafindan yazili formada vekilin daxil oldugu
vakil qurumuna taqdim edilir. Vakil qurumu bu malumati 3 is gunu erzinde Vakiller
Kollegiyasinin Rayasat Heyatina yazili gaydada teqdim edir.

Vakil kabinetinin yenidan teskil olunmasina dair malumat Vakil kabinetinin tagkil olunmasina dair
bu Qaydalarin 1.4 bandinde nezarde tutulmus qaydada vekil qurumuna ve Vakiller
Kollegiyasinin Rayasat Heyatina teqdim olunmalidir.

1.5. Vakil kabineti vakilin faaliyyet gdsterdiyi qurumda ve Azarbaycan Respublikasinin Vakillar
Kollegiyasinin “vakil kabinetlarinin siyahisinda” geyde alinir. Onun ©sasnamasi vakilin faaliyyat
gosterdiyi qurumun rehbari tarefindan tesdiq edilir.

2. 8LAV® MUDDSALAR

2.1. Bu Qaydalarin muddsaalarina heg bir halda vekil kabineti tegkil etmis vakilin daxil oldugu
vakil burosunun Nizamnamasinda nazards tutulan ohdasliklarinin mahdudlagdirilmasi kimi baxila
bilmaz.

2.2. Vekil qurumu vakil kabineti tagkil etmis vakilin mustaqilliyi ve vakil kabinetinda faaliyyatina
mudaxile eda bilmaz, hamginin onun vakil kabinetinde fealiyyatine va etibar edan qarsisinda
pesa masuliyyatina gore cavabdehlik dagimir.

2.3.Vakil kabineti onu teskil etmis vakilin daxil oldugu vekil qurumunun ofisi statusuna malik olur.
Vakil kabineti ve onda saxlanilan sanadlara vakil qurumunun ofisinin konfidensialligi mtiddaalari
samil olunur.

2.4. Bu gaydalalar gebul olunnanadak movcud bulrolara bu qaydalara uygun sshadstnama
almalidirlar.

3. VOKIL KABINETININ FOALIiYYSTi

3.1. Vakil kabineti Vokil qurumlarin reyestrina daxil edilir vo veakila Vakillor Kollegiyasinin
Rayasat Heyati terafindan bu barada sehadatnama verilir.

3.2. Vakil kabinetini tagkil etmis vakil orderi daxil oldugu vekil qurumundan alir.

3.3. Vakil kabinetinin girisinde bu Qaydalarin 1 ndmrali alavasindaki nimunalarasuygun olaraq
I6vhalar hazirlanib yerlasdirilir.
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