Azoarbaycan Respublikasi Vakillar
Kollegiyasi Reayasoat Heyatinin
29.10.2018-ci il tarixli qearari ila
tosdiq edilmisdir.

Vakil kabinetinin yaradiimasi
QAYDALARI

“Vakillar va vakillik fealiyyati hagqginda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununda, eleca da digar
ganunvericilik aktlarinda Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasinda tesbit edilmis har
kasin yuksak keyfiyyatli hiiquqi yardim almaq hiququ pesekar vakillar tarefinden hayata kegirilir.
Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti terefinden vatandaglarin yuksek keyfiyyatli huquaqi
yardim almaq hdququnun hayata kegirilmasi, insan hliquq ve azadliglarinin etibarli mudafiesi va
adalet muhakimesinin semarali faaliyyati Ugun guclu ve nufuzlu vakillik tesisatinin boyuk
ahamiyyatini, hiquqi ddvletds bu tasisatin rolunu nazare alaraq, 6lkemizde mahkama-hiiquq
sisteminin takmillagdiriimasi ve muasirlagdiriimasi sahasinda gorulen isler gargivasinda vakilliyin
inkisafina destak vermak maqgsadile “Azerbaycan Respublikasinda vakilliyin inkisafl ile bagli
alave tadbirlar haqqinda” 22 fevral 2018-ci il tarixli Serencam imzalamisdir.

Serancamin icrasi, hamginin keyfiyyatli hiquqi yardimin gdsteriimasine ve vekillerin is
soraitlorinin  yaxsilagdirimasina xidmet edecek miasir standartlara, informasiya
Kommunikasiya Texnologiyalarinin talablerine cavab veran “vakil kabinet’lerinin yaradilmasinin
gaydalarinin muayyen edilmasi zarurati yaranmigdir.

1. UMUMi MUDDSALAR

1.1. Bu qaydalarin asasini Azerbaycan Respublikasi Konstitusiyasi, “Vakiller ve Vakillik
foaliyyati haqqinda” Azaerbaycan Respublikasi Qanunu, eleca da digar normativ hiquqi aktlar
toskil edir.
1.2. Baresindaki malumatlar vakillorin reyestrine daxil edilmis ve vakil qurumunda fealiyyat
gOsteran vakil 6zunlin ayrica vakil kabinetini yarada bilar.
1.3. Vakil kabineti huqugi sexs deyildir. Vekil kabineti tasis etmakla faaliyyat gostaren vekilin
foaliyyati sahibkarliq faaliyyati hesab olunmur. Vakil kabineti tagkil eden vakil daxil oldugu vakil
qurumunda fealiyyat gostaran vakil hesab olunur.
1.4 Vakil kabineti vakilin keyfiyyatli hiiquqi yardim gdstera bilaceyi, konfidensial hiquqi yardim
gosterilmasi ila bagli butun telablera cavab veran, ahalisinin sayl ¢ox olan ve bu xidmeats daha
¢ox ehtiyac olan yerlerde ve bunun Ugun lazimi seraitin (o cimladan sanadlaerin saxlaniimasi
Gglin demir seyf ve ya demir skaflar olan) ve real imkanlarin oldugu minimal 20 m?-lik geyri-
yasayls sahasinda va ya geyri-yasayis sahaleri Ug¢ln nazearda tutulan sartlers va geraite uygun
olan yasayis sahasinda toeskil edils biler.
1.5. Vakil kabineti toskil etmak isteyan vekil bu bareds asagidaki malumatlari 6ziinde oks
etdiron orizs ils faaliyyat gostardiyi vakil qurumunun rehbarina muracist edir:
- Ozl haqqginda malumatlar (vekillerin reyestrinde onun némrasi soyadi, adi, atasinin adi);
- Vakil kabinetinin onun istifadasinde olmasini tasdiq edan sanadlar;
- Vakil kabinetinin yaradilma asasi ve magsadi;
- Vakil kabineti ile Vakillor Kollegiyasi va vakilin faaliyyet gostardiyi vekil qurumu arasinda
telefon, telegraf ve diger rabite kanall vasitasile malumat mibadilasinin hayata kegiriimasi
bareda malumat.
Vakilin fealiyyat gostardiyi vakil burosunun bu Uzra yaratdi§i komissiya muracistin daxil oldugu
gundan 5 ig gunu muddatinda teskil olunmus vakil kabinetininin bu gaydalarin telasbina uygun
olub-olmamasini yoxlayir. ©gar vekil kabineti bu Qaydalarin telabine uydun deyilss, vakil
qurumu vakil kabinetinin bu Qaydalarin talebine uygunlasdirilmasina dair vekil kabineti toskil
etmak barads erize ile mlraciet etmis vakile yazilh malumat verir. ©ger vakil kabineti mdvcud



Qaydalarin telabina cavab verirss, vakil qurumunun rehbari vakil kabinetinin yaradilmasi barada
teqdimatla Vakillar Kollegiyasinin Rayasat Heyatine muracist edir.

Veokillor Kollegiyasinin Rayaset Heyetinin muvafig Komissiyasinin Uzvleri taqdim olunmus
sonadlari 10 is ginl muddastinde taedqiq edir, vakil kabineti yerlesacek yere baxis kegirir vo
bundan sonra 6z rayini Rayasat Heyatina teqdim edir.

Vakillar Kollegiyasinin Rayasat Heyati Komissiyanin gararina baxdigdan sonra tagdimatin temin
vo ya radd olunmasi barads qerar gabul edir.

Vakiller Kollegiyasinin Rayasat Heyati taqdimat daxil oldugdan sonra bu gaydalarda gostarilen
taleblar pozuldugu halda ona baxilmadan muracist etmis buroya geri qaytarir.

Vakillar Kollegiyasinin Rayaseat Heyati vakil kabinetinin taskil edilmasi ile bagh teqdimatin tamin
olunmasi gerar verdikdan va onun vakil burosuna teqdim edilmasindan sonra vakil kabinetinin
fealiyyatina baslanmasi tamin edilir.

Bu gaydalar gabul olunanadak taskil edilmis vakil kabinetlori barede bu kabinetlori togkil etmis
vokiller Qaydalarin resmi sokilde Vakillor Kollegiyasinin internet sehifesinde elan olundugu
gundan 1 ay muddstinds faaliyyat gOsterdikleri vakil kabinetlori barade bu Qaydalarda
gosterilan formali yazil malumati aidiyyati (daxil olduglari) vekil gurumuna taqdim etmalidirler.
Vakil kabinetinin legv edilmesi barade malumat vekil kabinetinin legv olundugu gindan 3 is
glnu muddatinda vakil kabinetini teskil etmis vakil tarefinden yazili formada vakilin daxil oldugu
vakil qurumuna taqdim edilir. Vakil qurumu bu malumati 3 is gunu arzinde Vakiller
Kollegiyasinin Rayasat Heyatina yazili qaydada teqdim edir.

Vakil kabinetinin yenidan teskil olunmasina dair malumat Vakil kabinetinin tagkil olunmasina dair
bu Qaydalarin 1.4 bandinde nezarde tutulmus qaydada vekil qurumuna va VaKillar
Kollegiyasinin Rayasat Heyatinse taqdim olunmalidir.

1.5. Vakil kabineti vakilin faaliyyet gdsterdiyi qurumda ve Azerbaycan Respublikasinin Vakiller
Kollegiyasinin “vakil kabinetlarinin siyahisinda” geyds alinir. Onun ©sasnamasi vakilin faaliyyat
gosterdiyi qurumun rehbari tarafinden tesdiq edilir.

2. 9LAVS MUDDSALAR

2.1. Bu Qaydalarin miuddaalarina he¢ bir halda vakil kabineti taskil etmis vakilin daxil oldugu
vakil birosunun Nizamnamasinde nazarda tutulan 6hdaliklarinin mahdudlasdiriimasi kimi baxila
bilmaz.

2.2. Vekil qurumu vakil kabineti tagkil etmis vakilin mustaqilliyi ve vakil kabinetinda foealiyyatina
mudaxile eds bilmaz, hamginin onun vakil kabinetinds faaliyystine ve etibar edan qarsisinda
pesae masuliyyatine gére cavabdehlik dasimir.

2.3.Vakil kabineti onu tagkil etmis vakilin daxil oldugu vakil qurumunun ofisi statusuna malik olur.
Vakil kabineti ve onda saxlanilan sanadlare vakil qurumunun ofisinin konfidensialligi middaalari
samil olunur.

2.4. Bu qaydalalar gabul olunnanadak mdévcud birolara bu qaydalara uygun sshadstnama
almaldirlar.

3. VOKIL KABINETININ FOALiYYSTi

3.1. Vekil kabineti Vekil qurumlarin reyestrine daxil edilir va vakile Vakillar Kollegiyasinin
Roayasat Heyati toerafindan bu barade sehadatnama verilir.

3.2. Vakil kabinetini tagkil etmis vekil orderi daxil oldugu vekil qurumundan alir.

3.3. Vakil kabinetinin girigsinde bu Qaydalarin 1 nomrali slavasindaki nimunalarauygun olaraq
I6vhalar hazirlanib yerlasdirilir.
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