Azarbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasi
Roayasat Heyatinin 26.05.2021-ci il tarixli garari
ilo tosdiq edilmisdir.

Vakil komakgilarinin faaliyyatinin tenzimlanmasi
QAYDALARI

Bu qgaydalar Azarbaycan Respublikasinin ©mak Macallasina, “Vakillor va vakillik

foaliyyati haqqinda” Qanuna ve Vekiller Kollegiyasinin Nizamnamasine oasasan
hazirlanmigdir.
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1. Vakil kdomakgisinin statusu

Vakil kdmakgisi - vakillik faaliyyatini hayata kegirmak Ugun vakil qurumlari ve ya fordi
gaydada fealiyyet gostaraen vakil ile baglanmis amak muigavilesine asasen foaliyyat
gOstaran saxsdir.

Vaekilin kdmakgisi 6z faaliyyatini vakilin rahbaerliyi altinda va onun tapsiriglarini yerina
yetirmakle hayata kegirir.

Vakilin kbmakgisi mustaqil olaraq vakillik faaliyyati ile maggul ola bilmaz.

2. Vakil komakgisinin igsa gabulu

Vokil kdmakgisinin ise qabulu Azerbaycan Respublikasinin ©mak Macallasinds,
“Vakillar ve vakillik faaliyyeti hagginda” Qanununda ve bu Qaydalarda muayyan
edilmig teleblar asasinda hayata kegirilir.
Ali hiiquq tahsilli Azerbaycan Respublikasinin vatandasi vakilin komakgisi ola bilar.
Vakil kbmakgisi isine gabul olunmaq istayen saxslar muvafiq vakil qurumuna va ya
fordi gaydada faaliyyet gostaren vakile (bundan sonra fardi vakil) asagidaki sanadleri
teqdim etmalidirlar:

- Blro rehbarinin vea ya fordi vakilin adina ise gabul barads erizs,

- Kadrlarin sexsi malumat veraqasi;

- Tercimeyi hal;

- Saxsiyyat vasiqasinin notarial gaydada tasdiq edilmis surati;

- ali tahsil haqqinda sanadin (diplomun) notariat gaydasinda tesdiq olunmus surati

xarici dovletlarin ali tahsil sahasinda ixtisaslari Azerbaycan Respublikasinda

taninmagla ve ekvivalentliyi muayyan edilmakla (nostrifikasiya olunmagqla);

- ©mak kitabgasinin notarial qaydada va ya is yerinds tasdiq edilmis surati (ilk dafe

amoak faaliyystine baglayanlar istisna olmagla);

- mahkumluq barads arayis;

- aqli cehatdan saglamliq barads tibbi arayis;

- 4x6 sm 6lguds, ag fonda ¢akilmis 2 adad rangli fotosakil.

Qeyd olunan senadlar blroda va ya fardi vekilda saxlaniimagla, onlarin surati bulro
rohberi ve ya fordi vakil terefinden baxilib muvafiq rey verilmasi Utglin Vaekillor
Kollegiyasinin Rayaseat Heyatine rasmi qaydada teqdim olunur.

Vaokillor Kollegiyasi Rayasat Heysetinin aparati terafinden vakil kdmakgisina aid
muvafiq senadlarin tamligi va qanunvericiliyin telablerine uygunlugu yoxlanildigdan
sonra muvafig ray hazirlanarag Rayaset Heystinin rahbarliyine tagdim edir. Ray
verildikden sonra bu bareds biro rehberi va ya ferdi vekil malumatlandirildigdan
sonra vakil kdmakgisi ile tasdiq olunmus formaya esasen amak mugqavilasi (1 némrali
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alava) baglanililir. ©@mak minasibatlarinin ganunvericilikle miayyan olunmus gqaydada
elektron informasiya sisteminda geyda alinmasi temin olunmalidir.

Miqavile baglandigdan sonra miuqavilenin va elektron informasiya sistemindan
cixarisin suratleri Vakillar Kollegiyasina taqdim edilir. Bundan sonra vakil kdmakgisina
xidmati vasiqe verilir.

Vokil kdmakgisi ile emak munasibatlarine xitam verilarkan 3 gun muddstinds bu
baraeda Vakillar Kollegiyasi Rayasat Heyatina yazili malumat verilmalidir.

3. Vakil komakgisinin amak miunasibatlori

Vakil komakgisi ile ige goturen saxs arasinda olan amak munasibatlaerinin yaranmasi,
dayisdiriimasi, onlara xitam verilmasi va s. masalaler Azarbaycan Respublikasinin
Omak Macallesi, “Vekillor va vakillik fealiyysti hagqinda” Qanununa va Vakiller
Kollegiyasinin Nizamnamasina, bu Qaydalara ve digar aktlara esasen tenzilmlanir.
Vokilin  kémekgisi  vakillik faaliyysatini heyata kegirmak {g¢lin Azearbaycan
Respublikasinin  ganunvericiliyinin  taleblerine uydun vekil (vakiller) terafinden
yaradilmig vakil qurumlari ile, bu fealiyyat fordi gaydada hayata kecirildikde ise vekilla
Vakiller Kollegiyasi Rayasat Heyatinin muayyan etdiyi formada ve qaydada baglanmis
amak muqavilasine asasan fealiyyat gostarir.

Vakil kdmakgisinin amak haqqi hamin muigavileni baglamis vakil qurumu va ya fordi
vakil terafindan verilir.

4. Vakil komakgilarinin reyestri

Vakil kdmakgilarinin Umumi sayinin vahidliyi ve tamliginin mutayyan edilmasi, statistik
malumatlarin iglenmasi, telimlare calb edilmasi, stimullagdiriimasi, onlarin inkisafina
yonalmis ve s. tadbirlarin hayata kecirilmasi maqgsadile Vakillor Kollegiyasi Rayasst
Heyati terafindan vahid reyestr aparilir.

Reyestrda vakil komaekgisinin adi, soyadi, atasinin adi, tehsili, amak muqavilesi
bagladigi qurum va ya fardi vakil barade mealumatlar, amak muqgavilasinin middati ve
alags vasitaleri barade malumatlar daxil edilir.

Reyestr malumatlari agiqdir.

5. Vakil komakgilarinin saxsi isi

Vekil qurumlari ve fordi vakillar terefinden Vekillor Kollegiyasi Rayasat Heyatinin
19.04.2019-cu il tarixli Qerari ilo tesdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasi Vakiller
Kollegiyasinin Uzvlerinin, vekil kdmakgilarinin, Rayasat Heyatinin aparatinin va vakil
barolarinin isgilerinin saxsi isinin aparilmasi ve saxlaniimasi Qaydalari’na asasan
vakil kdmakgilerinin sexsi isi hazirlanir ve aparilir.

Vokil qurumlarinin rehberleri ve fardi vakillor vakil kémakgisinin saxsi isinin
muhafizasini temin etmsalidirler.

6. Voakil komakgilarinin xidmati vasigasi

Vakil kdmakgilarinin xidmati vasigasi onun tutdugu vazifasini tesdiq edir.

Vakil kdmakgilarinin xidmati vasiqasinin tasviri Vakillar Kollegiyasinin Rayaset Heyati
tarafinden muayyen edilir (2 ndémrali alava).

Xidmati vesiga Vekillor Kollegiyasi Rayasat Heyatinin sadri terafinden imzalanir ve
muayyan olunmus gaydada Kollegiyanin moéhuru vurulur.

Xidmeti vasiga vekil kdmakgisi ile baglanmis amak mugavilasinin son tarixinadak,
lakin 3 il middatindan artiq olmamagqla verilir.
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vakilin va ya vakil kbmakgisinin mlracistine asasan yeni vasiqa hazirlanir.

©mak mugavilesine xitam verildiyi zaman xidmati vasige Vaekillor Kollegiyasinin
Roayaset Heyatine qaytarilir.

Vakil kdmakgisinin xidmati vesiqasi Vakillor Kollegiyasi Reyasat Heyati aparati
terafinden qeydiyyat kitabinda imzalanmagqla teqdim edilir.

7. Vakil komakgilarinin faaliyyati ve etik davranigi
Vokil komakgilari vakillik sirrini qorumali, habele faaliyyotlori zamani “Vekillarin

davranis qaydalari hagqinda ©sasnama’nin talablarini rahbar tutmali, amak va icra
intizamina riayat etmalidirler.



