Vakil orderinin va order markasinin formasi, hazirlanmasi va istifada
QAYDASI

Azarbaycan Respublikast Vakillor
Kollegiyasimin Umumi yigincaginin
(Konfransmin) 31.01.2026-cz il tarixli
qorari ila tasdiq edilmisdir.

1. Umumi miiddoalar

“Vakil orderinin va order markasinin formasi, hazirlanmasi vo istifade” Qaydast
(bundan sonra — Qayda) Vakillor Kollegiyasinin iizvlori torafindon istifade olunan
vakil orderi vo order markasinin formasi, hazirlanmasi va istifade qaydalarim
miioyyan etmok magsadilo “Vakillor va vakillik faaliyysti haqqinda™ Azarbaycan
Respublikasi Qanununun, Vakillar Kollegiyasinin Nizamnamasinin va digor
normativ aktlarm tolobloring uygun olaraq Vokillor Kollegiyasi iizvlorinin Umumi
yigincag (Konfransi) torofindon gobul edilir.

2. 9sas anlayislar

2.1. Vakil qurumu - Vergi 6dayicisi kimi vergi orqanlarinda ugota alinmayan
vakillar tarafinden yaradilmig, bu qurumda faaliyyat gdstoran vakilla hiiquqi
yardim gostarilon soxs arasinda miigavilo miinasibatlorini olagalondiron geyri-
kommersiya hiiquqi soxsdir.

2.2. Fardi qaydada faaliyyat gostoran vakil - vakillik foaliyystini fordi qgaydada
hayata keciron Vakillor Kollegiyasinin iizviidiir.

2.3. Miiqavils - miivafiq hiiquqi yardimin gdstorilmasi ti¢iin kagiz dasiyicida vo ya
bu Qaydaya uygun formada “Elektron imza vo elektron sonad haqqinda”
Azarbaycan Respublikast Qanununun talobloring asason vo ya qanunvericiliklo
nozords tutulmus digor analoq imzalama metodlarindan istifado edilmoklo elektron
gaydada baglanan sonaddir.

2.4. Hiiquqi yardim gostarilan saxs - dovlot blidcasi vasaiti hesabina vo ya
miivafiq Miigavils osasinda hiiquqi yardim gostorilon soxsdir.



2.5. Miiraciat edan §axs - hiiquqi yardim gostarilon soxsi tomsil etmak hiiququna
malik, miivafiq Miiqaviloni baglayan fiziki soxsdir.

2.6. Vakil orderi (bundan sonra - Order) - kagiz dasiyicida va ya elektron qaydada
vokilo verilon, 6ziindo tapsiriq lizra istintaq (tohqiqgat), prokurorluq orqaninda vo ya
bir mohkomo instansiyasinda (isin mahiyyati ilo olagoli olmayan mohkoma
aktlarindan apellyasiya vo kassasiya instansiyasina verilon sikayatlor tizro
mohkoms iclaslar istisna olmagla) tomsil¢ilik va hiiquqi yardimin gdstorilmasini
tosdiq edon sonaddir. Order dovlot hesabina gostorilon hiiquqi yardima gora
tohqiqat, istintaq, prokurorluq orqanlarinin vo ya mohkomonin miivafiq gorar1 vo
ya Miigavilo asasinda verilir. (Qaydanin 1 vo 2 némrali ©lavasinds geyd edilon
formaya uygun nosr edilir vo ya yaradilir). Vokil orderi eyni is lizro miivafiq
mohkoms instansiyasinda yalniz bir icraatda istifads edils bilor.

2.7. Order markas1 - kagiz dasiyicida verilon Orderin unikal seriya vo ndmrasini
oks etdiran xiisusi nisan, elektron qaydada generasiya edilon Orderin is9 unikallgini
tosdiq edon nomradir.

3. Orderin vd Order markasinin hazirlanmasi, saxlanilmasi vo ucotu qaydasi

3.1. Kagiz dasiyicida verilon Order Vokil qurumu (Fardi qaydada faaliyyat
gostaron vokil) torafindon vo onun hesabina nasriyyat iisulu ilo ¢ap edilir.

3.2. Kagiz dasiyicida verilon Order markast Vokillor Kollegiyasinin Royasot
Heyoati torafindon sifaris edilir vo xiisusi 6donis asasinda bu Qaydanin 3.7-ci
maddasindo geyd edilon qaydada ucotu aparilmagqla vaokil qurumlarina vo fordi
qaydada foaliyyat gdstoron vokillars togdim edilir.

3.3. Kagiz dasiyicida verilon Orderds unikal sira nomrasindon basqa, Order
markasinin yuxari sag kiinciinds onun ciitiindon birindo “1”, digorinds “2” roqomi
oks olunur. “1”” raqami oks olunmus Order markasi aidiyyati togkilata toqgdim
olunan Orderin, “2” ragomi 159 vokil qurumunda (fordi qaydada foaliyyot géstoron
vokildo) saxlanilan Orderin iizorino yapigdirilir.

3.4. Ictimaiyyotin vo aidiyyati qurumlarin molumatlandirilmasi magsadila
Orderin, Order markasinin formasi (Qaydanin 3 ndmrali ©Olavasinds geyd edilon
formaya uygun nosr edilir) Vakillor Kollegiyasinin rosmi internet sshifosindo
yerlogdirilir.

3.5. Dovlat hesabina gostarilon hiiquqi yardim tizrs kagiz dasiyicida verilon
Orderds Order markasindan istifads olunmur.



3.6. Dovlot hesabina gostorilon hiiquqi yardim {izrs verilon order ¢ohrayr (RGB
kodu tlizra: 255,182,193) rongdo, Order markasi yapisdirilan kagiz dasiyicida
verilon order iso yasil (RGB kodu iizra: 0,250,154) rongdos sifaris olunur.

3.7. Order markasi1 onlarin nozaratsiz istifadosine, zodasino va ogurlanmasina mane
olan soraitds, Vaokillor Kollegiyast Rayasat Heyatinin inzibati binasinda bunun
ticlin ayrilmis seyfdo saxlanilir. Order markasinin saxlanmasi, vokil qurumlarina
(fordi qaydada foaliyyat gostoron vokillors) tohvil verilmasi vo “Order markalarinin
tohvil verilmasinin ugotu jurnali”nin (bundan sonra - Ugot jurnali) aparilmasi
(Olava 4) Vakillar Kollegiyas1 Royasot Heyatinin bu igo tohkim olunmus amokdasi
(bundan sonra - Masul soxs) torafindon hoyata kegirilir. Saxlanc {i¢iin seyfin
acarlarin bir niisxosi Mosul soxsdo, digor niisxosi iso Vokillor Kollegiyasi
Rayasat Heyatinin sadrinda saxlanilir. Vakillor Kollegiyast Royasat Heyatinin
sadrinin tapsirigina asasan istonilon vaxt Masul soxsin foaliyyati toftis oluna bilar.

3.8. Elektron gqaydada hiiquqi yardimin gostorilmasi hagqinda miiqavilo
baglanarkon Order Markasi {i¢iin 6donis haqqr elektron formada Royasat Heyotinin
xiisusi bank hesabina 6donildikdon sonra Order vo Order Markasi generasiya edilir.

4. Order markasinin aldo olunmasi

4.1. Kagiz dasiyicida verilon Order markalar1 vokil qurumlar (fordi gaydada
foaliyyat gostoron vokillor) torofindon verdiklori sifarig asasinda Vokillor
Kollegiyasinin Raoyasot Heyotindon morkazlosdirilmis qaydada doqiq ugotu
aparilmagla sldo olunur.

4.2. Order markasina (order xarcing) gora 6donis mablogi vo ona doyisiklik
edilmosi Vakillor Kollegiyast {izvlorinin Umiimi y1gincagmin (Konfransinin) gorari
ilo miioyyan olunur vo miigavilo qiymatina daxildir. Order markasinin (order
xorcinin) qiymati elektron qaydada generasiya edilon ordera goro 20 manat, kagiz
dastyicida verilon orders gors 1so 25 manat mablogindo miioyyon edilir. Order
markasina (order xorcino) gora 6donis mablogi Vokillor Kollegiyasinin vasaitidir.

4.3. Kagiz dasiyicida verilon Order markasi vokil qurumunun rohbaring, qurumun
rohbarinin verdiyi etibarnama asasinda qurumda faaliyyat gostoran vakils, vakil
komokeisino vo ya qurumun inzibati texniki is¢ising, fordi gaydada foaliyyot
gostaran vokila, hamin vakilin verdiyi etibarnama asasinda vakil komakgisina vo
ya inzibati texniki ig¢isine Vokillor Kollegiyas: Royasat Heyatinin inzibati
binasinda Mosul soxs torofindon togdim edilir.

4.4. Kagiz dasiyicida verilon Order markasinin alds edilmasi Vokil qurumu (Fordi
qaydada foaliyyat gostoron vokil) torafindon kagiz dasiyicida verilon Order
markasinin sayma uygun olaraq Vakillar Kollegiyasinin miivafiq bank hesabina



Odonilmis mablogi tasdiq edon 6donis sonadi Mosul soxso togdim edildikdon vo bu
barado Ugot jurnalinda geydlor aparilaraq imzalandiqdan sonra hoyata kegirilir.

4.5. 45 toqvim giinii avvalcodan xabardar etmoklo Order markalarinin vizual
xlisusiyyatlori Vokillor Kollegiyasinin imumi y1gincaginin (konfransinin) gorari ilo
deyisdirilo bilar. Qarar elan edildikdon sonra baglanan miigavilolor asasinda
verilon kagiz dasiyicida verilon Orderlora kohno order markalarinin
yapisdirilmasina yol verilmir.

5. Order va Order markasindan istifads

5.1. Kagiz dasiyicida verilon Order Vokil qurumunda vo vokildo qalmaq sortilo 2
(ik1) niisxads tortib olunmagla Vakil qurumunun rahborinin imza vo méhiirii ilo
tosdiglonir. Vakil qurumunda galan Orderin niisxosi onun suratinin ¢ixarilmasi yolu
ila vakil qurumunun rohboari torafindon imza vo mohiirls tasdiqlanir.

5.2. Orderds geyd olunan tapsirigin mazmunu gostarilmakls onlarin qeydiyyati
vokil qurumunun rohboari torafindon tomin edilir.

5.3. Kagiz dasiyicida verilon Orderin asli 1lo dogrulugunu tesdiq edon surati Vakil
qurumunun mdéhiirii ilo tosdiglonir.

a. 5.4. Kagiz dasiyicida verilon Order markasinin satilmasi, hadiyyo
verilmasi, basqa vokil qurumuna v ya vokilo verilmosi qadagandir.

b. 5.5. Elektron gaydada generasiya edilon Orderin etibarligi onun {izorindo
olan QR kod vasitasils tosdiq edilir. QR kod kagiz dagryicida verilon
orderin tizarindoaki mohurls eyni hiiquqi qiivvaye malikdir

c. 5.6. Elektron qaydada generasiya edilon Orderlor Vokillor Kollegiyasinin
internet sohifosindos yaradilmis Vokil kabinetinds saxlanilir. Elektron
gaydada generasiya edilon Order ¢ap oluna vo /yaxud elektron qaydada
miivafiq qurumlara toqdim edils bilor.

d. 5.7. Elektron sonod formasinda tortib edilon elektron orderlorin
saxlanmasina vo qorunmasina, malumat bazasi kimi formalasdirilmasina,
qanunsuz yayilmamasina nazarat Vakillor Kollegiyasi torafindon hoyata
kegcirilir vo bunun tigiin zoruri miithafize todbirlorinin vo digor togkilati-
texniki islorin goriilmasi tomin edilir. Vokillor Kollegiyas1 vakil sirri
toskil edon molumatlarin yayilmamasi sortilo formalasmis bu molumat
bazasindan miixtolif statistik molumatlarin oldo edilmasi vo hesabatlarin
hazirlanmasi tigiin istifado edo bilor.

e. 5.8. Elektron qaydada baglanan miigaviloys doyisiklik edildikdon sonra
doyisiklikdon avvalki Orderdon vokilin istifade etmasi qadagandir.



6. Istifads edilmomis vo vizual cohatdon kéhnolmis Order markalarinin
gaytarilmasi vo mahv edilmosi

6.1. istifado edilmomis, vizual cohotdon kdéhnalmis Order markasi (bundan
sonra - Qaytarilmali order markasi) Vokillor Kollegiyasinin Royasot Heyotino geri
qaytarilir vo “Order markalarinin gaytarilmasi barodo Akt”la (5 sayli ©Olavo)
rosmilogdirilir. Akt Masul Soxs vo Qaytarilmali order markalarini1 gaytaran soxs
torofindon imzalanmagqla tosdiq edilir.

6.2. Qaytarilmal1 order markasina goro 6donilmis moblog geri tolob oluna bilmoz.
6.3. Qaytarilmali order markasi, sayina uygun yeni Order markasi ilo ovoz edilir.

6.4. Qaytarilmal1 order markasi vokil qurumunun rohbori (vo ya miivafiq omr
osasinda onu avoz edon soxs) vo ya fordi qaydada foaliyyst gostoron vokil
torofindon soxson gaytarilir.

6.5. Qaytarilmis order markalart mohv edilir. Mahvetma Vakillar Kollegiyasi
Royasot Heyotinin sadri torofindon miioyyon edilmis soxslorin istiraki ilo miivafiq
aktla rosmilogdirilorak hoyata kecirilir.

7. Yekun muddJaalar

a. 7.1. Bu Qayda Vokillor Kollegiyas iizvlarinin Umumi y18incagi
(Konfransi) torafindon gobul edildikdon dorhal sonra qiivvaye minir.

7.2. Bu Qaydada nazords tutulmayan masalalor “Vokillor vo vokillik foaliyyati
haqqinda” Azorbaycan Respublikasi Qanununa, Vokillor Kollegiyasinin
Nizamnamaesina va Kollegiyanin organlarinin miivafiq gerarlarinda nazords
tutulmus gaydada hall edilir.



Qaydaya 1 nomrali alavo

Kagiz dasiyicida verilon Orderin standart formasi

Order yasil (RGB kodu iizra: 0,250,154) rongds, A4 (210x297mm) formath
gosa sohifali (ikinci sohifa niisxo olmagqla) sifaris olunur.

Azarbayean Respublitasmm Vokillor Kollegivasun Umumi
Figmeagmm (Kowfransmm) 31.01.2026-c1 il tarixli garar: if2
tosdlig edilmigdir

)

N

Az3RBAYCAN RESPUBLIKASININ VaKiLLar KOLLEGIYASI

Order
markasi

]
]
]
VOKiL ORDERI :
]

Tarixi: 00.00.0000 mEmmemm——--==

Vakil qurumu (fardi gaydada faaliyyat gostaran vakil):

Adi, invani, telefon némrasi (soyadi, adi va atasinin adi)

Miqavilanin (gararin) tarixi: Migavilanin némrasi:

Vakil

(Soyad, ad), atasimin adi va vakil vasigasinin némrasi)

Hiiqugi yardim gostarilan saxs:

(Soyadi, ad va atasimin adi/Hiqugi saxsin adi va VOEN-i)

Tapsingin mazmunu va igin marhalasi:

Tapsingin yerina yetirildiyi tagkilat:

Vakilin imzasi:

Vakil qurumunun rahbarinin imzasi va méhtra (fardi gaydada faaliyyat géstaran vakil):




Qaydaya 2 nomrali slava

Elektron gaydada generasiya edilon Orderin standart formasi
Azarbaycan Respublikasi Vokillor Kollegiyasinin
Umumi yigincaginin (Konfransmin) 31.01.2026-
ct il tarixli qarart ila tasdiq edilmisdir.

AZORBAYCAN RESPUELIKASININ V2KILL3R KOLLEGIYASI

ELEKTRON VBKIL ORDERI Nz [Marka nomre avtomatik verilir)

Tarix:

Vakil qurumu (ferdi gaydada fealiyyet gisteren veldl) :

Miigavilenin tarix: [migavilenin tarixini getirir) Milgavile No [migavils
nimresi getirir)

Valdl: (Vakillik vasigasi Mo )

Higugi yardim gésterilen sexs:

Vakile hevale edilen tapsingin mahiyyeti:

Tapsingin yering yetirilmesi nezarde tutulan organ, teskilat:

Sanadi elektron imzalayan gaxsin vazifzsl, adi va soyadi E E
“akil qurumunun rahbari imzalads — tariz, . ﬂ .
Wakil imzaladi — tariz,

Wakil qurumunun adi: -
Sanadin elektron yilklanma Unvani:

hitps: e

Gieyd: aElekdron imza va elekiron saned hagmndas Azerbsycan Respublikas: Qanununun 3-cl maddasing h
asasan eekinon imza 2l imzas ile beraber hiqual glveeye malikdir. Elektron imza zxsin kadiz dagnpo

lizarindzki mohira tasdiq edilmis al imzasina barabar tutulur. E



Qaydaya 3 nomrali slava

Kagiz dasiyicida verilon Order Markasinin formasi

Order Markasinin eni 4 sm, hiindiirliiyii 2,5 sm-dir.

hY M’m'&.‘ 7
AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ
VOKILLOR KOLLEGIYASI

Ne 1234567

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ
VOKILLOR KOLLEGIYASI

Ne 1234567



Qaydaya 4 nomrali slava

Order Markalarinin tohvil verilmasinin ugot jurnali

Toahvil verilon Order

Sanadi tahvil veran gaxs

Markasinin
Order Markasmin
Qeyd
Neo Sayl Soyadi, adi,atasinin .
Baglangic Ne Son Ne adi, Tarix Imza
tutdugu vozifo
Jurnalin sol taraf hissasi
Sanadi tohvil alan soxs :
. . . . Tohvil
Soyadi, | Vakil Vokil | Etibarnamo | Imza A
. . almmis | Odonilmis
adi, Qurumu vasigasl | Ne va tarix 5
markalarin | mablog
atasinin No <av1
adi Y

Jurnalin sag torof hissosi




Qaydaya 5 nomrali slava

Kagiz dastyicida verilon Order Markalarinin qaytarilmasi barado

AKT Ne

gohar (rayon) " " 20 il

Bu akt agagidaki cadvalda gostarilon sayda Order Markasi mohv edilmasi {i¢lin Rayasat Heyatino

qaytarilmasini tosdiq etmak {igiin tortib edilir.

Ne Qaytarilma sababi

Qaytarilan Order Markasinin say1

Comi:

Qaytarilmig Order Markasi (lar1) vo Order Markalarinin siyahisi akta slave olunur.

Tahvil verdim:

(Vokil Qurumunun adi, Fardi vakil olduqda
geyd olunmali)

Tahvil aldim:

(Imza) (soyad, ad, ata adi

(Vazifasi)  (Imza) (soyad, ad,
ata adi)

(Vazifasi)  (Imza) (soyad, ad,
ata adi)
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