Azarbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasi
Rayasat Heysatinin 29 oktyabr 2018-ci il tarixli
gerari ile tasdig edilmigdir.

Vakil qurumlarinin taskili va faaliyyati haqqinda
QAYDALARI

Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasina asasan har kasin yuksak keyfiyyatli
hdqugi yardim almaq haququ tasbit edilmisdir. “Vakiller ve vakillik faaliyysti haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi Qanununda, eleca da digar ganunvericilik aktlarinda
Konstitusiya ila tasbit edilmis hamin huquqglarin pesokar vakillor tarefinden hayata
kecirilmasi nazarda tutulmusdur.

Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti terafinden vatandaslarin yUksak
keyfiyyatli hiquqgi yardim almaq hlqugqunun hayata keciriimasi, insan hiquq ve
azadliglarinin etibarli mudafiasi ve adalst muhakimasinin semarali faaliyyeti Ugun
gucli ve nufuzlu vakillik tasisatinin boyuk shamiyyatini, hiquqi dévletde bu tasisatin
rolunu nazars alaraq, 6lkemizde mahkama-huquq sisteminin tekmillasdiriimasi ve
muasirlagdiriimasi sahasinda gorulen islar ¢argivasinda vakilliyin inkisafina dastak
vermak maqgsadile “Azarbaycan Respublikasinda vakilliyin inkisafi ile baglh slave
tadbirlar haqqinda” 22 fevral 2018-ci il tarixli Serancam imzalanmisdir.

Hamin Sarencamin icrasi hamginin, keyfiyyatli hUqugi yardimin gostarilmasina
xidmet edecek muasir standartlara, informasiya Kommunikasiya Texnologiyalarinin
taleblarine cavab veroen “Vakil qurumlarinin yaradilmasi ve fealiyyati Qaydalari’nda
(bundan sonra - Qaydalar) gdsterilean gdstericilara uygun yeni Vakil qurumlarinin
(bundan sonra - Qurum) yaradilmasini, elace de mdévcud hliquq maslahatxanalarinin
bu Qaydalarda nazarda tutulan taleblare uygunlasdiriimasini zaruri etmisdir.

Bu Qaydalarin maqgsadi vakillerin ig seraitinin yaxsilasdiriimasindan,
votandagslara pesokar va keyfiyyatli hliqugi yardimin gdsterilmasi lUcln texniki ve
informasiya kommunikasiya texnologiyalarinin tetbigi ve konfidensial gorus otaglarinin
toskil edilmasindan ibaratdir.

l. UMUMi MUDDSALAR

1.1. Bu Qaydalarin asasini Azerbaycan Respublikasi Konstitusiyasi, “Vekillar va
Vakillik faaliyyati haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu, “Huquqi saxslerin
dovlsat geydiyyati ve dovlet reyestri haqgqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu,
Azarbaycan Respublikasi ©dliyye Nazirliyi Kollegiyasinin 19 mart 2012-ci il tarixli 2-N
sayh qgarar ile tesdiq edilmis “Qeyri kommersiya qurumlarinin dévlat geydiyyatinin
aparilmasi Qaydalar”, elece de Azaerbaycan Respublikasinin diger normativ hiquqi
aktlar tagkil edir.

1.2. Qurum Uzvlliys easaslanan, tesisgiler terafinden tasdiq edilon Nizamnama
asasinda va hamin tasiscilarin 6z aralarinda tesis miqgavilasi baglamasi yolu ile tasis
edilan ve faaliyyat gosteran geyri-kommersiya toskilatidir.

1.3. Qurumun tasisgilari yalniz Azarbaycan Respublikasi Vakillor Kollegiyasina tzvlari
olabilarlar.

Il. QURUMLARIN YARADILMASI



2.1. Qurum bir qayda olaraq bes ve daha gox vakil tarafindan tasis edils biler, qurumun
rehbari segilocaek saxsin iss minimum 2 il vakil staji olmalidir. Qurumun faaliyyat
gOsteracayi binanin bir gayda olaraq 100 kv.m-dan ¢ox sahasi, defterxana-arxiv ve
konfidensial otaglari, hemginin ayrica girisi olmalidir?.

2.2. Tesis mugqavilasinds tesiscilor Qurumun fealiyystindas istirak qaydasini, tasisgilerin
0z emlaklarini qurumya vermak sertlorini, ganuni temsilginin muayyan edilmasi,
qurumya yeni uzvlarin gabul edilmasi gaydalarini va sartlarini, Qurumun tasisgilarini,
onlarin hliquq ve vazifelarini, tasisgilarin Qurumun terkibindan ¢ixmalarinin qayda ve
sertlerini muayyeanedirlor.

2.3. Nizamnamada asagidakilar aks olunur:

- Qurumun adji;

- Qurumun yerlagdiyi yer;

- Qurumun faaliyyat predmeti vo maqsadi;

- Qurumun amlakinin yaranma manbayi va onun istifade istiqgamatlari (0 cimladen
bolinmaz fondlarin mévcud olub-olmamasi va onun istifada istigamatlari);

- Qurumun idareetma qaydasi;

- Qurumun yenidan teskili ve lagvetma gaydasi;

- Qurumun nazdinds vakil kabinetinin yaradilma va legv gaydasi;

- Nizamnamaya alave va dayisikliklarin edilmasi qaydasi;

- “Vakillar va Vakillik faaliyysti haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa ve
Azarbaycan Respublikasinin diger normativ huiqugi aktlarina zidd olmayan muddaalar.

2.4. “Huquqi sexslerin dovlst qeydiyyati va dovlset reyestri hagqinda” Azarbaycan
Respublikasi Qanununun 5-ci maddasine uygun olaraq hiquqgi sexs statusu olan
Qurumun dovlat geydiyyatina alinmasi Uglun geydiyyat orqanina arize il muracist
edilmalidir.

2.5. Orize tasiscilar ve onlarin mivafig qaydada vekil etdiyi sexs terafinden imzalanir
va notariat qaydada tesdiglanir.

2.6. Orizada asagidakilar gostarilir:

- Tesiscilorin adi, soyadi, atasinin adi, yasadigi yer, saxsiyyatini tasdiq eden sanadin
nomrasi va verilma tarixi;

- Oriza selahiyyetli saxs terefinden imzalandigda onun adi, soyadi, atasinin adi,
yasadigl yer, seoxsiyyatini tesdig eden ssanadin ndmrasi ve veriima tarixi ve
vakalathnama haqgqginda malumatlar (vekalstnamanin ham ds bu maqgsadle veriimasi
xususi olaraq gostarilmalidir);

- Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 13 aprel 2005-ci il tarixli 70 noémrali
gerari ile tesdiq edilan ariza formasinda musyyan edilan digar malumatlar.

2.7. Orizaye asagidakilar alave olunur:

- Qurumun tasisgileri va onlarin salahiyyastli numayendassi terafinden tasdiq edilmis
nizamnamasi (2 nisxada);

- Qurumun nizamnamasinin tosdiq edilmasi Vo idarsetma

1 Azarbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasi Rayasat Heyatinin 01 sentyabr 2023-cu il tarixli gerari ila “Qurum bir gayda olaraq
bes ve daha gox vakil tarafinden tasis edils bilar, qurumun rehbari segilacak saxsin ise minimum 2 il vakil staji olmalidir. Qurumun
foealiyyat gostaracayi binanin bir gayda olarag 100 kv.m-dan ¢ox sahasi, deftarxana-arxiv ve konfidensial otaglari, hemginin ayrica
girisi olmalidir” cimlasi slave edilmisdir.



organlarininformalasdiriimasi barads gararlar;

- Tasis senadlari Azarbaycan Respublikasi Mulki Macsllasinds nazerds tutulmus,
habels tesisciler tarefindan zaruri hesab edilan digar masalaleri aks etdirmali ve bitln
tosiscilar (ve ya onlarin salahiyyatli nimayandalari) terafindan imzalanmalidir;
-Dovlst rtsumunun 6danilmasi hagqginda senad (dovlat risumu dovlst budcasina nagd
sokilde 6denildiyi halda bank gabzinin asli, 6dayicinin hesabindan kdgurildikds ise
Odanigin icrasini tasdigleyan bank senadi);

- Tesiscilarin saxsiyyatini tasdiq edan sanadlarin surati;

- HUqugi Unvanini tasdiq edan senad (Qurumun yerlasdiyi yera dair mulkiyyatcinin
muvafiq irade ifadasini aks etdiran sanad, Qurumun yerlasdiyi yere dair tasisgilarin
garari); - Qanuni tamsilgi teyin edildiyi halda onun saxsiyyatini tesdiq edan sanadin
surati; -Qurumun tasis edilmasina dair Azerbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasi
Rayaset Heyatinin rayi.

2.8. Qurumun nizamnamasinin titul vareqinde geydiyyat nomrasi, geydiyyat tarixi va
dovlst geydiyyati organlarinin adinin geyd olunmasi Gg¢lin muvafiq hisse olmalidir.

2.9. Oriza surati ila birlikda tagdim edilmalidir. ©rizanin asli dovlat geydiyyat organinda
saxlanilir, surati isa dovlet geydiyyat orqani terafinden arizenin aslinin gabul edilmasi
vaxtini goéstaran geydla muracist etmis soxsin talabi ile hamin sexsa qaytarilir.

2.10. Qurumun tasis olunmasi, yenidan teskili va lagvi barada ray verilmasi Gg¢lin onun
tasisgilori  Azarbaycan Respublikasi Vakiller Kollegiyasinin Rayaset Heyatinin
Aparatina yazili mektubla mduracist edirlor. Tasis olunacaq Qurumun tasisgilori
muracietde qurumda fealiyyat gostaran vakiller bareds, Qurumun yerlasdiyi yer
barede malumat vermsalidirler. Muracist Aparata daxil oldugdan sonra Vakiller
Kollegiyasi Rayasat Heyati terafinden hamin muracist arasdirilir. Arasdirma zamani
qurum yaracanaq rayonda (sahar) talabati, sraziye, maddi-texniki bazaya (o cumladen
sonadlarin saxlaniimasi dglin damir seyf ve ya demir skaflar olan) va pesakar hiquqi
yardim gosterilmasi Ugln taleb olunan butlin gdstericilarin mdévcudluguna diggat
yetiriimalidir.  MuUsbat mulahize (rey) verildikden sonra tasisgilor bu Qaydalarin
tolablerine riayst etmakle tasis iglarini bagslayirlar. Menfi miulahize (rey) verildikde
movcud pozuntular aradan qaldirildigdan sonra tasisgiler tarafinden yeniden Vakiller
Kollegiyasinin Rayaseat Heyatinin Aparatina muracist edile biler.

2.11. Qurum dovlet qeydiyyatina alindigi glndan tesis olunmus hesab olunur.
Qurumun doévlet geydiyyati ve onun faaliyyatine xitam verilmasina dair geydin haquqi
soxslarin dovlat reyestrina daxil edilmasi “Huquqi saxslerin dovlst geydiyyati ve dovlet
reyestri haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu ila tanzimlanir.

2.12. Qurumun girigsinde bu Qaydalarin 1 ndmrali slavaesindaki nimunalerauygun
olaraq lovhalar hazirlanib yerlagdirilir.

Il QURUMUN FOALIYYSTI

3.1. Tesis muqavilasinin ve Qurumun nizamnamasinin taleblari, Qurumun 6zu ve onun
Uzvleri UG¢un macburidir.

3.2. Qurum hdqugqgi saexs hesab olunur, onun musteqil balansi, méhuru, stampi va
Qurumun adini, Unvanini aks etdiren blanki olur. Qurum Azerbaycan Respublikasi



ganunvericiliyine muvafiq olarag banklarda bank hesabi agir. Mohur ve stampin
namunalari bu Qaydalarin 2 sayh Slavasi ile miayyan olunmusdur.

3.3. Qurumun Gzvleri terafinden qurumya verilan amlak xtsusi mulkiyyat haququ ile
gurumya maxsusdur.

3.4. Qurumun Uzvlari onun ohdaliklerine gora, qurum ise 0z uzvlerinin dhdaliklerine
g6ra masuliyyat dasimir.

3.5. Qurum Azerbaycan Respublikasi ganunvericiliyine uydun olaraq onun tzvlari olan
vakillerin  vakillik fealiyystinden alde etdiyi galirler Gzra vergi agentidir, hamginin
Uglincl saxslorle etibar edanlerle hesablasmalarda Qurumun tesis senadinde nazearda
tutulmus digar measalaler Uzra onlarin nimayandasidir.

3.6. Qurumun terkibinin deayisdiriimasi, yani qurumya yeni Uzvlarin gabulu ve qurum
Uzvlerinin  Uzvlikdan xaric edilmasi Azerbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasi
Rayaset Heyatinin rayi esasinda tasisgilorin imumi yigincaginin garari ile hayata
kegirilir.

3.7. Haquqi yardim gdsterilmasina dair mlqgavile hliqugi yardim tg¢ln muraciet etmis
(etibar edan) saxs vakil va qurum arasinda baglaniimagla, Qurumun sanadlesmasinda
geyde alinir.

3.8. Qurumun fealiyysti ile bagli bu Qaydalarda nazerds tutulmayan masalaler -
“Vakillor ve wvakillik faaliyyati haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu,
“Azerbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasinin Nizamnamasi”, Vakiller Kollegiyasi
Rayaset Heyatinin muvafiq gerarlari ve Qurumun nizamnamasi ile tenzimlanir.

IV. DIGOR M9SSLSOL8R

4.1.Bu Qaydalarin muddaalarina heg bir halda etibar edanin tapsiriglarinin icrasinda
vakilin mustaqilliyinin, hamcinin onun etibar eden qarsisinda pese masuliyyatinin
mahdudlasdiriimasi kimi baxila bilmaz.

4.2. Qurum kommersiya va ya diger kommersiya toskilatina ¢evrile bilmaz.

4.3.Qurum Azarbaycan Respublikasi erazisi daxilinde, Qurumun yerlasdiyi inzibati
araziden kenarda olmamaq sartile vakil kabineti, hamginin bu xarici dovlatin
ganunvericiliyinde nazerds tutuldugu halda xarici dévletin arazisinds filiallarini yarada
biler.

4.4 . Vakil kabineti va ya filiallarin yaradilmasi ve lagv edilmasi ile bagh Qurumun madiri
Vakiller Kollegiyasinin Rayasat Heyatina yazili miracist Unvanlayir. Mlracistds vakil
kabinetinin va ya filialinin yaradilmasi magsadi, asaslari vakillik faaliyyatini hayata
kecirocek vakillor barads melumatlar, Qurumun yerlagdiyi yer barads, Vakillor
Kollegiyasi ile qurum arasinda telefon, teleqgraf, pogt ve ya digar alagslerin hayata
kecirilma gaydalari barede malumatlar 6z sksini tapmalidir. Mlraciste Qurumun vakil
kabineti va ya filialinin yaradilmasina dair qurum tasisgilarinin garari, vakil kabinetinin
va ya filialinin ©sasnamasi alava olunur. Vakillar Kollegiyasinin Rayasat Heyati
masalani arasdirir, muracistde galdirilan massle taleblare cavab verdiyi halda ona



muraciste musbat ray verir.

4.5.Qurumun filiall Azerbaycan Respublikasi Vakillar Kollegiyasi Rayasat Heyatinin
filiahn yaradilmasina dair mivafiq gerari ile yaranmig hesab olunur.

4.6. Qaydalar yalniz Azerbaycan Respublikasi Vekillar Kollegiyasinin Rayasat
Heyatinin garari ile gabul oluna, dayigdirile va lagv oluna bilar.
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